UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0200.36.2019

Zarzadzenie nr 40
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego

z 28 maja 2019 roku

w sprawie: zmiany zarzadzenia nr 17 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 23 marca
2016 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu ochrony wartosci
pieniginych w Uniwersytecie Jagielloniskim

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668, z pézn. zm.) w zwigzku z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 29 kwietnia 2019 r. w sprawie kas rejestrujacych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 816) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie ochrony wartosci pienieznych w Uniwersytecie Jagiellonskim stanowigcym
zalgcznik do zarzadzenia nr 17 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 23 marca 2016 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu ochrony wartosci pienieznych w Uniwersytecie
Jagiellonskim wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) § 4 Odpowiedzialnos¢ pracownika obslugujacego kase fiskalna otrzymuje
brzmienie:

»§ 4

Odpowiedzialno$¢ pracownika obslugujacego kase fiskalna

1. Osoba odpowiedzialng za stan gotowki oraz za prawidlowos$¢ operacji jest
pracownik obstugujacy kasg fiskalna.

2. Pracownikiem obstugujacym kase fiskalng moze by¢ wytacznie osoba, ktdra oprocz
wymogow okreslonych przez przepisy ogdlne:

a) posiada nienaganng opinig,

b) nie byla karana za przestgpstwa gospodarcze ani przestgpstwa przeciwko
mieniu,

C) posiada peing zdolnos$¢ do czynnosci prawnych,

d) jest zatrudniona w Uniwersytecie Jagiellonskim na podstawie umowy o prace,

e) zlozyla pisemne oswiadczenie o przyjeciu odpowiedzialno$ci materialnej za
powierzone mienie o tresci zgodnej ze wzorem, stanowigcym zalgcznik nr 1
do niniejszego Regulaminu,

f)  zlozyla pisemne o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z zasadami prowadzenia
ewidencji sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujacej i wystawiania paragonu
fiskalnego oraz ze skutkami nieprzestrzegania tych zasad, ktorego wzor
stanowi zalacznik nr 1a do niniejszego Regulaminu.



3.

Oswiadczenia, o ktorych mowa w ust. 2 lit. e i f, sporzadza si¢ w dwodch
jednobrzmigcych egzemplarzach: jeden dla osoby sktadajacej oswiadczenie, a drugi
w celu przechowywania w aktach osobowych pracownika.

Pracownik obslugujacy kasg¢ fiskalng ponosi odpowiedzialno$¢ w zakresie
znajomos$ci 1 stosowania obowigzujacych przepisow dotyczacych dokonywania
operacji kasowych, zabezpieczenia i przechowywania gotowki oraz jej transportu.
Odpowiedzialno$¢ materialna pracownika obstugujacego kase¢ fiskalng rozpoczyna
si¢ od chwili protokolarnego przekazania — przejecia kasy, a konczy si¢ z chwila
dokonania inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej i ostatecznym rozliczeniem
potwierdzonym protokotem.”;

2) po zataczniku nr 1 Oswiadczenie pracownika pobierajacego wplaty o przyjeciu petnej
odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie dodaje si¢ zalacznik nr la
Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z zasadami prowadzenia ewidencji sprzedazy przy
uzyciu kasy rejestrujacej i wystawiania paragonu fiskalnego oraz ze skutkami
nieprzestrzegania tych zasad w brzmieniu okres§lonym w zatgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dotyczy:

Rektor

Prof. dr hab. med. Wojciech Nowak

— wszystkie jednostki organizacyjne UJ (bez Collegium Medicum)



Zatgcznik do zarzadzenia nr 40 Rektora UJ z 28 maja 2019 r.

Wzor oswiadczenia o zapoznaniu si¢ z zasadami prowadzenia ewidencji sprzedazy
przy uzyciu kasy rejestrujacej i wystawiania paragonu fiskalnego oraz ze skutkami
nieprzestrzegania tych zasad

Informacja o zasadach ewidencji

. Zasady prowadzenia ewidencji sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujacej i wystawiania
paragonu fiskalnego:

Kazda sprzedaz towaru lub ustugi osobie fizycznej, ktora nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej,
a takze rolnikowi ryczattowemu (w tym rowniez otrzymanie zaliczki), jest ewidencjonowana przy
uzyciu kasy rejestrujacej.

Sprzedawca ma obowigzek wystawi¢ i wyda¢ kupujacemu paragon fiskalny, nawet bez jego
zadania.

Paragon fiskalny jest wydawany kupujacemu najp6zniej z chwilg przyjecia naleznosci, bez wzgledu
na forme ptatnosci (zaptata gotowka, karta, odroczona ptatnosc, przelew, itp.).

Sprzedawca, ktory otrzymat zaliczke w gotdwce, wystawia i wydaje paragon fiskalny z chwila jej
otrzymania.

Sprzedawca, ktory otrzymat zaliczke przelewem lub tytulem wptaty na rachunek, wystawia i wydaje
paragon fiskalny niezwlocznie po uznaniu tej naleznosci na rachunku bankowym (lub rachunku
w SKOK), nie pdzniej niz z koncem miesigca, w ktorym nalezno$¢ zostata uznana na rachunku,
ajesli przed koncem tego miesigca podatnik dokonal sprzedazy, paragon fiskalny za otrzymang
zaliczke wystawia najpozniej z chwilg dokonania tej sprzedazy.

Paragon fiskalny zawiera w szczegdInos$ci nast¢pujace dane: napis ,,PARAGON FISKALNY”, dane
sprzedawcy i jego NIP oraz centralnie umieszczone logo fiskalne i numer unikatowy kasy
rejestrujace;j.

Dokument, ktory nie zawiera danych wymienionych w pkt 6, nie jest paragonem fiskalnym.

. Skutki nieprzestrzegania zasad prowadzenia ewidencji sprzedazy i wystawiania paragonu
fiskalnego:

Na osobe, ktora dokona sprzedazy z pomini¢ciem kasy rejestrujacej albo nie wyda paragonu
fiskalnego (faktury), moze zosta¢ nalozona kara grzywny za przestgpstwo skarbowe albo
wykroczenie skarbowe (zgodnie z art. 62 § 41 § 5 ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny
skarbowy (Dz. U. z 2018 r. poz. 1958, z p6zn. zm.)).

Niezaewidencjonowanie sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujacej powoduje zanizanie wysokosci
sprzedazy podatnika, ktéra powinna by¢ opodatkowana.

Wystawienie 1 wydanie z kasy rejestrujacej innego dokumentu niz paragon fiskalny (faktura)
oznacza, ze sprzedaz nie zostata zaewidencjonowana i nie wydano paragonu fiskalnego (faktury).



Il1. Oswiadczenie osoby, ktora prowadzi u podatnika ewidencje sprzedazy przy uzyciu kasy
rejestrujacej, o zapoznaniu si¢ z informacja o zasadach ewidencji

A. Dane podatnika:
NIP podatnika: 675 000 22 36

Nazwa: Uniwersytet Jagiellonski w Krakowie

B. Dane osoby, ktora prowadzi u podatnika ewidencje sprzedazy przy uzyciu kasy rejestrujacej:

Nazwisko i pierwsze imig:

Numer PESEL.:

C. Tre$é oswiadczenia

Oswiadczam, ze podatnik zapoznal mnie z zasadami prowadzenia ewidencji sprzedazy przy uzyciu kasy
rejestrujacej i wystawiania paragonu fiskalnego oraz ze skutkami nieprzestrzegania tych zasad, objetymi
informacja o zasadach ewidencji.

Oswiadczam, ze znam obowigzki wskazane w informacji o zasadach ewidencji. Wiem, Ze za dokonanie
sprzedazy z pominigciem kasy rejestrujacej albo niewydanie paragonu fiskalnego (faktury), w tym
wydanie z kasy rejestrujacej dokumentu innego niz paragon fiskalny (faktura), mogg zosta¢ ukarany/a
karg grzywny za przestgpstwo skarbowe albo wykroczenie skarbowe.

D. Data i miejsce sporzadzenia o§wiadczenia oraz podpis skladajacego oSwiadczenie:

Data (dd-mme-rrrr):

Miejsce:

Imi¢ i nazwisko:

Czytelny podpis:
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