UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0203.27.2019

Komunikat nr 27

Kwestora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 23 grudnia 2019 roku

w sprawie: sporzadzania dokumentéow OT dla S$rodkow trwalych lub wartoSci
niematerialnych i prawnych przyjetych do uzytkowania od dnia 1 stycznia
2020 roku

Dokumenty OT (przyjecie $rodka trwatego/wartosci niematerialnej i prawnej
I odpowiedzialno$ci materialnej) tworzone dla srodkow trwatych lub warto$ci niematerialnych
i prawnych przyjetych do uzytkowania od dnia 1 stycznia 2020 roku nalezy wystawié
w systemie SAP lub na Portalu Informacyjnym UJ.

W systemie SAP dokumenty OT tworzy si¢ za posrednictwem transakcji ZFIAAOT,
natomiast w Portalu Informacyjnym UJ bedzie dostgpna nowa funkcjonalno$¢ w zaktadce
»Iworzenie dokumentu OT”. Instrukcje postepowania w obu przypadkach sa zamieszczone
na stronach:

https://www.sapiens.uj.edu.pl/instrukcje srodki trwale

https://www.sapiens.uj.edu.pl/Portal aplikacje

Poradnik zawierajacy informacje pomocne dla uzytkownikéw tworzacych dokumenty
OT oraz odpowiedzi na najczgscie] zadawane pytania znajduje si¢ na stronie Kwestury
https://kwestura.uj.edu.pl/informacje/informacje-kwestury/dzial-ewidencji-majatku.

Kwestor UJ

mgr Teresa Kapcia

Dotyczy:
— wszystkie jednostki organizacyjne UJ (bez Collegium Medicum)
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