UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0200.80.2018

Zarzadzenie nr 84
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 13 grudnia 2018 roku

w sprawie: wzoru umowy 0 zwrot kosztow podrézy osobie niebedacej pracownikiem
Uniwersytetu Jagiellonskiego

Na podstawie art. 23 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. z 2018 r. poz. 1668) zarzagdzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ wzor umowy o zwrot kosztow podrozy osobie niebgdgcej pracownikiem

Uniwersytetu Jagiellonskiego w brzmieniu okre§lonym w zalaczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. med. Wojciech Nowak



Zatacznik do zarzadzenia nr 84 Rektora UJ z 13 grudnia 2018 r.

Umowa o zwrot kosztow podrozy
osobie niebedacej pracownikiem
Uniwersytetu Jagiellonskiego

zawartaw dniu ...... roku w Krakowie pomigedzy Uniwersytetem Jagiellonskim w Krakowie

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej UJ)

zwanym dalej ,,Wysytajacym”

FEPIEZENTOWANYIM PIZEZ ... .ttt ettt et et e et e et et e e et e e e eeanns
(tytut, imig, nazwisko, stanowisko osoby reprezentujgcej UJ)

na podstawie pelnomocnictwa Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z dnia .....................

APANEM/PANIG ...t
zamieszkatym/aw ...................... SPIZY UL o
zwanym/a dalej w tresci umowy ,,Wyjezdzajacym”,

a tacznie Stronami.

§2

1. Wysylajacy zapewnia Wyjezdzajacemu pokrycie kosztow podrozy wg specyfikacji na
wniosku wyjazdowym 0 wartosci ogélnej wszystkich kosztow podrozy nie
przekraczajacej .................. zt. Do zwrotu powyzszych kosztow podrdzy oraz wyptaty
diet stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace wysokosci oraz warunkéw ustalania
nalezno$ci  przyslugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub
samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrozy stuzbowej na obszarze kraju
oraz z tytulu podrozy shuzbowej poza granicami kraju oraz wewnetrzne regulacje
Wysylajacego.

2. Rozliczenie kosztow podrozy Wyjezdzajacy ma obowigzek przedtozy¢ w terminie 14 dni
od dnia zakonczenia podrozy.

3. Z zastrzezeniem ust. 5, do rozliczenia kosztow podrozy Wyjezdzajacy ma obowigzek
dotaczy¢ oryginaty dokumentow potwierdzajacych poniesione wydatki. Dokumentami
tymi mogga by¢:

1) bilety kolejowe (11 klasa);
2) bilety lotnicze (klasa ekonomiczna);
3) inne dokumenty potwierdzajace poniesienie kosztow.

4. W przypadku korzystania z wlasnego $rodka lokomocji, Wyjezdzajacy do rozliczenia
kosztow podrozy ma obowigzek przedtozy¢ dokument potwierdzajacy fakt dysponowania
przez Wyjezdzajacego $rodkiem lokomocji (np. dowod rejestracyjny pojazdu, umowa
najmu pojazdu itp.) oraz ewidencj¢ przebiegu pojazdu wg wzoru okreSlonego przepisami
wewnetrznymi UJ. Wyjezdzajacemu zwracana bedzie kwota za podréz na podstawie



przedtozonej ewidencji przebiegu pojazdu. Do zwrotu takich kosztow stosuje si¢
odpowiednio  przepisy dotyczace naleznosci  przystugujacych  pracownikowi
zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce budzetowej z tytutu podrozy
stuzbowej oraz w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztow uzywania do celow shluzbowych samochodow osobowych, motocykli
I motorowerow niebedacych wlasnoscig pracodawcy.

5. Obowigzek przedlozenia dowodow poniesienia wydatkow zwigzanych z podroza nie
dotyczy diet oraz wydatkow objetych ryczattem, jezeli sg one Wyjezdzajacemu nalezne.

6. Poza rozliczeniem kosztow podrozy w sposdb wskazany powyzej Wyjezdzajagcemu nie
przystugujg wobec Wysyltajacego zadne roszczenia z tytutu realizacji niniejszej umowy.

7. Wyjezdzajacy przyjmuje do wiadomosci, iz na czas pobytu w podrézy musi posiadaé
ubezpieczenie. Minimalny zakres ubezpieczenia obejmuje podstawowe ubezpieczenie
zdrowotne oraz ubezpieczenie od nastgpstw nieszczesliwych wypadkow.

8. Zwrot kosztow podrézy finansowany bedzie z ............oooiiiiiiiiiiii i
(Zrédio finansowania PSP lub MPK lub ZLEC)

§3
Zwrot kosztow podrdzy na podstawie niniejszej umowy zostanie dokonany przelewem na
rachunek Wyjezdzajacego (ROR ...t e ).
§4

Wyjezdzajacy nie moze powierzy¢ wykonywania obowigzkow lub praw wynikajacych
Z niniejszej umowy osobom trzecim.

§5
Zmiany niniejszej umowy beda dokonywane na pismie pod rygorem niewaznosci.
§6

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowsg zastosowanie majg przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§7

Spory powstate pomiedzy Stronami na tle niniejszej umowy rozstrzyga¢ begda sady wiasciwe
dla siedziby Wysytajacego.

§8

Umowa zostala sporzagdzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazde;j
ze Stron.

§9

Umowa wchodzi w zycie po podpisaniu przez ostatnig ze Stron.

Wyjezdzajacy Wysylajacy



Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej ,,RODO”) Uniwersytet
Jagiellonski informuje, Ze:

1.

10.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Jagiellonski,
ul. Gotebia 24, 31-007 Krakéw, reprezentowany przez Rektora UJ.

Uniwersytet Jagiellonski wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, ul. Gotebia 24,
31-007 Krakow, pokoj nr 31. Kontakt z Inspektorem mozliwy jest przez e-mail:
iod@uj.edu.pl lub pod nr telefonu 12 663 12 25.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie i w celu wykonania umowy
dot. zwrotu kosztow podrozy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO).

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest dobrowolne, lecz jest warunkiem
zawarcia i wykonania ww. umowy. Konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie
niemozliwo$¢ zawarcia ww. umowy i dokonania rozliczenia kosztow podrozy.

Pani/Pana dane osobowe nie beda udostepniane osobom trzecim, za wyjatkiem
instytucji upowaznionych do ich otrzymania na podstawie przepisOw prawa.

Pani/Pana dane osobowe nie begdg przekazywane do panstw trzecich (poza Europejski
Obszar Gospodarczy) ani do organizacji migdzynarodowych.

Pani/Pana dane osobowe be¢da przetwarzane (przechowywane) przez okres 5 lat.

Posiada Pani/Pan prawo do: uzyskania informacji o przetwarzaniu danych osobowych
I uprawnieniach przystugujacych zgodnie z RODO, dostgpu do tresci swoich danych oraz
ich sprostowania, a takze prawo do wusunigcia danych osobowych ze zbioréw
administratora (chyba ze dalsze przetwarzanie jest konieczne dla wykonania obowigzku
prawnego albo w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen), oraz prawo do
ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania — w przypadkach i na warunkach okreslonych w RODO.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przedmiotem automatycznego podejmowania decyzji
ani profilowania.

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych w razie uznania, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy RODO.

Potwierdzam, ze zapoznalam(-em) si¢ i przyjmuje¢ do wiadomosci powyzsze informacje.

(miejscowosé, data, czytelny podpis)
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