UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0200.35.2018

Zarzadzenie nr 38
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 30 maja 2018 roku

w sprawie: ochrony danych osobowych w Uniwersytecie Jagiellonskim

Na podstawie § 27 ust. 4a Statutu Uniwersytetu Jagiellonskiego, w celu stosowania

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE.L.2016.119.1), zwanego dalej
,RODO”, oraz na podstawie ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1000), zwanej dalej ,,UODQO”, zarzadzam, co nastgpuje:

=

§1

Przetwarzanie danych osobowych w Uniwersytecie Jagiellonskim shuzy realizacji zadan
wynikajacych z ustawy o szkolnictwie wyzszym oraz ze Statutu Uniwersytetu
Jagiellonskiego.

Przetwarzanie danych osobowych oznacza operacj¢ lub zestaw operacji wykonywanych na
danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, takich jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie przez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostegpnianie, dopasowywanie lub tagczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.
Przetwarzanie danych osobowych w Uniwersytecie Jagiellonskim moze odbywaé sig
w systemie informatycznym, a takze w dokumentacji papierowej, wytacznie w celu
realizacji zadan, o ktorych mowa w ust. 1.

§2

Administratorem Danych jest Uniwersytet Jagiellonski reprezentowany przez Rektora UJ.
Zadania i obowigzki Administratora Danych okres$la zalgcznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Obowigzki wynikajagce z RODO powierza si¢ nastepujacym osobom:

1.

1) Inspektorowi Ochrony Danych;
2) Specjalistom ds. ochrony danych i ich zastepcom, jezeli zostang wyznaczeni.

§4

Inspektora Ochrony Danych wyznacza Rektor UJ.



N

Inspektor Ochrony Danych, zwany dalej ,,IOD”, podlega bezposrednio Rektorowi UJ.

W celu realizacji przez 10D powierzonych zadan Administrator Danych zapewnia:

1) wilasciwe i niezwloczne wlaczanie IOD we wszystkie sprawy dotyczace ochrony danych
osobowych w Uniwersytecie Jagiellonskim;

2) srodki niezbgdne do ich wykonania oraz dostgp do danych osobowych i operacji
przetwarzania danych, a takze $rodki niezbedne do utrzymania jego wiedzy fachowej;

3) niezaleznos¢ 10D w zakresie wykonywanych przez niego zadan.

Administrator Danych nie moze odwota¢ ani kara¢ 10D za wypelnianie jego zadan zgodnie

z obowigzujacymi regulacjami prawnymi, w tym niniejszym zarzadzeniem.

Osoba pelnigca w dniu 24 maja 2018 r. funkcje Administratora Bezpieczenstwa Informacji

staje si¢ Inspektorem Ochrony Danych i pelni swoja funkcje do dnia 1 wrze$nia 2018 r.,

a po tej dacie, jezeli do tego dnia Administrator Danych zawiadomi Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych, zwanego dalej ,,Prezesem Urze¢du”, 0 jej wyznaczeniu

W sposob okreslony w art. 10 UODO.

Administrator Danych niezwltocznie po wyznaczeniu IOD podaje jego dane na stronie

internetowej UJ.

Administrator Danych zawiadamia Prezesa Urzedu o kazdej zmianie danych zgloszonych

zgodnie z UODO oraz o odwotaniu IOD, w terminie 14 dni od dnia zaistnienia zmiany lub

odwolania.

Szczegbtowy zakres zadan i obowigzkow IOD stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego

zarzadzenia.

§5

Specjalistami ds. ochrony danych sa:

1) Dziekani — odpowiedzialni za przetwarzanie danych osobowych na wydziatach;

2) Prorektorzy, Kanclerz, zastgpcy Kanclerza, Kwestor, zastgpcy Kwestora -
odpowiedzialni za przetwarzanie danych osobowych w podporzadkowanych im
jednostkach organizacyjnych UJ, z wylaczeniem bibliotek UJ i UJ CM,;

3) Dyrektor Biblioteki Jagiellonskiej — odpowiedzialny za przetwarzanie danych
osobowych we wszystkich bibliotekach UJ i UJ CM.

Prorektor UJ ds. Collegium Medicum koordynuje dziatanie specjalistow ds. ochrony

danych dziatajacych w Uniwersytecie Jagiellonskim — Collegium Medicum.

Szczegotowy zakres zadan 1 obowiazkéw Specjalistow ds. ochrony danych i ich zastepcow

stanowi1 zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6

Administrator Danych uwzgledniajac charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania
danych osobowych oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych, wdraza
odpowiednie $rodki techniczne i1 organizacyjne, aby przetwarzanie danych odbywato si¢
zgodnie z RODO.

Administrator Danych ponosi ciezar dowodu przetwarzania danych osobowych w UJ
zgodnie z prawem.

Srodki techniczne i organizacyjne, o ktérych mowa w ust. 1, obejmuja wdrozenie przez
Administratora Danych odpowiednich polityk ochrony danych.

§7

Administrator Danych wprowadza ,Polityke Bezpieczenstwa w Uniwersytecie
Jagiellonskim”, stanowigca zalacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia, zwang dalej



,Polityka Bezpieczenstwa”. W przypadku realizacji projektow (jezeli wynika to z uméw
projektowych), tworzy si¢ na potrzeby ich realizacji indywidualne polityki bezpieczenstwa
zgodne z Polityka Bezpieczenstwa.

. Administrator Danych wprowadza ,,Instrukcje Zarzadzania Systemem Informatycznym
stuzacym do przetwarzania danych osobowych w Uniwersytecie Jagiellonskim”,
stanowigcg zatacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia, zwang dalej ,,Instrukcjg Zarzadzania
Systemem Informatycznym”. W przypadku realizacji projektow (jezeli wynika to z umow
projektowych), tworzy si¢ na potrzeby ich realizacji indywidualne instrukcje zarzgdzania
systemem informatycznym zgodne z Instrukcjg Zarzadzania Systemem Informatycznym.

§8

. Osoby, ktorych dane sg przetwarzane w jednostkach organizacyjnych UJ, majg prawo do
ochrony danych ich dotyczacych, ich uaktualnienia lub poprawiania, zglaszania sprzeciwu
wobec przetwarzania na zasadach okreslonych w RODO, jak rowniez do uzyskiwania
wszystkich informacji o przystugujacych im prawach.
. Administrator Danych w celu wypetnienia obowigzku informacyjnego wobec oséb, ktorych
dane osobowe sg przetwarzane w UJ, jest zobowigzany do podania osobie, ktorej dane
dotycza, wszystkich informacji wymaganych zgodnie z RODO (tzw. Kklauzula
informacyjna). Wzory klauzul informacyjnych okresla IOD.
. Klauzule informacyjne dla poszczegdlnych przypadkow moga by¢ tworzone przez
pracownikow jednostek organizacyjnych UJ lub UJ CM na potrzeby konkretnych
przypadkéw zgodnie ze wzorami okreslonymi przez 10D, jednak sa oni zobowigzani do
konsultowania tresci klauzul z IOD. Wzér klauzuli informacyjnej okresla zatacznik nr 6 do
niniejszego zarzadzenia.
. Obowiazku informacyjnego nie stosuje si¢ do wypowiedzi akademickiej, o0 ktorej mowa
w art. 85 ust. 2 RODO i art. 2 ust. 2 UODO. W tym przypadku Administrator Danych jest
takze zwolniony z wykonania na wniosek osoby, ktorej dane dotycza, kopii danych
osobowych podlegajacych przetwarzaniu, jak rowniez z obowigzku ograniczenia
przetwarzania oraz obowigzku rejestrowania czynnosci przetwarzania dotyczacych takiej

wypowiedzi.
§9

Osoba, ktorej dane dotyczag, ma prawo otrzyma¢ od Administratora Danych
W ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajacym si¢ do odczytu
maszynowego, dane osobowe jej dotyczace oraz ma prawo przesta¢ te dane osobowe
innemu administratorowi bez przeszkod ze strony Administratora Danych, jezeli:

1) przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody lub na podstawie umowy;

2) przetwarzanie odbywa si¢ w sposob zautomatyzowany.

. Wykonujac prawo do przenoszenia danych na mocy ust. 1, osoba, ktorej dane dotycza, ma
prawo zada¢ przestania przez Administratora Danych jej danych osobowych bezposrednio
innemu administratorowi, o ile jest to technicznie mozliwe.

§10

. Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo zada¢ od Administratora Danych niezwlocznego

usuni¢cia dotyczacych jej danych osobowych (,,prawo do bycia zapomnianym”),

a Administrator Danych ma obowiazek bez zbg¢dnej zwtoki usunag¢ dane osobowe, jezeli

zachodzi jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) dane osobowe nie s3 juz niezbedne do celow, dla jakich zostaty zebrane lub w inny
sposob przetwarzane;



2) osoba, ktorej dane dotycza, cofneta zgodg, na ktorej opiera si¢ przetwarzanie i nie ma
innej podstawy prawnej przetwarzania tych danych;

3) osoba, ktorej dane dotyczg, wnosi sprzeciw wobec przetwarzania jej danych osobowych
z przyczyn zwigzanych z jej szczegdlng sytuacja i nie wystepuja nadrzedne, prawnie
uzasadnione podstawy przetwarzania tych danych;

4) osoba, ktorej dane dotycza, wnosi sprzeciw wobec przetwarzania jej danych na potrzeby
marketingu bezposredniego;

5) dane osobowe byly przetwarzane niezgodnie z prawem;

6) dane osobowe musza zosta¢ usunicte w celu wywigzania si¢ z obowigzku prawnego
przewidzianego w prawie Unii Europejskiej lub prawie panstwa polskiego, ktoremu
podlega Administrator Danych;

7) dane osobowe zostaly zebrane w zwigzku z oferowaniem ustug spoteczenstwa
informacyjnego, o ktérych mowa w RODO.

2. ,Prawo do bycia zapomnianym” nie ma zastosowania w UJ w zakresie, w jakim
przetwarzanie danych osobowych jest niezbg¢dne:

1) do wywiazania si¢ przez Administratora Danych z prawnego obowigzku wymagajacego
przetwarzania na mocy prawa Unii lub prawa polskiego;

2) do celow archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan naukowych lub
historycznych lub do celéw statystycznych;

3) do celow ustalenia, dochodzenia roszczen lub ochrony praw.

§ 11

Administrator Danych moze powierzy¢ innemu podmiotowi, w drodze umowy spetniajacej
warunki okreslone w RODO, przetwarzanie danych osobowych w tym podmiocie. Podmiot ten
moze przetwarza¢ dane wylacznie w zakresie i celu przewidzianym w tej umowie. Podmiot,
ktoremu powierzono przetwarzanie danych osobowych odpowiada za nalezyte ich
przetwarzanie solidarnie z Administratorem Danych.

§12

1. Udostepnianie danych osobowych instytucjom i osobom trzecim moze nastgpowac tylko za
posrednictwem Specjalistow ds. ochrony danych, chyba ze odbywa si¢ na podstawie
pisemne] umowy miedzy Uniwersytetem Jagiellonskim a odbiorca lub podmiotem
przetwarzajacym.

2. Dane osobowe udostgpnia si¢ na pisemny, umotywowany wniosek, ktory powinien
zawiera¢ informacje umozliwiajgce wyszukanie w zbiorze zgdanych danych osobowych
oraz wskazywac ich zakres 1 przeznaczenie.

3. Specjalista ds. ochrony danych prowadzi ewidencj¢ udostepniania danych osobowych.
Ewidencja nie obejmuje tych udostepnien, o ktérych informacje mozna uzyska¢ w kazdym
czasie bezposrednio z systemu informatycznego.

4. Specjalista ds. ochrony danych przekazuje 10D ewidencje, o ktorej mowa w ust. 3,
w terminie do 15 stycznia danego roku za rok poprzedni.

5. Udostepnienie danych osobowych przez Administratora Danych osobom trzecim, jezeli
obowigzek udostepnienia nie wynika z przepisow prawa, musi by¢ uprzednio
zaakceptowane przez IOD albo Pelnomocnika Rektora UJ ds. prawnych lub
Wspotpracownika Pelnomocnika Rektora UJ ds. prawnych, badZz w odniesieniu do danych
osobowych udostgpnianych w ramach UJ CM — przez radcg prawnego UJ CM.



§13

1. Do przetwarzania danych osobowych w UJ dopuszczone sg wytacznie osoby upowaznione
przez Administratora Danych.

2. Z dniem 1 stycznia 2019 roku wygasaja wydane na podstawie dotychczas obowigzujacych
przepiséw upowaznienia do przetwarzania danych osobowych i o§wiadczenia 0 zapoznaniu
si¢ z przepisami o ochronie danych osobowych, a takze uprawnienia dostgpu do systemow
informatycznych USOS oraz SAP.

3. Upowaznienia do przetwarzania danych osobowych zgodne z nowym wzorem, a takze
nowe uprawnienia dostepu do systemow informatycznych USOS oraz SAP nalezy nada¢
do 31 grudnia 2018 roku. Podstawa ponownego przyznania uprawnien dostepu do
systemOow SAP oraz USOS jest nowe upowaznienie do przetwarzania danych osobowych.

§14

Tracg moc:

1)

2)

3)

zarzadzenie nr 14 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 10 lutego 2006 roku
w sprawie ochrony danych osobowych przetwarzanych w Uniwersytecie Jagiellonskim
(z p6zn. zm.);

zarzadzenie nr 22 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 9 marca 2006 roku w sprawie
wprowadzenia Polityki bezpieczenstwa danych osobowych przetwarzanych
w Uniwersytecie Jagiellonskim;

zarzadzenie nr 29 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 24 marca 2006 roku
W sprawie wprowadzenia Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym stuzagcym
do przetwarzania danych osobowych w Uniwersytecie Jagiellonskim.

§ 15

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. med. Wojciech Nowak



Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 38 Rektora UJ z 30 maja 2018 r.

Zadania i obowigzki Administratora Danych

Administrator Danych ustala cele 1 sposoby przetwarzania danych osobowych w Uniwersytecie

Jagiellonskim, jak réwniez zapewnia bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych oraz

wsparcie dla przedsigwzige¢ technicznych i1 organizacyjnych zwigzanych z ochrong danych

osobowych:

1. Administrator Danych wdraza i wprowadza do stosowania w Uniwersytecie Jagiellonskim
polityki i procedury z zakresu ochrony danych osobowych, a takze moze wdrozy¢ kodeksy
postepowania zatwierdzone przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

2. Administrator Danych wdraza w Uniwersytecie Jagiellonskim rekomendacje Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

3. Administrator Danych we wspotpracy z 10D prowadzi rejestr czynnosci przetwarzania
danych (zatacznik nr 1 do Polityki Bezpieczenstwa), a takze rejestr kategorii czynnosci
przetwarzania (zatacznik nr 2 do Polityki Bezpieczenstwa) w razie przetwarzania danych
osobowych w imieniu i na rzecz innego administratora danych osobowych.

4. Administrator Danych, po konsultacji z 0D, dokonuje oceny skutkéw dla ochrony danych
(zatacznik nr 3 do Polityki Bezpieczenstwa). Oceng skutkow dla ochrony danych wykonuje
si¢ przed rozpoczeciem przetwarzania danych, jezeli dany rodzaj przetwarzania —
W szczegblnosci z uzyciem nowych technologii — ze wzgledu na swoj charakter, zakres,
kontekst i cele, z duzym prawdopodobienistwem moze powodowaé wysokie ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych. Wykonujac ocene skutkéw dla ochrony
danych, Administrator Danych bierze pod uwage rodzaj zagrozenia okreslony w Wykazie
typowych zagrozen (ryzyka) stanowigcym zatacznik nr 4 do Polityki Bezpieczenstwa oraz
podatno$¢ danych na zagrozenia (ryzyko), ktorej przyklady okre§la zalgcznik nr 5 do
Polityki Bezpieczenstwa.



1.

2.

Zatgcznik nr 2 do zarzadzenia nr 38 Rektora UJ z 30 maja 2018 r.

Zadania i obowigzki Inspektora Ochrony Danych (10D)

Inspektor Ochrony Danych (IOD) wypelia swoje zadania z uwzglednieniem ryzyka
zwigzanego z oOperacjami przetwarzania danych, majac na uwadze charakter, zakres,
kontekst i cele przetwarzania.

Do zadan 10D nalezy:

1) informowanie Administratora Danych, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow,
ktorzy przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy
RODO oraz innych przepiséw Unii Europejskiej lub panstw cztonkowskich o ochronie
danych i doradzanie im w tej sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw Unii Europejskiej lub prawa
polskiego o ochronie danych oraz polityk Administratora Danych lub podmiotu
przetwarzajacego W dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat
obowigzkow, dzialania zwigkszajace §wiadomosé w zakresie ochrony danych;

3) prowadzenie szkolen dla osob uczestniczacych w operacjach przetwarzania danych
osobowych, w tym: szkolenie wstepne pracownikow przed przyjeciem do pracy oraz
szkolenia organizowane w poszczegdlnych jednostkach organizacyjnych UJ i UJ CM,
szkolenia stanowiskowe w trakcie audytow i sprawdzen dokonywanych przez 10D,
szkolenia dorazne, publikowanie newslettera dla pracownikow, szkolenia
e-learningowe;

4) wykonywanie kontroli i audytow minimum dwa razy w roku w wybranych jednostkach
organizacyjnych UJ i UJ CM oraz udokumentowanie ich raportami do Administratora
Danych;

5) kontrolowanie przestrzegania przetwarzania danych osobowych oraz prowadzenia
dokumentacji we wszystkich jednostkach organizacyjnych UJ i UJ CM, raportowanie
stanu faktycznego wraz z rekomendacjami do Administratora Danych;

6) udzielanie na zadanie Administratora Danych zalecen co do oceny skutkow
przetwarzania dla ochrony danych (zatacznik nr 3 do Polityki Bezpieczenstwa) oraz
monitorowanie ich wykonania;

7) wspotpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

8) petienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych, w tym w zakresie
sktadanych przez Administratora Danych wnioskow 0 uprzednie konsultacje, o ktorych
mowa w RODO;

9) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla osob, ktorych dane sa przetwarzane
w Uniwersytecie Jagiellonskim;

10) dokonywanie w kazdym czasie sprawdzenia prowadzenia i aktualizacji przez
Specjalistow ds. ochrony danych ewidencji udostepniania danych osobowych w danej
jednostce organizacyjnej UJ i UJ CM oraz raportowania stanu udostepnien danych do
Administratora Danych;

11) wspieranie Administratora Danych w prowadzeniu rejestru czynnosci przetwarzania
danych (zatacznik nr 1 do Polityki Bezpieczenstwa);

12) wspieranie Administratora Danych w prowadzeniu rejestru kategorii czynnosci
przetwarzania danych (zatacznik nr 2 do Polityki Bezpieczenstwa).



Zatgcznik nr 3 do zarzadzenia nr 38 Rektora UJ z 30 maja 2018 r.

Zadania i obowiazki
Specjalistow ds. ochrony danych i ich zastepcow

1. Specjalista ds. ochrony danych podlega bezposrednio Administratorowi Danych,
a w zakresie merytorycznym wykonuje wytyczne 10D.
Do zadan Specjalistow ds. ochrony danych i ich zastepcéw nalezy:

2.

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

wyznaczenie 1 upowaznienie w kierowanych przez nich jednostkach organizacyjnych
UJ maksymalnie pieciu zastgpcoéw odpowiedzialnych za przestrzeganie w tej jednostce
przepisow o ochronie danych osobowych;

informowanie 10D o wyznaczeniu oraz odwotaniu zast¢pcy lub zastepcow w terminie
14 dni od daty zaistnienia zdarzenia;

prowadzenie rejestru zastgpcoOw Specjalistow ds. ochrony danych oraz odnotowywanie
w tym rejestrze kazdej zmiany;

prowadzenie Ewidencji 0os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w danej jednostce organizacyjnej UJ lub UJ CM zgodnie z zatgcznikiem nr 11 do
Polityki Bezpieczenstwa;

prowadzenie Wykazu budynkow, pomieszczen lub czgsci pomieszczen tworzgcych
obszar, w ktorym przetwarzane sa dane osobowe, zgodnie z zatgcznikiem nr 7 do
Polityki Bezpieczenstwa, oraz dokonywanie jego aktualizacji niezwlocznie po
nastgpieniu zmiany;

prowadzenie Wykazu zbiorow danych osobowych wraz ze wskazaniem programow
zastosowanych do przetwarzania tych danych, zgodnie z zatacznikiem nr 8 do PolityKi
Bezpieczenstwa, oraz prowadzenie Opisu struktury zbioréw danych wskazujacego
zawarto$¢ poszczegdlnych pol informacyjnych i1 powigzania migdzy nimi oraz sposéob
przeptywu danych pomiedzy poszczegdlnymi systemami, zgodnie z zalgcznikiem nr 9
do Polityki Bezpieczenstwa i dokonywanie ich aktualizacji niezwtocznie po nastgpieniu
zmiany;

prowadzenie ewidencji wnioskdw o udostgpnianie danych osobowych instytucjom
I 0sobom trzecim (takze w przypadku przekazywania ich do panstwa trzeciego zgodnie
z RODO);

zastosowanie Srodkoéw technicznych 1 organizacyjnych zapewniajacych ochrone
przetwarzanych danych osobowych w podleglych jednostkach organizacyjnych oraz ich
zabezpieczenie przed udost¢gpnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez
osob¢ nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem RODO oraz zmiang, utrata,
uszkodzeniem lub zniszczeniem oraz prowadzenie opisu tych srodkéw technicznych
zgodnie z zalacznikiem nr 13 do Polityki Bezpieczenstwa;

zapewnienie dopuszczenia do przetwarzania danych wylacznie osob posiadajacych
upowaznienie;

10) kontrolowanie przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych i stosowania

w podlegtej jednostce organizacyjnej UJ lub UJ CM Polityki Bezpieczenstwa oraz
Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym:;

11) zgtoszenie IOD zamiaru stworzenia zbioru danych osobowych w celu wykonania przez

Administratora Danych we wspotpracy z IOD szacowania 1 analizy ryzyka (zatacznik
nr 6 do Polityki Bezpieczenstwa) i ustalenia koniecznosci wykonania oceny skutkow
dla ochrony danych (zatacznik nr 3 do Polityki Bezpieczenstwa) oraz przeprowadzenie
w razie koniecznosci uprzednich konsultacji z Prezesem Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych;



12) przekazywanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych do DSO i DSO CM
w celu wlaczenia ich do akt osobowych pracownikow oraz zarejestrowania w systemie
SAP;

13) informowanie nowo przyje¢tych pracownikow oraz pracownikoéw, ktorym zmienia si¢
zakres obowigzkow, o zasadach przetwarzania danych osobowych w UJ i UJ CM,;

14) przesytanie pracownikom przetwarzajgcym dane droga mailowa materiatow
informacyjnych dotyczacych aktualizacji zarzadzen dotyczacych ochrony danych
osobowych, aktualizacji innych dokumentacji oraz materiatow szkoleniowych
otrzymywanych od 10D;

15) nadawanie osobom przetwarzajacym dane osobowe upowaznien do przetwarzania
danych osobowych (formularz stanowi zatgcznik nr 10 do Polityki Bezpieczenstwa)
I uprawnien do systemow informatycznych zgodnie z procedurg stanowigca zatacznik
nr 1 do Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym.

Specjalista ds. ochrony danych (zastgpca/y) jest zobowigzany do uzupetnienia nizej

wymienionej dokumentacji i poinformowania o tym 10D w nast¢pujacych terminach:

1) wykazu miejsc przetwarzania danych osobowych w swojej jednostce (zatgcznik nr 7 do
Polityki Bezpieczenstwa) — nie pozniej niz w terminie 30 dni od wejScia w zycie
niniejszego zarzadzenia;

2) wykazu zbioréw danych osobowych (zatacznik nr 8 do Polityki Bezpieczenstwa) — nie
po6zniej niz w terminie 30 dni od dnia wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia,

3) opisu struktury zbioréw danych (zalacznik nr 9 do Polityki Bezpieczenstwa) — nie
p6zniej niz w terminie 30 dni od dnia wejécia w zycie niniejszego zarzadzenia,

4) ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych (zatagcznik nr 11
do Polityki Bezpieczenstwa) — nie pdzniej niz w terminie 45 dni od dnia wej$cia w zycie
niniejszego zarzadzenia;

5) zestawienia danych osobowych z informacja, kiedy i przez kogo zostaly do zbioru
wprowadzone oraz komu sg przekazywane (zatgcznik nr 12 do Polityki
Bezpieczenstwa) —nie pdzniej niz w terminie 45 dni od dnia wej$cia w Zycie niniejszego
zarzadzenia,

6) okreslenia $rodkow technicznych i organizacyjnych niezbednych dla zapewnienia
poufnosci, integralnosci i rozliczalno$ci przetwarzanych danych (zatacznik nr 13 do
Polityki Bezpieczenstwa) — nie pdzniej niz w terminie 45 dni od dnia wejscia w zycie
niniejszego zarzadzenia.

. Po uptywie termindéw, o ktorych mowa w ust. 3, IOD jest upowazniony do sprawdzenia

prowadzenia ewidencji w poszczegdlnych jednostkach organizacyjnych UJ i UJ CM.



