UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0200.15.2018

Zarzadzenie nr 26
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 29 marca 2018 roku

w sprawie: zmiany zarzadzenia nr 91 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 20 pazdziernika 2016 roku w sprawie harmonogramu czynnosci
zwigzanych z transferem danych dotyczacych studentéw Uniwersytetu
Jagiellonskiego do Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce
I Szkolnictwie Wyzszym ,,POL-on”

Na podstawie § 27 ust. 4a Statutu Uniwersytetu Jagiellonskiego w zwigzku z art. 34a
ust. 1 pkt 3 i art. 170c ust. 1-2a ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie
wyzszym (Dz. U. z 2017 r. poz. 2183, z p6zn. zm.) oraz w zwiazku z § 2 i § 4 rozporzadzenia
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 wrzesnia 2014 r. w sprawie
ogolnopolskiego wykazu studentow i ogolnopolskiego wykazu doktorantow (Dz. U. z 2018 r.
poz. 288) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Zalacznik do zarzadzenia nr 91 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 20 pazdziernika
2016 roku w sprawie harmonogramu czynnosci zwigzanych z transferem danych dotyczacych
studentow Uniwersytetu Jagiellonskiego do Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce
I Szkolnictwie Wyzszym ,,POL-on” otrzymuje brzmienie okreSlone w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

z up. Rektora UJ
Prorektor UJ ds. polityki kadrowej i finansowej

Prof. dr hab. Jacek Popiel



Zatacznik

do zarzadzenia nr 26 Rektora UJ z 29 marca 2018 roku

Harmonogram czynnosci zwigzanych z transferem danych dotyczacych studentéw Uniwersytetu Jagiellonskiego
do Zintegrowanego Systemu Informacji o Nauce i Szkolnictwie Wyzszym ,,POL-on”

Jednostka/osoba

Lp. Termin* Czynnos¢ odpowiedzialna Nadzér Uwagi
1 | do 15 pazdziernika rozliczenie kazdego studenta wyznaczeni pracownicy bezposredni osoba nadzorujaca
za poprzedzajgcy rok sekretariatéw/dziekanatow przetozony w zaleznosci od
akademicki w systemie USOS prowadzacych tok studidw, wewnetrznej struktury
zgodnie z zakresem obowigzkow jednostki
2 | 16 paidziernika pobranie raportu ,,Osoby koordynatorzy wydziatowi dziekan wydziatu
1 marca z nieprawidtowym odpowiedzialni za proces lub upowazniony
przebiegiem studiow” weryfikacji danych prodziekan
przekazywanych do systemu
POL-on w zakresie zwigzanym
z dydaktyka
3 | 16 pazdziernika — 4 listopada | usuwanie btedéw koordynatorzy wydziatowi dziekan wydziatu
1-15 marca wyspecyfikowanych odpowiedzialni za proces lub upowazniony
w raporcie ,0Osoby weryfikacji danych prodziekan
z nieprawidtowym przekazywanych do systemu
przebiegiem studiow” POL-on w zakresie zwigzanym
z dydaktyka we wspotpracy
z wyznaczonymi pracownikami
sekretariatow/dziekanatéw
prowadzacych tok studidw,
zgodnie z zakresem obowigzkéw
4 | 25 pazdziernika godz. 23.59 zablokowanie w systemie Sekcja Systemdéw Obstugi

USOS opcji inicjowania
skreslenia z listy studentéw
z powodu niezaliczenia roku

Studidw, zwana dalej, SSOS”




7-21 listopada

transfer danych z systemu

uczelniany koordynator ds.

transfer danych jest

16-21 marca USOS do wersji DEMO systemu POL-on we wspétpracy dokonywany centralnie na
systemu POL-on z SSOS podstawie danych

wprowadzonych do systemu
USOS w jednostkach
prowadzacych tok studiéw
i zweryfikowanych przez
koordynatorow
wydziatowych

22 listopada wygenerowanie raportu uczelniany koordynator ds.

22 marca zawierajgcego wykaz btedéw systemu POL-on we wspdtpracy

po dokonaniu transferu
danych z systemu USOS do
wersji DEMO systemu POL-on
i przestanie raportu do
koordynatorow wydziatowych
odpowiedzialnych za proces
weryfikacji danych
przekazywanych do systemu
POL-on w zakresie zwigzanym
z dydaktyka, a w zakresie
Swiadczen pomocy materialnej
dla studentéw réwniez do
kierownika Dziatu Spraw
Studenckich, zwanego dalej
,DSS”

z SSOS

22-29 listopada
22 marca — 12 kwietnia

usuwanie btedéw
wyspecyfikowanych

W raporcie wygenerowanym
po dokonaniu transferu
danych z systemu USOS do
wersji DEMO systemu POL-on

koordynatorzy wydziatowi
odpowiedzialni za proces
weryfikacji danych
przekazywanych do systemu
POL-on w zakresie zwigzanym
z dydaktyka we wspotpracy

z wyznaczonymi pracownikami

dziekan wydziatu
lub upowazniony
prodziekan




sekretariatow/dziekanatow
prowadzacych tok studidw,
zgodnie z zakresem
obowigzkéw, a w zakresie
Swiadczen pomocy materialnej
dla studentéw we wspdtpracy
z wydziatowi koordynatorami
ds. pomocy materialnej

i kierownikiem DSS

30 listopada

sporzadzenie kopii bazy
systemu USOS
odzwierciedlajgcej stan
danych przekazywanych
do systemu POL-on

Centrum Rozwoju Systemodw
Zintegrowanych UJ

Dane sg przekazywane
wedtug stanu na dzien 30
listopada i 15 kwietnia.
Podstawg do przekazania
danych jest stan
odzwierciedlony w bazie
systemu USOS. Transfer
danych zostanie dokonany
centralnie na podstawie
danych wprowadzonych do
systemu USOS

w jednostkach
prowadzacych tok studiow
i zweryfikowanych przez
koordynatoréow
wydziatowych.
Odpowiedzialnos$¢ za btedne
dane ponoszg osoby
sprawujgce nadzor, tj. na
poziomie wydziatu —
prodziekani wtasciwi do
spraw dydaktyki oraz
koordynatorzy wydziatowi
odpowiedzialni za proces




weryfikacji danych
przekazywanych do systemu
POL-on; na poziomie
jednostek wewnetrznych —
zastepcy dyrektorow
instytutéw witasciwi do
spraw dydaktyki/kierownicy
samodzielnych katedr oraz
wyznaczeni pracownicy
sekretariatéow/dziekanatéw
prowadzacych tok studiéw,
zgodnie z zakresem
obowigzkdw.

30 listopada
15 kwietnia

pobranie danych
wprowadzonych do systemu
USOS w jednostkach
prowadzgcych tok studiow

i zweryfikowanych przez
koordynatoréw wydziatowych
oraz przekazanie do systemu
POL-on

uczelniany koordynator ds.
systemu POL-on we wspétpracy
z SSOS

10

grudzien — czerwiec

aktualizowanie danych
dotyczacych swiadczen
pomocy materialnej dla
studentéw

uczelniany koordynator ds.
systemu POL-on we wspotpracy
z DSS

Kazdego 15. dnia miesigca
z systemu USOS pobiera sie
dane dotyczace przyznanych
Swiadczen pomocy
materialnej dla studentéw,
a nastepnie przekazuje do
systemu POL-on. Btedy
eksportu dotyczace
Swiadczen pomocy
materialnej przekazuje sie
kierownikowi DSS

do wyjasnienia




z koordynatorami ds.
pomocy materialnej

w jednostkach.

Na alerty z systemu POL-on
dotyczgce pomocy
materialnej reaguje
kierownik DSS.

* Jezeli ostatni dzien terminu wypada w sobote lub niedziele, termin uptywa nastepnego dnia powszedniego.

z up. Rektora UJ
Prorektor UJ ds. polityki kadrowej i finansowej

Prof. dr hab. Jacek Popiel
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