
 

75.0202.6.2018 

Pismo okólne nr 7 

Rektora Uniwersytetu Jagiellońskiego 

z 29 maja 2018 roku 

 

w sprawie: obowiązku zabezpieczania składanej w Dzienniku Podawczym 

korespondencji zawierającej dane osobowe 

 

Informuję, że z dniem 25 maja 2018 roku weszło w życie rozporządzenie Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych). 

 

W związku z powyższym, w celu zapewnienia bezpieczeństwa danych osobowych 

przetwarzanych w Uniwersytecie Jagiellońskim, ustalam co następuje: 
 

1. Korespondencja zawierająca dane osobowe, a w szczególności: imię i nazwisko, adres, 

PESEL, serię i numer dowodu osobistego, numer telefonu, adres e-mail, numer albumu 

studenta, powinna znajdować się w zaklejonej kopercie. 

2. Na kopercie mogą znaleźć się tylko dane nadawcy i odbiorcy oraz znak sprawy. 

Obowiązek odpowiedniego zabezpieczenia korespondencji spoczywa na nadawcy, czyli 

osobie przekazującej korespondencję do Dziennika Podawczego. 

3. Pracownicy Dziennika Podawczego mają prawo odmówić przyjęcia niezabezpieczonej 

korespondencji w związku z tym, że ich upoważnienia do przetwarzania danych 

osobowych nie obejmują przeglądania zawartości korespondencji. Przekazanie dalej 

niezabezpieczonej korespondencji zawierającej dane osobowe stanowi potencjalne 

ryzyko ich dostępności dla osób niepowołanych. 

 

Jednocześnie przypominam, że obowiązek pakowania w koperty i dokładnego 

zamykania przesyłek zawierających dane osobowe wynika również z § 15 ust. 2 Instrukcji 

kancelaryjnej Uniwersytetu Jagiellońskiego. 

 

 

 

z up. Rektora UJ 

Prorektor UJ ds. polityki kadrowej i finansowej 

 

 
 

Prof. dr hab. Jacek Popiel 


