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Pismo okólne nr 12 

Prorektora UJ ds. polityki kadrowej i finansowej 

z 11 grudnia 2018 roku 

 

w sprawie: wprowadzenia nowego wzoru listy obecności dla pracowników Uniwersytetu 

Jagiellońskiego niebędących nauczycielami akademickimi  

 

W celu stosowania rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE.L.2016.119.1), 

oraz na podstawie ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 

z 2018 r. poz. 1000), wprowadza się obowiązujący od 1 stycznia 2019 roku nowy wzór listy 

obecności, w brzmieniu określonym w załączniku do niniejszego pisma okólnego.  

Wzór w wersji edytowalnej można pobrać ze strony Działu Spraw Osobowych 

http://www.dso.uj.edu.pl/dokumenty.  
 

Informuję również, że zgodnie z Regulaminem pracy Uniwersytetu Jagiellońskiego, 

każdy pracownik obowiązany jest potwierdzić punktualne przybycie do pracy przez złożenie 

własnoręcznego podpisu na liście obecności. 
 

W przypadku nieobecności pracownika w pracy kierownik jednostki organizacyjnej 

zobowiązany jest do odnotowania tego faktu na liście obecności poprzez wpisanie 

odpowiedniego symbolu.  
 

Z dniem wejścia w życie niniejszego pisma okólnego traci moc pismo okólne nr 4 

Kanclerza Uniwersytetu Jagiellońskiego z 1 kwietnia 2014 roku w sprawie wprowadzenia 

wzoru listy obecności dla pracowników Uniwersytetu Jagiellońskiego niebędących 

nauczycielami akademickimi. 

 

 

Prorektor UJ  

ds. polityki kadrowej i finansowej 

 

 
 

Prof. dr hab. Jacek Popiel 

  

 

 

 

Dotyczy: 

– wszystkie jednostki organizacyjne UJ (bez Collegium Medicum) 
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Załącznik 

do pisma okólnego nr 12 Prorektora UJ ds. polityki kadrowej i finansowej z 11 grudnia 2018 r. 

 

 

 

 

 

 

 

UNIWERSYTET JAGIELLOŃSKI W KRAKOWIE 
 

..……………………………………………………………… 
nazwa jednostki organizacyjnej UJ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

LISTA OBECNOŚCI 
Symbol oznaczający nieobecność: 

N – nieobecność 
 

MIESIĄC  _____________________ 
 

Kontrola listy obecności 
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