UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0200.118.2017

Zarzadzenie nr /
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 10 stycznia 2018 roku

w sprawie: okreslenia obowiazkéw jednostek organizacyjnych UJ (z wylaczeniem UJ
CM) wynikajacych z wuczestnictwa Uniwersytetu Jagiellonskiego
W programie federalnej pomocy dla studentéw organizowanym przez
Departament Edukacji Stanéw Zjednoczonych Ameryki w ramach
programu William D. Ford Federal Direct Loan

Na podstawie § 27 ust. 4a Statutu Uniwersytetu Jagiellonskiego zarzadzam,
CO nastgpuje:

§1

1. W celu realizacji zadan Uniwersytetu Jagiellonskiego wynikajacych z uczestnictwa
w programie federalnej pomocy dla studentdow organizowanym przez Departament
Edukacji Stanéw Zjednoczonych Ameryki okreSla si¢ obowigzki jednostek
organizacyjnych UJ w zakresie szczegdlnego nadzoru nad studentami studiéw pierwszego
I drugiego stopnia, jednolitych studidow magisterskich oraz uczestnikami studiow
doktoranckich pobierajacymi pozyczke w ramach programu William D. Ford Federal Direct
Loan, zwanego dalej ,,Programem”.

2. Prorektor UJ ds. dydaktyki w terminie do 31 sierpnia kazdego roku:

1) okresla w formie komunikatu tzw. ,,Policies and Procedures-William D. Ford Federal
Direct Loan Program”, zwane dalej ,Policies and Procedures”, obowigzujace
w kolejnym roku akademickim, jezeli zaistniata konieczno$¢ wprowadzenia zmian do
Policies and Procedures obowigzujacych w danym roku akademickim
lub

2) podejmuje decyzje o obowigzywaniu dotychczasowych Policies and Procedures
w kolejnym roku akademickim.

3. Dokument Policies and Procedures wydawany jest w jezyku angielskim i powinien
zawiera¢ w szczegolnosci nastepujace informacje dotyczace Programu:

1) prawa i obowigzki studentéw i doktorantow;

2) zasady ogoélne dotyczace pozyczki, w tym informacje o rodzajach dostepnych pozyczek,
ich limitow, dodatkowych optatach zwigzanych z pobieraniem pozyczek, sposobach
wyliczania kwot przyznanych studentom na dany rok akademicki;

3) warunki, jakie student lub doktorant musi spetni¢, aby by¢ uprawnionym do pobierania
pozyczki;

4) wysoko$¢ kosztow utrzymania (Cost of Attendance);

5) procedury zwigkszenia wysokosci kosztow utrzymania poszczegdlnym studentom
w przypadku wystapienia szczegdlnych okolicznosci,



6) wymagania w zakresie postepow w nauce, ktore student lub doktorant musi spetnié, aby
by¢ uprawnionym do kontynuacji pobierania pozyczki (Satisfactory Academic
Progress) i konsekwencje nieosiagni¢cia wymaganych postgpow w nauce;

7) procedury zwrotu $srodkéw w przypadku rezygnacji ze studiéw lub skreslenia z listy
studentow W trakcie okresu, na ktory zostata przyznana pozyczka.

4. Studenci i doktoranci ubiegajagcy si¢ w danym roku akademickim o pozyczk¢ w ramach

Programu sktadaja dokumenty wskazane w Policies and Procedures w Centrum Wsparcia

Dydaktyki, zwanym dalej ,,CWD”.

§2

Studenci i doktoranci ubiegajacy sie o pozyczke na dany rok akademicki w ramach Programu,
objeci sg obowigzkiem szczegdlnego nadzoru przez caly okres posiadania statusu studenta albo
doktoranta w danym toku studiéw.

§3

1. CWD sporzadza listy studentéw studidow pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych
studiow magisterskich z danego kierunku studiéw ubiegajacych si¢ o pozyczke na dany rok
akademicki i przekazuje je odpowiedniemu dziekanowi wydziatu albo dziatajacemu z jego
upowaznienia dyrektorowi instytutu w terminie do 1 pazdziernika.

2. Dziekan wydziatu lub dziatajacy z jego upowaznienia dyrektor zobowigzany jest do
szczegblnego nadzoru nad studentami, o ktorych mowa w ust. 1, lub wyznaczenia w terminie
do 5 pazdziernika osob odpowiedzialnych za nadzorowanie studentow w jednostce
prowadzacej studia. WYyznaczone 0soby zobowigzane sa niezwlocznie przekaza¢ do CWD
swoje dane kontaktowe.

§4

1. CWD sporzadza liste doktorantow ubiegajacych si¢ o pozyczke na dany rok akademicki,
odrebnie dla kazdej dyscypliny studiow doktoranckich prowadzonych w poszczegolnych
jednostkach organizacyjnych i przekazuje ja odpowiedniemu kierownikowi studiow
doktoranckich w terminie do 1 pazdziernika.

2. Kierownik studiow doktoranckich zobowigzany jest do szczegdlnego nadzoru nad
doktorantami, o ktorych mowa w ust. 1, lub wyznaczenia w terminie do 5 pazdziernika,
W porozumieniu z dziekanem wydziatu, osob odpowiedzialnych za nadzorowanie
doktorantéw W jednostce prowadzacej studia doktoranckie. Wyznaczone o0soby
zobowigzane sg niezwlocznie przekaza¢ do CWD swoje dane kontaktowe.

§5

W przypadku ubiegania si¢ przez studentéw lub doktorantow o pozyczke w terminie
pézniejszym niz wskazany w § 3 ust. 1 i w § 4 ust. 1, CWD niezwlocznie informuje jednostki
prowadzace tok studidow o obowiazku nadzorowania tych studentow i doktorantéw, o ktorym
mowa w § 2.

§6

W przypadku nieprzyznania pozyczki wszystkim studentom lub doktorantom ubiegajacym si¢
o pozyczke, CWD niezwlocznie informuje jednostki prowadzace tok studidow o wylaczeniu
obowigzku nadzoru w stosunku do tych studentow i doktorantow.



§7

1. Listy studentéw i doktorantow ubiegajacych si¢ o pozyczke w danym roku akademickim
przekazywane sa przez Dzial Obstugi Studiéw do Dziatu Rekrutacji na Studia w terminie
do 1 pazdziernika, z zastrzezeniem ust. 3.

2. Dzial Rekrutacji na Studia, w terminie 7 dni, sporzadza i przekazuje do Dzialu Obstugi
Studiéw dokument potwierdzajacy obowigzujace w danym roku akademickim Kryteria
kwalifikacji na studia w stosunku do wszystkich studentow i doktorantow, o ktérych mowa
w ust. 1. Potwierdzenie kryteriow kwalifikacji powinno by¢ sporzadzone w jezyku
angielskim i opatrzone podpisem i pieczatkg osoby upowaznionej do sporzadzenia
dokumentu.

3. W przypadku ubiegania si¢ przez studentéw lub doktorantow o pozyczke w terminie
pdzniejszym niz wskazany w § 3 ust. 11 § 4 ust. 1, przepis ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio.

§8

Do obowigzkow jednostek organizacyjnych UJ prowadzacych studia pierwszego stopnia
i drugiego stopnia oraz jednolite studia magisterskie nalezy w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

w przypadku studentow, ktorzy w danym roku akademickim po raz pierwszy ubiegaja
si¢ 0 pozyczke w danym programie studiow, dostarczenie do CWD w terminie do
5 pazdziernika:

a) decyzji administracyjnej o przyjeciu na studia,

b) dokumentéw stanowigcych podstawe postepowania kwalifikacyjnego, ztozonych
przez kandydata w jednostce organizacyjnej UJ przy dokonywaniu wpisu na studia,

c) szczegotowego planu studiow z podziatem na semestry, zawierajagcego nazwe
przedmiotu lub modutu ksztatcenia, rodzaj zaje¢ dydaktycznych (z uwzglgdnieniem
ich obligatoryjnego lub fakultatywnego charakteru), liczbe godzin i punktacj¢
ECTS,

d) zaswiadczenia 0 numerze indywidualnego wirtualnego konta bankowego w UJ
studentow,

e) tabeli, wedlug wzoru przedtozonego przez CWD, dotyczacej wysokosci optaty za
program studiow, w szczegolnosci wysoko$¢ optaty naleznej za dany semestr,
decyzji 0 jej zmniejszeniu, decyzji 0 zwolnieniu z optaty lub braku optaty za studia;

w przypadku studentéw ubiegajacych si¢ o pozyczke w trakcie roku akademickiego po

raz pierwszy w danym programie studiow, dostarczenie do CWD dokumentow,

0 ktorych mowa w pkt 1, niezwlocznie po uzyskaniu od CWD informacji o obowigzku

objecia tych studentow nadzorem;

w przypadku studentow kontynuujacych pobieranie pozyczki w ramach danego

programu studiéw, dostarczenie do CWD, niezwlocznie po rozliczeniu roku, nie po6zniej

jednak niz do 5 pazdziernika:

a) transkryptu ocen uwzgledniajacego wszystkie przedmioty wskazane w deklaracji
wyboru przedmiotow i otrzymane z nich oceny lub zaliczenia (rowniez negatywne),

b) kalkulacji Satisfactory Academic Progress (SAP), wedlug wzoru przedtozonego
przez CWD, uwzgledniajacej srednig wazong z ostatniego semestru, ostatniego roku
akademickiego i calego programu studiow,

c) tabeli, wedlug wzoru przedtozonego przez CWD, dotyczacej wysokosci optaty za
program studiow, w szczegélnosci wysokoscCi optaty naleznej za dany semestr,
wysoko$ci optaty wniesionej w poprzednim roku akademickim, decyzji o jej
zmniejszeniu, decyzji 0 zwolnieniu z optaty lub braku optaty za studia;

w terminie 5 dni kalendarzowych od rozpoczecia semestru letniego dostarczenie do

CWD nastgpujacych dokumentow wszystkich objetych nadzorem studentow:



a) transkryptu ocen, uwzgledniajacego wszystkie przedmioty wskazane w deklaracji
wyboru przedmiotow i otrzymane z nich oceny lub zaliczenia (rowniez negatywne),

b) kalkulacji Satisfactory Academic Progress (SAP) z semestru zimowego, wedlug
wzoru przedtozonego przez CWD, uwzgledniajacej Srednig wazong z ostatniego
semestru, ostatniego roku akademickiego i catego programu studiow,

c) tabeli, wedlug wzoru przedtozonego przez CWD, dotyczacej wysokosci oplaty za
program studiow, w szczegolnosci wysokoscCi optaty naleznej za dany semestr,
wysokosci optaty wniesionej w poprzednim semestrze, roku akademickim, decyzji
0 jej zmniejszeniu, decyzji 0 zwolnieniu z optaty lub braku optaty za studia,

d) w przypadku studentoéw, ktorzy nie uzyskali oceny pozytywnej lub zaliczenia ze
wszystkich przedmiotéw wskazanych w deklaracji wyboru przedmiotow,
zaswiadczenia zawierajacego informacje, ze student moze zaliczy¢ dany rok
studiow wraz ze wskazaniem, jakie przedmioty musi zrealizowa¢ w drugim
semestrze danego roku, by zaliczy¢ rok studiow albo ze student nie jest w stanie
zaliczy¢ danego roku studiow wraz ze wskazaniem konsekwencji (skreslenie z listy
studentéw albo mozliwo$¢ powtarzania roku);

5) weryfikacja pod wzglgdem zgodnosci z programem studiow deklaracji wyboru
przedmiotow realizowanych w danym roku studidéw, w szczegolnosci liczby
zadeklarowanych punktéw ECTS i wybranych przedmiotow, niezwlocznie po ich
ztozeniu przez studentow;

6) dostarczanie do CWD deklaracji wyboru przedmiotow realizowanych w danym roku
studiow wraz z wydrukiem z systemu USOS potwierdzajacym rejestracj¢ studenta do
grupy z kazdego zadeklarowanego przedmiotu w terminie 2 dni kalendarzowych od
ztozenia przez studentow deklaracji wyboru przedmiotow;

7) w terminie do 5. dnia kazdego miesigca dostarczenie do CWD zaswiadczen
0 posiadaniu statusu studenta przez objetych nadzorem studentow;

8) niezwloczne informowanie CWD 0 zdarzeniach, ktore moga mie¢ wptyw na zmiang
statusu studenta oraz 0 wysokosci optaty za studia lub tresci przekazanej do CWD
dokumentacji, w szczegodlnosci o:

a) zlozeniu wniosku przez studenta o udzielenie urlopu studenckiego albo
dziekanskiego oraz udzieleniu tego urlopu,

b) ztozeniu przez studenta pisemnej rezygnacji ze studiow,

€) podjeciu decyzji o skresleniu studenta z listy studentow,

d) dokonaniu zmian w systemie USOS po dostarczeniu do CWD transkryptu ocen,

e) zwolnieniu, w tym czeSciowemu, z oplaty za studia oraz ztozeniu przez studenta
whniosku o zwolnienie z optaty za studia,

f) powtarzaniu przedmiotu lub roku studiéw;

9) niezwloczne przesytanie do CWD wnioskow, decyzji i dokumentacji, o ktorych mowa
w pkt 8.

§9

Do obowigzkow jednostek organizacyjnych UJ prowadzacych studia doktoranckie nalezy
W szczegblnosci:
1) w przypadku doktorantow, ktorzy w danym roku akademickim po raz pierwszy ubiegaja
si¢ 0 pozyczke w danym programie studiow, dostarczenie do CWD w terminie do
5 pazdziernika:
a) decyzji administracyjnej o przyjeciu na studia doktoranckie,
b) dokumentow stanowigcych podstawe postepowania kwalifikacyjnego zlozonych
przez kandydata w jednostce organizacyjnej UJ przy dokonywaniu wpisu na studia,



2)

3)

4)

5)

c) szczegotowego planu studiow z podziatem na semestry, zawierajacego nazwe
przedmiotu/modutu ksztalcenia, rodzaj zaje¢ dydaktycznych (z uwzglednieniem ich
obligatoryjnego lub fakultatywnego charakteru), liczbe godzin i punktacje¢ ECTS,

d) zaswiadczenia 0 numerze indywidualnego wirtualnego konta bankowego w UJ
doktoranta,

e) tabeli wedlug wzoru przedtozonego przez CWD dotyczacej wysoko$ci oplaty za
studia, w szczegdlnosci wysokos¢ optaty naleznej za dany semestr, lub braku optaty
za studia;

w przypadku doktorantow ubiegajacych si¢ o pozyczke w trakcie roku akademickiego

po raz pierwszy w danym programie studiow, dostarczenie do CWD dokumentéw

wskazanych w pkt 1, niezwtocznie po uzyskaniu informacji od CWD o obowigzku
obje¢cia tych doktorantow nadzorem;

w przypadku doktorantéw kontynuujacych pobieranie pozyczki za posrednictwem UJ

w ramach danego programu studiéw, dostarczenie do CWD niezwlocznie po

rozliczeniu roku, nie pdzniej jednak niz w terminie do 5 pazdziernika:

a) opinii opiekuna naukowego albo promotora 0 post¢pach naukowych i postepach
w przygotowaniu rozprawy doktorskiej,

b) transkryptu ocen uwzgledniajacego wszystkie przedmioty wskazane w Karcie
okresowych osiggniec¢ doktoranta i otrzymane z nich oceny albo zaliczenia (rowniez
negatywne),

c) kalkulacji Satisfactory Academic Progress (SAP), wedtug wzoru przedtozonego
przez CWD, uwzgledniajacej srednig wazong z ostatniego semestru, ostatniego roku
akademickiego i calego programu studiow,

d) tabeli, wedlug wzoru przedtozonego przez CWD, dotyczacej wysokosci oplaty za
program studiow, w szczego6lnosci wysokoscCi oplaty naleznej za dany semestr,
wysoko$ci optaty wniesionej w poprzednim roku akademickim, decyzji o jej
zmniejszeniu, decyzji 0 zwolnieniu z optaty lub braku optaty za studia;

w terminie 5 dni kalendarzowych od rozpoczgcia semestru letniego dostarczenie do

CWD nastgpujacych dokumentow wszystkich objetych nadzorem doktorantow:

a) opinii opickuna naukowego albo promotora o postgpach naukowych i postepach
w przygotowaniu rozprawy doktorskiej, uwzgledniajacej w szczegolnosci realizacje
obowigzkow wynikajacych z planu 1 programu studiow doktoranckich oraz
prowadzenie badan naukowych,

b) transkryptu ocen uwzgledniajacego wszystkie przedmioty wskazane w deklaracji
wyboru przedmiotow 1 otrzymane z nich oceny albo zaliczenia (réwniez
negatywne),

c) kalkulacji Satisfactory Academic Progress (SAP) z semestru zimowego, wedlug
wzoru przedtozonego przez CWD, uwzgledniajacej srednig wazong z ostatniego
semestru, ostatniego roku akademickiego i catego programu studiow,

d) tabeli, wedtug wzoru przedtozonego przez CWD, dotyczacej wysokosci optaty za
program studidw, w szczegolnosci wysoko$¢ oplaty naleznej za dany semestr,
wysokos$ci optaty wniesionej w poprzednim semestrze, roku akademickim, decyzji
0 jej zmniejszeniu, decyzji o zwolnieniu z optaty lub braku optaty za studia,

e) w przypadku doktorantow, ktorzy nie zrealizowali obowigzkéw wynikajacych
z planu i programu studiow doktoranckich lub nie prowadzili badan naukowych,
zaswiadczenia zawierajacego informacje, ze doktorant moze zaliczy¢ dany rok
studiow wraz ze wskazaniem, jakie przedmioty lub obowiazki musi zrealizowac
w drugim semestrze danego roku, by zaliczy¢ rok studiow, albo ze doktorant nie jest
W stanie zaliczy¢ danego roku studiéw wraz ze wskazaniem konsekwencji
(skreslenie z listy uczestnikow studiow doktoranckich);

weryfikacja przedmiotow, na ktore doktorant jest zarejestrowany, wskazanych w karcie

okresowych osiggni¢¢ doktoranta, niezwlocznie po zakonhczeniu rejestracji na



6)

7)

8)

9)

przedmioty w danym semestrze, pod wzgledem ich zgodnosci z planem i programem

studiow;

dostarczanie do CWD kart okresowych osiagni¢¢ doktoranta wraz z wydrukiem

z systemu USOS potwierdzajacym rejestracje studenta do grupy z kazdego

zadeklarowanego przedmiotu w terminie 2 dni kalendarzowych od zakonczenia

rejestracji na przedmioty w danym semestrze;

w terminie do 5. dnia kazdego miesigca dostarczenie do CWD zaswiadczenia

0 posiadaniu statusu doktoranta;

niezwloczne informowanie CWD 0 zdarzeniach, ktére mogg mie¢ wptyw na zmiang

statusu doktoranta oraz o wysokos$ci optaty za studia i tresci przekazanej do CWD

dokumentacji, w szczegolnosci o:

a) ztozeniu wniosku przez doktoranta o przedtuzenie okresu odbywania studiow
doktoranckich lub o przedtuzeniu okresu odbywania studiow doktoranckich przez
kierownika studiow doktoranckich,

b) ztozeniu przez doktoranta pisemnego oswiadczenia o rezygnacji ze studiow,

€) podjeciu decyzji o skresleniu doktoranta z listy uczestnikow studiéw doktoranckich,

d) dokonaniu zmian w systemie USOS po dostarczeniu do CWD transkryptu ocen,

e) zwolnieniu, w tym czgsciowym, z oplaty za studia oraz ztozeniu przez doktoranta
wniosku o zwolnienie z oplaty za studia;

niezwtoczne przesytanie do CWD wnioskéw, decyzji 1 dokumentacji, o ktérych mowa

w pkt 8.

§ 10

Dokumentacja, o ktorej mowa w § 81w § 9, powinna by¢ opatrzona podpisem i pieczatka
osoby upowaznionej do jej wystawienia.

Dokumentacja, o ktorej mowa w § 8 pkt 1 lit. b, ¢, d, e, pkt 3,41 7 oraz w § 9 pkt 1 lit. b, c,
de, pkt 3, 4 i 7 powinna by¢ sporzadzona w jezyku angielskim.

. Za poprawnos¢ i rzetelno$¢ dokumentacji, o ktorej mowa w ust. 2, odpowiedzialna jest
wylgcznie jednostka organizacyjna UJ prowadzaca studia pierwszego i drugiego stopnia,
jednolite studia magisterskie oraz studia doktoranckie.

. W przypadku dostarczenia przez jednostke organizacyjng UJ do CWD niepoprawnej
i nierzetelnej dokumentacji, CWD nie ponosi odpowiedzialno$ci za decyzje podjete na ich
podstawie.

§11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. med. Wojciech Nowak

Dotyczy:
— wszystkie jednostki organizacyjne UJ (bez Collegium Medicum)



