UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0200.9.2018

Zarzadzenie nr 11
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 26 stycznia 2018 roku

w sprawie: zmiany Instrukcji w sprawie zasad uznawania skladnikow majqtku
za srodki trwate |ub wartosci niematerialne i prawne w Uniwersytecie
Jagielloniskim

Na podstawie § 27 ust. 4a Statutu Uniwersytetu Jagiellonskiego w zwigzku z ustawa
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 2342, z p6zn. zm.) oraz
Zasadami (polityka) rachunkowosci Uniwersytetu Jagiellonskiego w Krakowie zarzgdzam,
CO nastepuje:

§1

W Instrukcji w sprawie zasad uznawania sktadnikow majqtku za srodki trwate lub wartosci
niematerialne i prawne w Uniwersytecie Jagiellonskim, wprowadzonej zarzadzeniem nr 126
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 17 grudnia 2014 roku (z p6zn. zm.), wprowadza si¢
nastepujace zmiany:

1) w § 3ust. 21 3 otrzymuja brzmienie:

,»2. Sktadniki majatku o wartosci poczatkowej powyzej S00 zl i nie wiekszej niz
10 000 z1, o okresie uzywania dtuzszym niz rok podlegaja ewidencji ilosciowo-
warto$ciowej. Do sktadnikoéw tych stosuje si¢ odpis amortyzacyjny w wysokosci
100% ich warto$ci w miesigcu przyjecia sktadnika majatku do uzywania.

3. Sktadniki majatku o wartosci poczatkowej powyzej 10000 zl, o okresie
uzywania dtluzszym niz rok podlegaja ewidencji ilosciowo-wartosciowej. Odpiséw
amortyzacyjnych dokonuje si¢ metodg liniowa poczawszy od nastepnego miesigca
po przyjeciu skladnika majatku do uzywania z uwzglednieniem stawek
okreslonych w przepisach ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych,
z wyjatkiem budynkow 1 budowli, ktére sg umarzane, pomniejszajac fundusz
zasadniczy.”;

2) W § 5 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,0. Przy likwidacji srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej (z tytulu
fizycznego zuzycia lub sprzedazy) sporzadza si¢ dokument LT. Srodki trwate lub
warto$ci niematerialne i prawne zakupione do dnia 31.12.2017 r. likwidowane
beda wedlug przepiséw obowigzujacych do dnia 31.12.2017 r., tzn. $rodki trwate
lub warto$ci niematerialne i prawne o wartosci powyzej 3 500 zt zakwalifikowane
zostang do formularza wysokocennego likwidacji. Po podjeciu decyzji o likwidacji
I wygenerowaniu dokumentu LT w systemie SAP przez osobg¢ prowadzaca
ewidencje W jednostce lub osob¢ materialnie odpowiedzialng, dokument ten nalezy
przekaza¢ w 3 egzemplarzach do Zespotu ds. Likwidacji Zbednych Sktadnikow
Majatkowych w Dziale Inwentaryzacji Ciagtej najpozniej do 10. dnia nastepnego
miesigca. Wzor formularza wraz z objasnieniami stanowi zalgcznik nr 5 do
niniejszej Instrukcji. Szczegétowe zasady likwidacji sktadnikéw majatku okresla
odrebna instrukcja likwidacyjna.”;



3) zalgcznik nr 2 (formularz OT) otrzymuje brzmienie okre$lone w zatgczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia;

4) zalacznik nr 5 (formularz LT) otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.
§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, Z mocg od dnia 1 stycznia 2018 roku.

Rektor

Prof. dr hab. med. Wojciech Nowak

Dotyczy:
— wszystkie jednostki organizacyjne UJ (bez Collegium Medicum)



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 11 Rektora UJ z 26 stycznia 2018 r.

PRZYJECIE SRODKA TRWALEGO/WARTOSCI
_ o NIEMATER. | PRAWNYCH
Uniwersytet Jagielloriski | ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNE)
ul. Gotebia 24 O T
NAZWA - TYP ILOSC
NUMER
CHARAKTERYSTYKA FABRYCZNY/SERYJNY

DOSTAWCA - WYKONAWCA

I. WARTOSC ROZLICZENIOWA

1. WARTOSC NABYCIA LUB KOSZT
WYTWORZENIA

PRODUCENT

2. KOSZTY ZWIAZANE Z ZAKUPEM

NUMER | DATA DOWODU
DOSTAWY

3. OBCIAZENIA PUBLICZNO-PRAWNE

RAZEM:

Il. ZRODLO

MIEJSCE UZYWANIA

lll. MIEJSCE POWSTANIA

FINANSOWANIA - KOSZTU (NR MPK)

MPK/PSP/ZLECENIE




PIECZEC JEDNOSTKI

OSOBA PROWADZACA EWIDENCIE
SKLADNIKOW MAJATKU
W JEDNOSTCE UJ

OSOBA MATERIALNIE
ODPOWIEDZIALNA

PODPIS | PIECZEC IMIENNA

PODPIS | PIECZEC IMIENNA

UWAGI: DATA PRZYJECIA DO UZYWANIA
POLECENIE KSIEGOWANIA
NOMERIDOKOMENTE STOPA % UMORZENIA
WYLICZENIE KWOTY ODPISU ROCZNEGO
SYMBOL KST

KONTO WN

KWOTA

KONTO MA

NR INWENTARZOWY

(STANOWISKO KOSZTOW) NUMER
JEDNOSTKI ORGANIZ.

ZAKSIEGOWANO

PODPIS

DATA




Instrukcja wypelniania formularza OT

PRZYJECIE SRODKA TRWALEGO/WARTOSCI
_ o NIEMATER. | PRAWNYCH
Uniwersytet Jagielloriski | ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNE)
ul. Gotebia 24 OT
31-007 Krakow NUMER DATA
NAZWA - TYP ILOSC
NUMER
CHARAKTERYSTYKA FABRYCZNY/SERYINY
DOSTAWCA - WYKONAWCA
I. WARTOSC ROZLICZENIOWA
1. WARTOSC NABYCIA LUB KOSZT
4 WYTWORZENIA 8
PRODUCENT
2. KOSZTY ZWIAZANE Z ZAKUPEM 9
NUMER | DATA DOWODU 3. OBCIAZENIA PUBLICZNO-PRAWNE
DOSTAWY 10
6 RAZEM: 11
Il. ZRODLO 11l. MIEJSCE POWSTANIA
FINANSOWANIA - KOSZTU (NR MPK)
MIEJSCE UZYWANIA MPK/PSP/ZLECENIE

Pola oznaczone cyframi wypetnia uzytkownik.

Pole 1. Nalezy wpisa¢ nazwg i typ srodka trwalego lub wartosci niematerialnej i prawnej z dowodu
dostawy (w przypadku niejednoznacznie okreslonej nazwy nalezy wpisa¢ ogdlnie przyjeta nazwe
sktadnika majatku).




Pole 2. Nalezy wpisa¢ dodatkowe informacje o sktadniku majatku (np. kolor, wymiar, specyfikacja
zestawu), a w przypadku zwickszenia wartosci $rodka trwalego nalezy wpisa¢ numer inwentarzowy
srodka trwalego, ktorego warto§¢ wzrasta.

Pole 3. W przypadku braku numeru fabrycznego/seryjnego nalezy wpisa¢ stowo BRAK.
Pole 4. Nalezy poda¢ nazwe i adres z dowodu dostawy.

Pole 5. Zgodnie z opisem rubryki, w przypadku braku mozliwosci identyfikacji producenta nalezy
wpisac¢ stowo BRAK.

Pole 6. Nalezy wpisa¢ numer i dat¢ dowodu dostawy, np. faktury, rachunku, umowy kupna-sprzedazy,
darowizny itp.

Pole 7. Nalezy wpisa¢ nazwe jednostki organizacyjnej UJ, np. nazwa instytutu, zaktadu.
Pole 8. Nalezy wpisa¢ wartosci NETTO z dowodu dostawy.

Pole 9. Nalezy wpisa¢ koszty transportu, ubezpieczenia w drodze, montazu, uruchomienia, clo
i podatek akcyzowy; w przypadku braku nalezy wpisa¢ 0.

Pole 10. Dotyczy warto$ci podatku VAT z dowodu dostawy.

— w przypadku gdy sktadnik majatku zwigzany jest wylacznie ze sprzedaza opodatkowang nalezy
wpisac 0,

—w przypadku czynno$ci zwolnionych nalezy wpisac¢ petng warto$¢ podatku VAT z dowodu dostawy,

— w przypadku czynno$ci mieszanych nalezy wyliczy¢ podatek VAT stosujac wskaznik (%)
obowiazujacy w danym roku kalendarzowym dla czynnos$ci mieszanych wg ponizszego wzoru.

W przypadku czynnosci mieszanych podatek VAT z dowodu dostawy (FAKTURY) mnozymy przez
wskaznik struktury VAT obowigzujacy w danym roku kalendarzowym i wynik odejmujemy od kwoty
podatku VAT.

Przyktad:

Podatek VAT na dowodzie dostawy wynosi 100 zt.

Wskaznik struktury VAT dla czynnosSci mieszanych obowigzujgcy w roku 2017 wynosi 21%.
100zt x 21% = 21 zt

100 zt - 21 zt = 79 zt (kwota do wpisania w polu 10)

— w przypadku czynnos$ci mieszanych PRE nalezy wyliczy¢ podatek VAT stosujac wskaznik (%)
obowiazujacy w danym roku kalendarzowym dla czynnosci mieszanych PRE wg ponizszego
WZOru.

W przypadku czynno$ci mieszanych PRE podatek VAT z dowodu dostawy (FAKTURY) mnozymy
przez wskaznik dla czynno$ci mieszanych PRE obowiazujacy w danym roku kalendarzowym i1 wynik
odejmujemy od kwoty podatku VAT.

Przyktad:

Podatek VAT na dowodzie dostawy wynosi 100 z{.



Wskaznik dla czynnosci mieszanych PRE obowigzujgcy w roku 2017 wynosi 2,52%.
100zt x 2,52% = 2,52 z{
100zt — 2,52 zt = 97,48 z{ (kwota do wpisania w polu 10)

— w przypadku czynnosci PRE nalezy wyliczy¢ podatek VAT stosujac prewspotczynnik (%)
obowiazujacy w danym roku kalendarzowym dla czynnosci PRE wg ponizszego wzoru.

W przypadku czynnosci PRE podatek VAT z dowodu dostawy (FAKTURY) mnozymy przez
prewspotczynnik i wynik odejmujemy od kwoty podatku VAT.

Przyktad:

Podatek VAT na dowodzie dostawy wynosi 100 zi.

Prewspotczynnik dla czynnosci PRE obowigzujgcy W roku 2017 wynosi 12%.
100zt x 12% = 12 zt

100 zt — 12 zt = 88 zt (kwota do wpisania w polu 10)

Pole 11. Suma pdl 8, 9, 10.

Pola 12 i 13. Zgodnie z opisem rubryki.



OSOBA PROWADZACA EWIDENCIE
SKEADNIKOW MAJATKU OSOBA MATERIALNIE
PIECZEC JEDNOSTKI W JEDNOSTCE UlJ ODPOWIEDZIALNA
PODPIS | PIECZEC IMIENNA PODPIS | PIECZEC IMIENNA
14 15 16
UWAGI: DATA PRZYJECIA DO UZYWANIA
17 18

POLECENIE KSIEGOWANIA

NUMER DOKUMENTU

STOPA % UMORZENIA

WYLICZENIE KWOTY ODPISU ROCZNEGO

SYMBOL KST
KONTO WN KWOTA KONTO MA
NR INWENTARZOWY
(STANOWISKO KOSZTOW) NUMER ZAKSIEGOWANO
JEDNOSTKI ORGANIZ.
PODPIS DATA

19

Pola oznaczone cyframi wypetnia uzytkownik.
Pole 14. Dotyczy ogblnej pieczatki jednostki z adresem i numerem telefonu.

Pole 15. i 16. W przypadku braku pieczgci imiennej podpis musi by¢ czytelny, przy parafie wpisaé
drukowanymi literami imi¢ i nazwisko. Osoba podpisujaca z upowaznienia musi dotaczy¢
upowaznienie.

Pole 17. Nalezy wpisa¢ na przyktad: miejsce uzywania sktadnika majatku, nr pomieszczenia, sali,
nazwa pracowni itp.

Pole 18. i 19. Zgodnie z opisem rubryki.
Uwaga:

Dokument OT nalezy wydrukowaé w formacie AS, dwustronnie.




Zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 11 Rektora UJ z 26 stycznia 2018 r.

LIKWIDACJA SRODKA TRWALEGO/WARTOSCI
NIEMATERIALNEJ | PRAWNEIJ (LT)
‘ieczqtka jednostki WYSOKOCENNEGO/WYSOKOCENNE)J

organizacyjnej UJ

Numer dokumentu Nr SAT Nu_mer pola Nazwa jednostki organizacyjnej UJ
spisowego
Wartosc¢ Umorzenie Wartos¢ do likwidacji . Zrodto . Data zakupu
poczatkowa finansowania
Nazwa sktadnika majatku Typ Numer seryjny

Uzasadnienie likwidacji

Kierownik Osoba materialnie Osoba prowadzaca ewidencje
jednostki organizacyjnej UJ odpowiedzialna sktadnikéw majatku
Data, podpis, pieczatka Data, podpis, pieczatka Data, podpis, pieczatka

Whiosek Komisji

Whniosek Komisji
zatwierdzam

Podpis Kwestora UJ Podpis Kanclerza UJ

ZAKSIEGOWANO

Podpis Data Numer dokumentu




Instrukcja wypelniania formularza LT

LIKWIDACJA SRODKA TRWALEGO/WARTOSCI
1 NIEMATERIALNEJ | PRAWNE]J (LT)
............................... WYSOKOCENNEGO/WYSOKOCENNEJ

pieczgtka jednostki
organizacyjnej UJ
N |
Numer dokumentu Nr SAT u.mer pola Nazwa jednostki organizacyjnej UJ
spisowego
2 3 4
Wartos¢ g e Zrodt
artosc Umorzenie Wartos¢ do likwidacji . rodto . Data zakupu
poczatkowa finansowania
5 6 7
Nazwa sktadnika majatku Typ Numer seryjny
8 9 10

Uzasadnienie likwidacji

11
Kierownik Osoba materialnie Osoba prowadzaca ewidencje
jednostki organizacyjnej UJ odpowiedzialna sktadnikéw majatku
12 13 14
Data, podpis, pieczatka Data, podpis, pieczatka Data, podpis, pieczatka
Whiosek Komisji
Whniosek Komisji
zatwierdzam
Podpis Kwestora UJ Podpis Kanclerza UJ
ZAKSIEGOWANO

Podpis Data Numer dokumentu




Pole 1. Pieczatka jednostki organizacyjnej UJ z adresem i numerem telefonu.
Pola2,3,4,6,7,8,9, 10,13, 14. Zgodnie z opisem rubryki.

Pole 5. W przypadku likwidacji czeSciowej lub sprzedazy, nalezy wpisa¢ pelng wartos¢ $rodka
trwatego.

Pole 11. Uzasadnienie musi by¢ wyczerpujace i precyzyjne. W przypadku likwidacji czgsciowej,
nalezy doktadnie okresli¢ likwidowang czgs$¢ 1 jej wartosc.

Pole 12. Podpis i pieczatka przetozonego osoby odpowiedzialnej materialnie.
Uwaga:

Dokument LT nalezy wydrukowaé w formacie A4, pionowo.



LIKWIDACJA SRODKA TRWALEGO/WARTOSCI NIEMATERIALNEJ | PRAWNEJ (LT)

Pieczatka jednostki organizacyjnej UJ

Nazwa jednostki organizacyjnej UJ, ktéra sktada wniosek:

NISKOCENNEGO/NISKOCENNE)J

NUMET POIA SPISOWEBEO: ...ttt sttt

Lp. Nazwa sktadnika majatku Nr SAT Rok zakupu
(typ, nr fabr.)

llosé Cena jedn.

Wartosc Uwagi - powdd likwidacji

Zrédto
finasowania

Kierownik jednostki organizacyjnej UJ:

(data i podpis)

Osoba materialnie odpowiedzialna:

(data i podpis)

Osoba prowadzgca ewidencje sktadnikow majatku

w jednostce organizacyjnej UJ:

(data i podpis)




Instrukcja wypelniania formularza LT

LIKWIDACJA SRODKA TRWALEGO/WARTOSCI NIEMATERIALNEJ | PRAWNE! (LT)

NISKOCENNEGO/NISKOCENNE)J

1.

Pieczatka jednostki organizacyjnej UJ

Nazwa jednostki organizacyjnej UJ, ktdra sktada wniosek: ... 2 e

NUMET POI SPISOWEEO: ..ottt et e

i i (s . s . e s Zrédto
Lp. Nazwa sktadnika majatku Nr SAT Rok zakupu llosé Cena jedn. Wartosc Uwagi - powad likwidacji . .
finasowania
(typ, nr fabr.)
3 4 5 6 7 8 9 10 11
Kierownik jednostki organizacyjnej UJ: Osoba materialnie odpowiedzialna: Osoba prowadzgca ewidencje sktadnikéw majatku

w jednostce organizacyjnej UJ:

12 . 13 14

(data i podpis) (data i podpis) (data i podpis)




Pole 1. Pieczatka jednostki organizacyjnej UJ z adresem i numerem telefonu.
Pole 2. Nazwa jednostki organizacyjnej UJ wraz z numerem pola spisowego.
Pola3,4,5,6,7,8,9,11, 12, 13, 14. Zgodnie z opisem rubryki.

Pole 10. Nalezy poda¢ szczegoétowe uzasadnienie likwidacji.

Uwaga:

Dokument LT nalezy wydrukowaé w formacie A4, poziomo.



