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UNIWERSYTET JAGIELLONSKI

COLLEGIUM MEDICUM
137.0203.27.2018

Komunikat nr 27
Zastepcy Kanclerza Uniwersytetu Jagiellonskiego ds. Collegium Medicum
z 30 pazdziernika 2018 roku

w sprawie: ewidencjonowania i gospodarowania skladnikami majatku przez jednostki
organizacyjne UJ CM

Na podstawie pkt.2.1. Zasad (polityki) rachunkowo$ci Uniwersytetu Jagiellonskiego
Collegium Medicum stanowigcych zalacznik nr 4 do Zasad (polityki) rachunkowosci
Uniwersytetu Jagiellonskiego ogloszonych Zarzadzeniem Rektora UJ nr 22 z dnia 12.04.2016
roku w sprawie zmiany w Zasadach (polityce) rachunkowos$ci Uniwersytetu Jagiellonskiego
w Krakowie informuje, iz sktadniki majatku trwatego wymienione w zataczniku nr 1
do niniejszego komunikatu, ktorych okres uzytkowania przekracza 1 rok podlegaja:

1. ewidencji ilosciowo-wartosciowej bez wzgledu na warto§¢ nabycia; jednostka
odpowiedzialng za prowadzenie ewidencji jest Dzial Finansowy i Ewidencji Majatku,

2. obowigzkowi wystawiania dokumentéw OT,

3. obowiazkowi znakowania kodem kreskowym.

Jednoczesnie przypominam o zasadach prawidtowej gospodarki sktadnikami majatku:

1. kazdy skladnik majatku ujety w ewidencji ksiggowej powinien by¢ oznakowany
etykietg z kodem kreskowym; w przypadku braku mozliwosci oznakowania ( np. mata
powierzchnia sprzetu, urzadzenie podlega myciu lub sterylizacji) etykieta powinna
by¢ umieszczona w ksigzce inwentarzowej pod wpisang pozycja; znakowanie
etykietami musi by¢ w miejscach widocznych i tatwo dostepnych;

2. uzytkownicy dokonujacy wymiany sprz¢tu w ramach gwarancji lub naprawy
skutkujacych zmiang modelu, marki lub numeru seryjnego zobowiazani sg dostarczy¢
dokumenty potwierdzajace ten fakt do Dziatu Finansowego i1 Ewidencji Majatku;
na podstawie takiego zgloszenia zostang dostarczone nowe etykiety z kodem
kreskowym;

3. wszelkie przypadki wlaman i kradziezy nalezy niezwlocznie zglasza¢ do Zastepcy
Kanclerza UJ ds. Collegium Medicum;

4. w przypadku stwierdzenia, ze sktadnik majatku jest zbedny w jednostce nalezy
uruchomi¢ procedurg zgtoszenia zbgdnego lub zuzytego majatku opisang w Instrukcji
gospodarowania zbednymi lub zuzytymi sktadnikami majatku ruchomego bedace;j
zalacznikiem do Zarzadzenia Nr 8 z dnia 10.10.2016 roku Prorektora UJ
ds. Collegium Medicum;



10.

uzytkownicy, ktorzy w ramach darowizny lub nieodplatnego przekazania chca
otrzymac¢ sprzet lub inne przedmioty powinni w pierwszej kolejnosci uzyska¢ zgode
Zastepcy Kanclerza UJ ds. Collegium Medicum a nastgpnie dopelni¢ pozostatych
formalnosci;

w celu jak najlepszej identyfikacji sprz¢tow, na druku OT jest wpisywany numer
seryjny/fabryczny, ktory winien by¢ umieszczony w opisie faktury; w przypadku
braku cech identyfikacyjnych  urzadzenia, w opisie faktury nalezy umie$ci¢
sformutowanie ,, Brak numeru seryjnego/fabrycznego”; Wpisany na dokumencie OT
numer seryjny/fabryczny nalezy zweryfikowa¢ z numerem seryjnym/fabrycznym
umieszczonym na sprzecie;

W polu ,,podpis osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ewidencji majatku Jednostki”
podpisuje si¢ osoba wskazana w dokumencie OT; w przypadku jej nieobecnosci
w pracy, podpisuje si¢ osoba jag zastepujaca — zatrudniona w UJ CM, lub Kierownik
Jednostki;

W polu ,,0soba, ktorej powierza si¢ piecze¢ nad przyjetym skladnikiem majatku”
umieszcza swoOj podpis i piecze¢ (jezeli posiada) osoba, ktéra przyjmuje piecze
nad powierzonym jej sktadnikiem majatku. Osoba ta powinien by¢ pracownik UJ CM,;
w przypadku sprawowania pieczy nad sprzetem przez osobe nie bedaca pracownikiem
UJ CM (np. doktorant) obok podpisu tej osoby, podpis sklada takze Kierownik
Jednostki;

w przypadku ustania stosunku pracy lub innego tytulu do sprawowania pieczy
nad sktadnikami majatku koniecznym jest przekazanie pieczy nad tymi sktadnikami
nowej/nowym osobom; uaktualnienia tego nalezy dokona¢ na dokumencie,
stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszego Komunikatu;

sktadniki majatku, ktore zostaly uzyczone podmiotom zewng¢trznym moga zostad
zgloszone jako zbedne lub zuzyte pod warunkiem wczesniejszego rozwigzania
lub aneksowania umowy uzyczenia.

Komunikat wchodzi w zycie z dniem przyjecia, z mocg obowigzujacg od dnia
01.01.2018 roku, z tym ze druk wskazany w zataczniku nr 2 stosuje si¢ poczawszy
od dnia 1.11.2018 roku.

Zastepca Kanclerza Uniwersytetu Jagiellonskiego
ds. Collegium Medicum

mgr Joanna Nikodemowicz



Zalacznik nr 1

Wykaz srodkow trwalych podlegajacych ewidencji iloSciowo —
wartosciowej bez wzgledu na cen¢ nabycia

1. Urzadzenia okre$lone jako aparatura naukowo-badawcza w projektach
umownych

Komputery

Drukarki

Urzadzenia wielofunkcyjne
Skanery

Monitory

Tablety

E-book

9. E-czytniki

10. Dyktafony

11. Rzutniki

12. Sprzgt audio - video

13. Dyski zewnetrzne

14, Telefony komoérkowe

15. Niszczarki

16. Dzieta sztuki, eksponaty muzealne
17.Obrazy bez reprodukcji

18. Kuchenki mikrofalowe

19. Kuchenki elektryczne oraz gazowe
20. Odkurzacze

21. Sprzgt chiodniczy

22.Wentylatory przeno$ne

23. Grzejniki olejowe i elektryczne
24. Ekspresy do kawy

25. Meble (w tym takze fotele 1 krzesta)
26. Elektronarzedzia
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Zalacznik nr 2

ZMIANA OSOBY SPRAWUIJACEJ PIECZE

nad sktadnikiem majatku z dnia

MO

Strona przekazujaca:

Strona przyjmujaca:

( pieczqtka jednostki organizacyjnej)

(pie

czqtka jednostki organizacyjnej)

Przedmiot przekazania:

Lp Nazwa skladnika majatku Nr inwentarzowy Hos¢ Cena oT
nr SAT
1
2
3
4
5
Ewidencja:

Ewidencja jednostki
przekazujacej

Pieczatka i podpis osoby
prowadzacej ewidencje

Dzial Finansowy i Ewidencji
Majatku

Pieczatka i podpis pracownika Dziatu
Finansowego i Ewidencji Majatku

Ewidencja jednostki przyjmujace;j

Pieczatka i podpis osoby
prowadzacej ewidencje

Pieczatka i podpis

Osoby, ktéra miala powierzona piecze nad Srodkiem trwalym

Pieczatka i podpis

Osoby, ktorej powierza sie piecze nad $rodkiem trwalym




