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UNIWERSYTET jAGlELLONSKl
W KRAKOWIE

75.0203.21.2018

Komunikat nr 21
Kwestora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 21 listopada 2018 roku

w sprawie: terminow skladania dokumentow rozliczeniowych dotyczacych 2018 roku

W zwiagzku z rocznym zamknigciem ksigg rachunkowych i koniecznoscig sporzadzenia
rocznego sprawozdania finansowego za 2018 rok, ustalam nastgpujace terminy sktadania
dokumentéw rozliczeniowych:

1. Karty Visa Business Elektron oraz karty Visa Business nalezy rozliczy¢ do dnia
14 grudnia 2018 r.

2. Dokumentacje nierozliczonych  wczesniej wyjazdow  stluzbowych  krajowych
I zagranicznych nalezy ostatecznie przekaza¢ do Sekcji ds. Weryfikacji i Kontroli
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 11 stycznia 2019 r.

3. Wszystkie dokumenty dotyczace rozliczen z dostawcami i odbiorcami wystawione do dnia
31 grudnia 2018 r. powinny by¢ ztozone w Sekcji ds. Weryfikacji i Kontroli
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 18 stycznia 2019 r., natomiast dokumenty
wystawione w roku 2019, a dotyczace roku 2018 muszg by¢ dostarczone do Sekcji
ds. Weryfikacji i Kontroli niezwlocznie po ich otrzymaniu przez jednostke.

4. Z uwagi na krotkie terminy rozliczania i raportowania w Projektach Badawczych

MNiISW, NCN i NCBIiR oraz w Projektach Strukturalnych wspoHinansowanych
ze srodkéw Unii Europejskiej, wszystkie dokumenty kosztowe dostarczone na UJ przed
11 grudnia 2018 r. nalezy dostarczy¢ do tej daty do Sekcji ds. Weryfikacji i Kontroli,
w szczegolnosci dokumenty, ktore rozliczaja dokonane przedptlaty i zaliczki. Po dniu
11 grudnia 2018 r. moga by¢ sktadane wylacznie dokumenty dostarczone na UJ
od 11 grudnia. Termin sktadania tych dokumentow uptywa 31 grudnia 2018 r. Dokumenty
otrzymane w roku 2019, a dotyczace roku 2018, muszg by¢ dostarczone przez jednostke
bez zbednej zwloki.
Niedotrzymanie ww. terminéw, uniemozliwi terminowe przygotowanie danych
finansowych dla Kierownikow Projektow, koniecznych do zlozenia raportow etapowych
do dnia 31 marca 2019 r. Nieterminowe ztozenie raportéw skutkuje sankcjami z umowy
projektowej z rozwigzaniem umowy wilacznie. W przypadku wydatkoéw sfinansowanych ze
srodkow Unii Europejskiej, dodatkowo nalezy wzig¢ pod uwage terminy skladania
sprawozdan, wynikajacych z harmonograméw ptatnosci poszczegdlnych projektow.
Niedotrzymanie termindw moze skutkowa¢ uznaniem nieterminowo rozliczonych
wydatkéw za niekwalifikowane.




5. Ostateczny termin sktadania dokumentow dotyczacych projektéw rozliczanych kasowo
wtym m.in. projektéw realizowanych w ramach Narodowego Programu Rozwoju
Humanistyki (NPRH), projektow DUN (dzialalno$é upowszechniajaca nauke), z uwagi
na obowigzujagce odrebne regulacje prawne, ustala si¢ na 23 listopada 2018 r.
Szczegdtowych wyjasnien w tej sprawie udzielaja pracownicy Dziatu Rozliczen Projektow
Krajowych, wpisani w danych ewidencyjnych kazdego projektu w SAP jako osoby
rozliczajace projekt w Kwesturze.

6. Kierownicy jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Jagiellonskiego, w ktorych zachodzi
konieczno$¢ pobierania gotowki od kontrahentdw i1 ewidencjonowania wptat przy uzyciu
kas fiskalnych sg zobowigzani do przeprowadzenia kontroli stanu wartosci pieni¢znych
gromadzonych w jednostce w ostatnim roboczym dniu roku kalendarzowego
I niezwlocznego przekazania protokotu z kontroli do Dzialu Ksiggowosci, zgodnie
Z zarzadzeniem nr 17 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 23 marca 2016 r.

7. Protokoty Glownej Komisji Inwentaryzacyjnej dotyczace inwentaryzacji za 2018 r. nalezy
ztozy¢ w Dziale Ewidencji Majatku do dnia 18 stycznia 2019 r.

8. Inwentaryzacje¢ produkcji niezakonczonej (spis z natury) nalezy przeprowadzi¢
w pierwszym dniu roboczym 2019 r. wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2018 r.

9. Wszystkie jednostki zobowiazuje si¢ do przegladu w systemie SAP swoich dokumentéw,
ktore nadal majg status wstepnie wprowadzonych, a zatem do dnia wejScia w zycie
niniejszego komunikatu nie zostaty zaksiggowane. Wyjasnienia dotyczace przyczyny
nieprzekazania tych dokumentéw do Kwestury nalezy ztozy¢ ostatecznie w terminie do
dnia 31 grudnia 2018 r. Dokumenty wprowadzone do systemu SAP po dniu wejscia
W zycie niniejszego komunikatu winny by¢ weryfikowane na biezaco.

10. Ostateczny termin przekazania wszystkich pozostatych dokumentéw rozliczeniowych
uptywa 31 stycznia 2019 r. Po tym terminie dokumenty dotyczace roku 2018 nie beda
przyjmowane.

Uprzejmie prosze P.T. Dziekanow oraz Kierownikéow jednostek organizacyjnych
0 zapewnienie przestrzegania ustalonego terminarza.

Kwestor UJ

mgr Teresa Kapcia

Dotyczy:
—wszystkie jednostki organizacyjne UJ (bez Collegium Medicum)



