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Komunikat nr 10
Kwestora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 28 marca 2018 roku

w sprawie: prawidlowego dokumentowania zakupow, w szczegolnosci dokonywanych
poza granicami kraju

W nawigzaniu do Kkomunikatu nr 22 Kwestora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 20 czerwca 2017 roku przypominam, ze wszystkie faktury za zakup uslug i towarow
zaré6wno w Kraju, jak i za granica powinny by¢ wystawione na Uniwersytet Jagiellonski
(nie na osobe, ktora dokonata zakupu). Dla faktur zagranicznych ponadto wymagane jest
podanie numeru NIP z przedrostkiem PL, czyli PL6750002236. Kazdy zakup towardéw i ushug
dokonywany na rzecz UJ, niezaleznie od tego czy jest realizowany przez powolane do tego
jednostki UJ, czy indywidualnie przez pracownikow, skutkuje nabyciem towardéw, praw lub
ustug na rzecz UJ. Dlatego w przypadku otrzymania faktury wystawionej na osobe¢ fizyczna,
a nic na Uniwersytet Jagiellonski, nalezy niezwlocznie podja¢ kroki majace na celu
skorygowanie faktury przez wystawiajacego. Wniosek o refundacje poniesionego wydatku,
ktory stanowi zalgcznik nr la do Instrukcji obiegu dokumentow finansowo-ksiggowych UJ,
moze by¢ stosowany w incydentalnych i uzasadnionych sytuacjach, kiedy z przyczyn
niezaleznych od nabywcy, nie ma mozliwosci uzyskania faktury wystawionej na UJ. W takim
przypadku osoba dokonujaca zakupu odpowiedzialna jest za przekazanie do Kwestury danych
kontrahenta, na ktore sktadajg si¢ minimum nastepujace informacje: imig i nazwisko lub nazwa
kontrahenta, adres (w tym kraj siedziby kontrahenta) oraz numer identyfikatora podatkowego
kontrahenta (w przypadku, gdy kontrahent go posiada).

Zwracam uwage, ze konieczno$¢ dokumentowania poniesionych przez UJ wydatkow
prawidlowymi fakturami (wystawionymi na Uniwersytet) oraz obowigzek ich niezwlocznego
przekazywania do Kwestury wynika z przepisow prawa, m.in. ustawy o podatku od towarow
1 uslug, ustawy — Ordynacja podatkowa oraz przepisoOw celnych. Na podstawie tych przepiséw
Uniwersytet jest zobowigzany do terminowego sporzadzania deklaracji oraz informacji
podatkowych, w ktorych ma obowiagzek wykazaé¢ wszystkie dokonane zarowno w kraju, jak
1 za granicg zakupy, podlegajace w Polsce opodatkowaniu podatkiem VAT. W przypadku
transakcji dokonywanych w ramach Unii Europejskiej przepisy prawne dodatkowo
zobowiazujg Uniwersytet do dokonywania zgloszen statystycznych INTRASTAT w terminie
do 10. dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni. Przesytanie zgloszen INTRASTAT po tym
terminie grozi karami finansowymi. Ponadto w przypadku nabycia towarow spoza Unii
Europejskiej, gdy zakup dokonywany jest przez osobe fizyczna, ale dotyczy towaréw nabytych
na rzecz Uniwersytetu, to Uniwersytet jest zobowigzany dopehli¢ wszelkich formalnosci
wynikajacych z transakcji, czyli w razie konieczno$ci dokona¢ odprawy celnej i ponies¢ z tego
tytutu odpowiednie optaty.

W zwiazku z powyzszym nalezy zwroci¢ uwage, ze w przypadku nieterminowego
dostarczania ww. dokumentoéw, Uniwersytet bedzie zobowigzany do dokonania korekt



deklaracji podatkowych, co moze rowniez oznacza¢ obowigzek naliczania i zaptaty przez UJ
odsetek od zalegtosci podatkowych.

Informuje, ze w ww. przypadku odsetkami zostang obcigzeni pracownicy
odpowiedzialni za ww. sytuacje.

Kwestor UJ

mgr Teresa Kapcia

Dotyczy:
— wszystkie jednostki organizacyjne UJ (bez Collegium Medicum)



