UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0200.86.2017

Zarzadzenie nr 93
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 29 sierpnia 2017 roku

w sprawie: harmonogramu czynno$ci zwigzanych z rozliczaniem i organizacja zajeé
dydaktycznych w systemie USOS na studiach pierwszego stopnia, studiach
drugiego stopnia i jednolitych studiach magisterskich

Na podstawie § 27 ust. 4a Statutu Uniwersytetu Jagiellonskiego w zwigzku z art. 34a
ust. 1 oraz art. 170c ust. 1 i 2 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. z 2016 1. poz. 1842, z p6zn. zm.) oraz w zwiazku z § 4 rozporzadzenia Ministra Nauki
1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 25 wrzesnia 2014 r. w sprawie ogoélnopolskiego wykazu
studentoéw 1 ogdlnopolskiego wykazu doktorantéw (Dz. U. z 2014 r. poz. 1301, z p6zn. zm.)
zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Zarzadzenie okresla harmonogram czynno$ci zwigzanych z rozliczaniem 1 organizacja zajgc
dydaktycznych w systemie USOS na studiach pierwszego stopnia, studiach drugiego stopnia
i jednolitych studiach magisterskich.

§2

Uzyte w zarzadzeniu okre$lenia oznaczaja:

1) cykl dydaktyczny — okres kalendarzowy zwigzany z organizacja roku akademickiego
— caty rok akademicki, semestr zimowy lub semestr letni;

2) program studiow — jednostka studiow, ktorej przypisane sg okreslone atrybuty, m.in.
czas trwania, kierunek (specjalno$¢), poziom i forma (stacjonarna/niestacjonarna)
studiéw, profil ksztalcenia;

3) etap studiow — jednostka rozliczeniowa na danym programie studiéw. Etap
realizowany jest w okreslonym cyklu dydaktycznym. Etap studiow okreslony jest
W wymiarze rocznym, z wyjatkiem studiow trwajacych nieparzysta liczbe semestrow
oraz z wyjatkiem sytuacji, gdy student wybiera specjalno$¢ po semestrze zimowym —
wowczas etap studiow okreslany jest w wymiarze semestralnym;

4) wpis na przedmiot — przypisanie osoby, jako uczestnika przedmiotu oraz (najczgsciej
jednoczesnie) do odpowiednich grup zajeciowych. Wpis moze by¢ dokonany
samodzielnie  przez studenta w USOSweb badz przez pracownika
dziekanatu/sekretariatu w USOS;

5) rejestracja internetowa — mechanizm umozliwiajacy studentom samodzielne
wpisywanie si¢ na przedmioty z wykorzystaniem serwisu internetowego.
O organizacji rejestracji internetowych decyduja poszczegolne jednostki prowadzace
przedmioty. Szczegdlnym przypadkiem rejestracji internetowej jest rejestracja



zetonowa, wykorzystywana m.in. do wpisOw na lektoraty i zajecia wychowania
fizycznego. Warunkiem skutecznej rejestracji jest podpigcie przedmiotu;

6) podpigcie — przypisanie przedmiotu, na ktoéry wpisany jest student, do programu

studiow, ktory student realizuje i w ramach ktérego ma by¢ rozliczany przedmiot.
Odbywa si¢ przez wskazanie w USOSweb (przez studenta) lub w USOS (przez
pracownika sekretariatu/dziekanatu) wtasciwego kodu programu oraz etapu studiow.
Przedmioty powinny zosta¢ podpiete pod program i odpowiedni etap studiow.
Podpigcie pod etap moze zostaé uzupelnione w terminie pozniejszym, jesli
w momencie wpisu na przedmiot odpowiedni etap studiow dla studenta jeszcze nie
istnieje, w szczeg6lnosci dla przedmiotow realizowanych awansem, kursow
realizowanych w Studium Pedagogicznym UlJ, badz przedmiotow w rejestracji na
kolejny rok akademicki, uruchamianej przed rozliczeniem poprzedniego roku.
Kursy realizowane w ramach wolnych zetonéw w Jagiellonskim Centrum
Jezykowym powinny zosta¢ podpigte tylko pod program, z wykorzystaniem opcji
,rezygnacja z zaliczenia”. Nie bedg one brane pod uwage w procesie rozliczenia
studiow, uwzgledniane w $redniej ocen ani wykazywane na deklaracjach, chyba ze
dziekan wydziatu na wniosek studenta postanowi inaczej; w takiej sytuacji pracownik
sekretariatu dokonuje modyfikacji podpigcia,

7) deklaracja wyboru przedmiotow — dokument wydrukowany z serwisu USOSweb
zawierajacy przedmioty podpigte przez Studenta do konkretnego programu studiow,
sktadany po podpisaniu przez studenta w sekretariacie/dziekanacie;

8) rozliczanie studenta w USOS — zamknigcie (przez ustawienie odpowiedniego statusu
zaliczenia) poprzedniego etapu studiow studenta oraz — jes$li kontynuuje studia —
wpisanie go na odpowiedni etap w kolejnym cyklu dydaktycznym;

9) migracja — proces uzgadniania danych miedzy glownym systemem USOS
a powigzanymi systemami internetowymi; odbywa si¢ raz dziennie we wczesnych
godzinach porannych;

10) wolne zetony lektoratowe — liczba godzin zaje¢ jezykowych, ktora przystuguje
studentowi realizujgcemu dany etap studidw, a nie zostata przez niego wykorzystana
w zwigzku z zaliczeniem lektoratu w inny, alternatywny sposob np. na podstawie
certyfikatu jezykowego lub poprzez przeniesienie zaje¢ zaliczonych juz przez
studenta.

§3

Wszystkie przedmioty prowadzone przez wydziaty i ich jednostki nalezy przypisa¢ w USOS
do odpowiednich programoéw studiow, poprzez przyporzadkowanie do grupy przedmiotow
0 kodzie tozsamym z kodem programu studidow. Poprawno$¢ tego przypisania kazda
jednostka jest zobowigzana zweryfikowac przed rozpoczeciem kazdego roku akademickiego.

§4

1. Sekretariaty/dziekanaty jednostek prowadzacych tok studiow sg zobowigzane do
rozliczenia kazdego studenta za dany rok akademicki do 15 pazdziernika nastgpnego roku
akademickiego.

2. Protokoty zaliczenia przedmiotdéw moga by¢ zatwierdzone w systemie USOSweb
najpézniej do 25 wrzesnia kazdego roku akademickiego w przypadku przedmiotow
prowadzonych w semestrze letnim, z wylaczeniem seminarium dyplomowego lub innych
zaje¢ prowadzacych do ztozenia pracy dyplomowej, a W przypadku przedmiotow
prowadzonych w semestrze zimowym w terminie 10 dni od zakonczenia zimowej sesji



poprawkowej. Po uptywie tych termindéw nie bedzie mozliwe wpisywanie do USOSweb

ocen i zaliczen uzyskanych przez studentdow, z zastrzezeniem ust. 3.

3. Dziekan wydzialu na wuzasadniony wniosek zlozony w formie pisemnej przez
prowadzacego zaj¢cia moze wyrazi¢ zgode na przedtuzenie termindéw, o ktérych mowa
W ust. 2. Zmiana termindéw jest dokonywana przez wydziatlowego koordynatora USOS
lub innego pracownika wskazanego imiennie przez dziekana i posiadajacego
odpowiednie uprawnienia.

4. Rejestracja internetowa na przedmioty prowadzone w semestrze zimowym i w cyklu
rocznym odbywa si¢ w terminie ustalonym przez jednostke organizacyjng, jednak nie
pozniej niz do 18 pazdziernika. Rejestracja internetowa na przedmioty prowadzone
w semestrze letnim odbywa si¢ w terminie ustalonym przez jednostke organizacyjna,
jednak nie p6zniej niz do 1 marca. Planowane terminy rozpoczecia rejestracji powinny
by¢ uzgadniane z Sekcjg Systemoéw Obstugi Studiow w celu uniknigcia przecigzenia
serwisOw internetowych.

5. Terminoéw, o ktorych mowa w ust. 4, nie stosuje si¢ w przypadku rejestracji internetowej
na egzaminy organizowane przez Jagiellonskie Centrum Jegzykowe oraz Centrum
Jezykowe UJ CM.

6. Studenci wpisujacy si¢ na przedmioty poprzez rejestracj¢ internetowa sg zobowigzani
do podpigcia tych przedmiotow w dniu, w ktorym si¢ na nie wpisali. Studenci, ktorzy
nie dokonajg podpigcia przedmiotu, zostang z niego wyrejestrowani przy najblizszej
migracji danych, o ktorej mowa w § 2 pkt 9.

7. Przedmioty, na ktoére studenci zostali wpisani przez pracownikow administracji nalezy
podpia¢ — zgodnie z regutami przyjetymi w danej jednostce — do 19 pazdziernika, jesli
beda realizowane w semestrze zimowym lub w cyklu rocznym badz do 2 marca, jesli
beda realizowane w semestrze letnim.

8. Wpisy na przedmioty, ktore nie zostaty podpigte, beda automatycznie usunigte z Systemu
USOS po uptywie jednego dnia roboczego od uptywu termindw okreslonych w ust. 7.

9. Od dnia nastepujgcego po dniu zamknigcia rejestracji internetowej do 23 pazdziernika
w semestrze zimowym oraz do 7 marca w semestrze letnim pracownicy administracyjni,
ktorzy sa odpowiedzialni za prowadzenie w jednostkach toku studiow, wykonuja
nastgpujace czynnosci:

1) usuwaja z USOS grupy studenckie, do ktorych zapisala si¢ mniejsza liczba studentow
niz limit studentow ustalony jako konieczny do uruchomienia zaje¢, wynikajacy
Zuchwaly w sprawie liczebnosci grup lub decyzji dziekana. W takim przypadku
studenci powinni zosta¢ przesunigci do grup i na przedmioty, w ktorych zostaty
spelnione wymogi zwigzane z minimalng liczba os6b w grupie, po uzgodnieniu tego
ze studentami. Jesli w ramach tego dziatania pracownik sekretariatu przepisuje
studenta na inny przedmiot, zobowigzany jest podpia¢ nowy przedmiot w ten sam
sposob jak przedmiot usunigty, czyli pod ten sam program i etap studiéw lub
wylacznie pod ten sam program studiow;

2) sprawdzaja uprawnienia studentow danej jednostki do realizacji przedmiotéw
w innych jednostkach, w tym pozawydziatowych (np. Studium Pedagogiczne UJ)
i migdzywydziatowych (np. Jagiellonskie Centrum Jezykowe, Studium Wychowania
Fizycznego 1 Sportu UJ) oraz w ramach studiow migdzyobszarowych
(np. Migdzywydziatowe Indywidualne Studia Humanistyczne, Studia Matematyczno-
Przyrodnicze) oraz ich podpigcia. Przedmioty realizowane przez studentow w takich
jednostkach zgodnie z planem studiéw nalezy podpia¢ pod odpowiedni program i etap
studiow.

10. Z zastrzezeniem ust. 11, po zakonczeniu okreséw, o ktérych mowa w ust. 9 i sprawdzeniu
przez studenta poprawnego podpigcia wszystkich deklarowanych przedmiotéw, mozliwe



11.

bedzie wydrukowanie z USOSweb deklaracji wyboru przedmiotow realizowanych
w danym cyklu dydaktycznym. Studenci zobowigzani Sa dostarczy¢ do wlasciwego
sekretariatu prowadzacego tok studiéw wydrukowang i1 podpisang przez siebie deklaracje
wyboru przedmiotow w terminie okreSlonym przez rad¢ podstawowej jednostki
organizacyjnej, jednak nie pozniej niz do 27 pazdziernika na przedmioty w semestrze
zimowym i caloroczne oraz do 12 marca na przedmioty w semestrze letnim.

Rada Wydzialu moze wyrazi¢ zgode na wczesniejsze niz okreSlone w ust. 10 terminy
wydruku deklaracji wyboru przedmiotéw, jednak nie wczesniej niz po uplywie
ostatecznych terminéw, o ktorych mowa w ust. 4, i pod warunkiem wykonania przez
pracownikow administracyjnych czynnosci, o ktorych mowa w ust. 9. Informacja
0 wczesniejszym terminie wydruku deklaracji powinna by¢ przekazana do Sekcji
Systemow Obstugi Studiow z tygodniowym wyprzedzeniem.

§5

Traci moc zarzadzenie nr 59 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 26 czerwca 2014 roku

w

sprawie harmonogramu czynnos$ci zwigzanych z rozliczaniem i1 organizacja zajeé

dydaktycznych w systemie USOS na studiach pierwszego stopnia, studiach drugiego stopnia
i jednolitych studiach magisterskich.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

z up. Rektora UJ
Prorektor UJ ds. Collegium Medicum

Prof. dr hab. med. Tomasz Grodzicki



