UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0200.74.2017

Zarzadzenie nr 83
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 18 lipca 2017 roku

w sprawie: zasad i sposobu sporzadzania dyplomow ukonczenia studiow pierwszego
stopnia, drugiego stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich,
suplementow do dyploméw oraz wysokosci pobieranych za nie oplat

Na podstawie § 27 ust. 4a Statutu Uniwersytetu Jagiellonskiego w zwiazku
Z rozporzadzeniem Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 10 lutego 2017 r.
w sprawie tytuldw zawodowych nadawanych absolwentom studidéw, warunkéw wydawania
oraz niezbednych elementow dyploméw ukonczenia studiow 1 §wiadectw ukonczenia studiow
podyplomowych oraz wzoru suplementu do dyplomu (Dz. U. z 2017 r. poz. 279),
rozporzadzeniem Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 16 wrzesnia 2016 r.
w sprawie dokumentacji przebiegu studiow (Dz. U. z 2016 r. poz. 1554) oraz w zwiazku
z uchwatg nr 83/V1/2017 Senatu Uniwersytetu Jagiellonskiego z dnia 28 czerwca 2017 roku
W sprawie zatwierdzenia uczelnianych wzoréw dyplomow ukonczenia studiow pierwszego
stopnia, drugiego stopnia oraz jednolitych studidéw magisterskich, wzoru $wiadectwa
ukonczenia studiéw podyplomowych oraz wzoru $wiadectwa ukonczenia kursu
doksztalcajacego na Uniwersytecie Jagiellonskim zarzadzam, co nastgpuje:

§1

1. Uzyte w zarzadzeniu okre$lenia oznaczaja:

1) rozporzadzenie — rozporzadzenie Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia
10 lutego 2017 r. w sprawie tytutdéw zawodowych nadawanych absolwentom studiow,
warunkow wydawania oraz niezbednych elementéw dyploméw ukonczenia studiow
i swiadectw ukonczenia studidéw podyplomowych oraz wzoru suplementu do dyplomu
(Dz. U. z 2017 r. poz. 279);

2) rozporzadzenie w sprawie dokumentacji przebiegu studiow — rozporzadzenie Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 16 wrze$nia 2016 r. w sprawie dokumentacji
przebiegu studiéw (Dz. U. z 2016 r. poz. 1554);

3) uchwata — uchwata nr 83/VI1/2017 Senatu Uniwersytetu Jagiellonskiego z dnia
28 czerwca 2017 roku w sprawie zatwierdzenia uczelnianych wzoréw dyplomow
ukonczenia studiow pierwszego stopnia, drugiego stopnia oraz jednolitych studiéw
magisterskich, wzoru §wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych oraz wzoru
swiadectwa ukonczenia kursu doksztalcajacego na Uniwersytecie Jagiellonskim.

2. llekro¢ w zarzadzeniu mowa jest o Dziekanie/Rektorze, oznacza to takze

Prodziekana/Prorektora dziatajacego z upowaznienia Dziekana/Rektora, na podstawie

pisemnego pelnomocnictwa.



N

§2

Absolwentom Uniwersytetu Jagiellonskiego wydawane sg dyplomy wedlug wzorow
okreslonych w wuchwale, jak réwniez suplementy do dyploméw wedlug wzoru
okreslonego w rozporzadzeniu.

Zasady 1 sposob sporzadzania dokumentdw wymienionych w ust. 1 okresla zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§3

W terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiow dokonuje si¢ wpisu do ksi¢gi dyplomoéw
oraz sporzadza i wydaje absolwentowi dyplom ukonczenia studidéw wraz z dwoma
odpisami i suplementem do dyplomu w jezyku polskim.

Ksiega dyplomoéw prowadzona jest w formie elektroniczne;.

Warunkiem wydania absolwentowi dyplomu jest dostarczenie przez niego aktualnej
fotografii oraz wniesienie optaty, o ktorej mowa w § 6 ust. 1.

§4

Na pisemny wniosek absolwenta Uczelnia wydaje dodatkowy odpis/dodatkowe odpisy
dyplomu w tlumaczeniu na jeden z nast¢pujacych jezykoéw obcych: angielski, francuski,
hiszpanski, niemiecki lub rosyjski. Absolwenci, ktorych teczki akt osobowych zostaty
zatozone przed dniem 1 pazdziernika 2016 r. powinni ztozy¢ ww. wniosek w terminie
30 dni od dnia ukonczenia studiow.

Na pisemny wniosek absolwenta Uczelnia wydaje odpis suplementu do dyplomu, ktory
wydawany jest w jednym egzemplarzu wytacznie w thumaczeniu na jezyk angielski.
Absolwenci, ktorych teczki akt osobowych zostaty zatozone przed dniem 1 pazdziernika
2016 r. powinni zlozy¢ ww. wniosek w terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiow
I moga otrzymaé¢ maksymalnie trzy odpisy suplementu do dyplomu w tlumaczeniu na
jezyk angielski.

Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1 i 2, wydawane sag w terminie 30 dni od dnia
ztozenia wniosku.

Warunkiem wydania odpisu/odpiséw, o ktorych mowa w ust. 1, jest ztozenie przez
absolwenta aktualnej fotografii oraz wniesienie oplaty, o ktorej mowa w § 6 ust. 1.

W przypadku sporzadzania odpisu dyplomu w tlumaczeniu na jezyk obcy nazwe uczelni,
tytut zawodowy oraz wynik ukonczenia studidw pozostawia si¢ w oryginalnym
brzmieniu. Pod nazwa uczelni w oryginalnym brzmieniu podaje si¢ jej nazwe
w ttumaczeniu na jezyk obcy.

Whniosek o wydanie odpisu/odpisow dokumentéw poswiadczajacych ukonczenie studiow
wyzszych w thumaczeniu na jgzyki obce dostepny jest w serwisie USOSweb.

Sposob sporzadzania odpisow dyploméw w tlumaczeniu na jezyki obce wymienione
w ust. 1 okreslaja odrebne przepisy.

§5

Dokumenty wymienione w § 2 ust. 1 oraz § 4 ust. 1 i 2 drukowane sg z systemu USOS.

1.

§ 6

Ustala si¢ nastgpujace wysokosci optat za wydanie nizej wymienionych dokumentow:



1) za wydanie dyplomu ukonczenia studiow wraz z dwoma odpisami w jezyku polskim —
60 zt,

2) za wydanie dodatkowego odpisu dyplomu w thumaczeniu na jezyk obcy — 40 zi.

Za wydanie suplementu do dyplomu oraz jego odpiséw optaty nie pobiera si¢.

3. Za wydanie duplikatu dyplomu pobiera si¢ optate o potowe wyzszg niz za wydanie
oryginatu.

N

§7
Sposéb zamawiania drukow dyplomow okreslaja odrebne regulacje.

§8
Traci moc zarzadzenie nr 98 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 25 wrze$nia 2013 roku
w sprawie zasad i sposobu sporzadzania dyploméw ukonczenia studiow pierwszego stopnia,
drugiego stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich, suplementéw do dyplomow oraz
wysokos$ci pobieranych za nie optat (z p6zn. zm.).

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzes$nia 2017 roku.

Rektor

Prof. dr hab. med. Wojciech Nowak



1.

Zatacznik do zarzadzenia nr 83 Rektora UJ z 18 lipca 2017 roku

ZASADY I SPOSOB SPORZADZANIA DYPLOMOW UKONCZENIA

STUDIOW WYZSZYCH ORAZ SUPLEMENTOW DO DYPLOMOW
INFORMACJA O DYPLOMACH WYDAWANYCH W JEZYKU POLSKIM

Tytuly zawodowe nadawane absolwentom studiow pierwszego stopnia, drugiego stopnia
oraz jednolitych studiow magisterskich okresla rozporzadzenie.

Na wniosek zainteresowanego dokumenty wydawane przez Uczelni¢ przeznaczone do
obrotu prawnego z zagranicag s3 uwierzytelniane. Dyplom ukonczenia studidéw,
Swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych, duplikaty tych dokumentéw oraz
zaswiadczenie o ukonczeniu studidw uwierzytelnia Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa
Wyzszego. Pozostate dokumenty (np. suplement do dyplomu) uwierzytelnia Uczelnia.
Poswiadczenia dokumentu w formie apostille dokonuje Ministerstwo Spraw
Zagranicznych. Za uwierzytelnienie dokumentéw przeznaczonych do obrotu prawnego
Z zagranica pobierana jest oplata w wysokosci 19 zi. Sposdéb uwierzytelniania
dokumentow okresla rozporzadzenie w sprawie dokumentacji przebiegu studidow.

Protokot egzaminu dyplomowego drukowany jest z systemu USOS. W przypadku
egzaminow dyplomowych odbywajacych si¢ w jezyku obcym w USOS dostepny jest
wzor protokotu w thumaczeniu na jezyk angielski.

Dane dotyczace absolwenta umieszczone na dyplomie i protokole egzaminu
dyplomowego musza by¢ zgodne =z danymi widniejacymi w dokumencie
potwierdzajacym jego tozsamosc.

Dyplom ukonczenia studiow moze by¢ odebrany osobiscie przez absolwenta lub przez
osobg posiadajaca pisemne upowaznienie wystawione przez absolwenta.

Na pisemny wniosek absolwenta dyplom moze by¢ wyslany poczta za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. W przypadku wysytania dyplomu za granic¢ nalezy zachowaé
szczegblng ostroznos¢, gdyz w sytuacji zaginigcia przesyltki, absolwent moze stara¢ si¢
tylko o wydanie duplikatu dokumentu.

Duplikat dyplomu wystawia si¢ w przypadku utraty oryginalu dyplomu, na pisemny
wniosek absolwenta, w ktorym oswiadcza, iz utracit oryginal. Duplikat dyplomu
wystawiany jest na oryginale druku dyplomu, na wzorze obowigzujacym w okresie
wystawienia oryginalu, bez fotografii. Wyraz ,,Duplikat” oraz data jego wystawienia
(w kolorze granatowym) wpisywane sg pod wyrazem ,DYPLOM” oraz informacja
0 poziomie studiow, np.

DYPLOM
UKONCZENIA
STUDIOW PIERWSZEGO STOPNIA
Duplikat
wystawiono dnia {dzien-miesigc-rok} roku

W przypadku dyplomu z wyrdznieniem wyraz ,,Duplikat” oraz data jego wystawienia
wpisywane sg w jednym wierszu.



Duplikat dyplomu dostarczany jest do Centrum Wsparcia Dydaktyki i Spraw Studenckich
wraz z odpisem do akt. Duplikat podpisuje Rektor. W miejscach podpisow Dziekana oraz
Rektora wpisywane sg stopnie/tytuty naukowe oraz imiona i nazwiska osob, ktore
podpisaty oryginat dyplomu.

W przypadku braku drukow dyplomu wedlug wzoru obowigzujagcego W danym czasie
duplikat wystawia si¢ na formularzu sporzadzonym zgodnie z obowigzujacym w danym
okresie wzorem. Informacj¢ o wydaniu duplikatu dyplomu — wraz z podpisem absolwenta
potwierdzajacym jego odbior — umieszcza si¢ W teczce akt osobowych studenta oraz
odnotowuje si¢ w ksiedze dyplomoéw. Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiany
ponownie.

7. Dyplom z wyrdznieniem wydawany jest absolwentom, ktorzy spetili warunki okreslone
W Regulaminie studiow. Adnotacja 0 przyznaniu wyroznienia powinna znalez¢ sie¢
w systemie USOS. Na dyplomie z wyréznieniem zwrot ,Z WYROZNIENIEM”
wpisywany jest pod nazwg dyplomu na stronach 11 2.

8. Dyplomy wydawane sg absolwentom w granatowej oktadce. Dyplomy absolwentow,
ktorzy ukonczyli studia z wyrdéznieniem wydawane sg w oktadce czerwonej.

INSTRUKCJA DOTYCZACA SPOSOBU WYPELNIANIA DYPLOMU

Wynik ukonczenia studiow:
— wynik wpisywany jest stownie, w formie odmienionej, mata litera, np. dobrym plus.

Daty:
— data uzyskania tytulu zawodowego, data urodzenia oraz data wystawienia dyplomu
wpisywane sg w formacie dzien-miesigc-rok, np. 10 wrzesnia 2008 roku;
— data wystawienia odpisow musi by¢ zgodna z datg wystawienia oryginatu.

Tytul zawodowy:
— wpisywany jest odpowiednio, np. licencjat, magister, magister farmacji — w formie
odmienionej, matg litera, np. licencjata, magistra, magistra farmacji.

Miejsce urodzenia:

— nazwa polskiej miejscowosci wpisywana jest w formie odmienionej, np. Krakowie;

— w przypadku absolwentoéw urodzonych poza granicami Polski nazwa miejscowosci

wpisywana jest w oryginalnym brzmieniu. Dopuszczalne jest wpisanie
funkcjonujacego w powszechnym uzyciu w jezyku polskim odpowiednika nazwy
miejscowosci, np. Wieden, Paryz, jednak w tych przypadkach zaleca si¢ dopisanie po
nazwie miejscowosci nazwy kraju, tj. Wieden (Austria).
W  przypadku absolwentéow, ktorych miejsce urodzenia w  dokumencie
potwierdzajagcym tozsamos$¢ wpisane zostalo alfabetem innym niz flacinski (np.
cyrylica), nalezy zastosowac jego transliteracje. Pomocne w tym zakresie moga by¢
publikacje Komisji  Standaryzacji Nazw Geograficznych poza Granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, dostepne m.in. na stronie internetowej Centrum Wsparcia
Dydaktyki i Spraw Studenckich (dost¢p po zalogowaniu).

Forma studiow:
— wpisywana jest odpowiednio: stacjonarna lub niestacjonarna, w formie odmienionej,
np. ,,ukonczyt studia stacjonarne pierwszego stopnia (...)”.



Profil ksztalcenia:

wpisywany jest odpowiednio: praktyczny lub ogoélnoakademicki, w formie
odmienionej, np. ,,0 profilu ogélnoakademickim”,

W przypadku braku proﬁlu ksztatcenia (np. w sytuacji, gdy student wznowit studia na
programie, ktory nie byt prowadzony wedlug Krajowych Ram KwahﬁkaCJl)
w odpowiednim miejscu na dyplomie wstawiana jest pozioma kreska "

Obszar/obszary ksztalcenia:

wpisywany jest odpowiednio, zgodnie z wilasciwg uchwalg Senatu UJ w sprawie
efektow ksztatcenia dla kierunkow studiow lub/oraz rozporzadzeniem okres$lajagcym
standardy ksztatcenia dla danego kierunku studiow:

* obszar nauk humanistycznych

* obszar nauk spolecznych

* obszar nauk $cistych

* obszar nauk przyrodniczych

* obszar nauk technicznych

* obszar nauk rolniczych, lesnych i weterynaryjnych

* obszar nauk medycznych, nauk o zdrowiu oraz nauk o kulturze fizycznej

* obszar sztuki;

w przypadku braku obszaru ksztalcenia (np. w sytuacji, gdy student wznowit studia na
programie, ktory nie byt prowadzony wedlug Krajowych Ram Kwahﬁkaql)
w odpowiednim miejscu na dyplomie wstawiana jest pozioma kreska "

Nazwy kierunkéw studidow 1 specjalnosci:

nazwy kierunkow studiow (np. neofilologia) i specjalnosci (np. filologia angielska)
wpisywane sg matg litera;

w przypadku braku specjalno$ci zwrot ,,w specjalnosci” nie jest na dyplomie
drukowany;

na dyplomie nie umieszcza si¢ hazwy specjalizacji.

Nazwy uczelni i instytucji naukowych, w ktorych odbywato si¢ ksztalcenie:

w przypadku studidéw prowadzonych wspolnie wymienia si¢ nazwy podmiotow
bedacych stronami porozumienia, w ktorych posiadacz dyplomu odbyt ksztatcenie.
Nazwy te wpisywane sg na stronie 1 dyplomu studiow prowadzonych wspdlnie,
W oryginalnym brzmieniu jezykowym, np.

Universita degli Studi di Udine

Université de Strasbourg

Univerzita Palackeho v Olomouci;

zasady rozmieszczenia nazw okre$la uchwala.

Strony umowy/porozumienia:

w przypadku studiéw prowadzonych wspdlnie wymienia si¢ nazwy wszystkich
podmiotéw bedacych stronami umowy lub porozumienia, a w przypadku uczelni —
takze nazwy podstawowych jednostek organizacyjnych;

nazwy te wpisywane sg na 2 stronie dyplomu studiéw prowadzonych wspolnie,
W oryginalnym brzmieniu jezykowym, np.

Universita degli Studi di Udine

Université de Strasbourg

Univerzita Palackeho v Olomouci;



— zasady rozmieszczenia nazw okresla uchwata.

Fotografia:
— na oryginale i na odpisach dyplomu nalezy umieszcza¢ identyczne fotografie,
0 wymiarach okreslonych w uchwale;
— niedopuszczalne jest przeklejanie fotografii z wyttoczong pieczecia;
— studenci zobowigzani sa do zlozenia kompletu fotografii przed egzaminem
dyplomowym, w celu unikni¢cia opdznien w wydawaniu dyplomow.

Pieczgcie urzgdowe i pieczatki:

— nastronie 1 dyplomu fotografia posiadacza dyplomu opatrzona jest w prawym dolnym
rogu pieczecia urzedowa Uczelni do ttoczenia w papierze;

— nastronie 2 dyplomu przystawiana jest piecz¢¢ urzedowa Uczelni o $rednicy 36 mm;

— na stronie 2 dyplomu przystawiane sg pieczatki imienne Dziekana oraz Rektora
Z okreslong funkcjg pelniong w Uczelni. W przypadku, gdy dyplom podpisywany jest
przez Prodziekana/Prorektora pieczatka powinna zawiera¢ adnotacje w brzmieniu
z up. Dziekana/z up. Rektora, np.

z up. Dziekana
Prodziekan ds. ...
Wydziatu...

prof. dr hab. Jan Kowalski

Znak graficzny poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji:

— na stronie 1 dyplomu w lewym dolnym rogu umieszcza si¢ znak graficzny
informujacy o poziomie Polskiej Ramy Kwalifikacji przypisanej do kwalifikacji,
ktorych nadanie potwierdza dyplom:

o dla kwalifikacji pelnej na poziomie szostym Polskiej Ramy Kwalifikacji —
w przypadku kwalifikacji potwierdzonych dyplomem ukonczenia studiow
pierwszego stopnia;

o dla kwalifikacji pelnej na poziomie siddmym Polskiej Ramy Kwalifikacji —
w przypadku kwalifikacji potwierdzonych dyplomem ukonczenia studidw drugiego
stopnia lub dyplomem ukonczenia jednolitych studiow magisterskich.

Procedura skladania dyploméw do podpisu Rektora:

Do dyploméw sktadanych w Centrum Wsparcia Dydaktyki i Spraw Studenckich lub —
w przypadku Collegium Medicum — Biurze Prorektora UJ ds. CM dotaczana jest lista
absolwentow, dla ktorych dokumenty te zostaty sporzadzone. Lista taka powinna zawiera¢
nastepujace informacje: imi¢ 1 nazwisko absolwenta, date przekazania dyplomow do Centrum
Wsparcia Dydaktyki i Spraw Studenckich/Biura Prorektora UJ ds. CM, pieczatke jednostki
oraz pieczatke i podpis osoby sporzadzajacej liste.

Wymiana dyplomu:

Na dyplomie ukonczenia studidow wyzszych nie dokonuje si¢ sprostowan. Dyplom
zawierajacy bledy lub omytki podlega wymianie. Absolwent, ktory zauwazyt blad na
dyplomie juz po jego odbiorze z danej jednostki, zobowigzany jest ztozy¢ pisemng prosbe
o jego wymiang. Nowy dokument sporzadzany jest z biezaca datg i podpisywany przez
aktualne wladze. Za wymian¢ dyplomu z powodu btgedu lub omytki nie pobiera si¢ oplaty.



Po ukonczeniu studiow nie dokonuje si¢ zmiany imion lub nazwiska absolwenta w jego
dyplomie, chyba ze zmiana imion lub nazwiska nastgpita na podstawie decyzji
administracyjnej lub orzeczenia sagdu wydanego w postepowaniu w sprawie zmiany pici.
W tej sytuacji wydawany jest dyplom na nowe imiona lub nazwisko, na pisemny wniosek
absolwenta oraz po przedstawieniu decyzji administracyjnej lub orzeczenia sadu i za zwrotem
dyplomu wraz z odpisami wydanymi na poprzednie imiona lub nazwisko. Nowy dokument
sporzadzany jest z biezacg datg 1 podpisywany przez aktualne wtadze. Za wymian¢ dyplomu
pobierana jest optata w wysokosci okreslonej w § 6 ust. 1.



10.

11.

INSTRUKCJA DOTYCZACA WYPELNIANIA SUPLEMENTU DO DYPLOMU

Suplement do dyplomu wydawany jest w jezyku polskim w jednym egzemplarzu.
Na pisemny wniosek absolwenta wydawany jest odpis suplementu do dyplomu
W tlumaczeniu na jezyk angielski.

Dyplom wraz z odpisami oraz suplementem do dyplomu wydawany jest absolwentowi
facznie. Podpis Dziekana na suplemencie i data jego sporzadzenia winny by¢ zgodne
z podpisem Dziekana na dyplomie i datg jego sporzadzenia. W teczce akt osobowych
pozostawia si¢ odpisy do akt obu tych dokumentow.

Suplement drukowany jest w kolorze czarnym, dwustronnie, na biatym papierze
w formacie A4 i gramaturze 80 g/m®. Suplement wydawany jest bez okladki.

Na suplemencie do dyplomu nie dokonuje si¢ sprostowan. Suplement zawierajacy btedy
lub omytki podlega wymianie. Absolwent, ktory zauwazyt btad na suplemencie juz po
jego odbiorze z danej jednostki, zobowigzany jest zlozy¢ pisemna prosb¢ o jego
wymiang. Nowy dokument sporzadzany jest z biezaca datg i podpisywany przez aktualne
wladze. Za wymiang suplementu nie pobiera si¢ optaty.

Po ukonczeniu studiow nie dokonuje si¢ zmiany imion lub nazwiska absolwenta w jego
suplemencie do dyplomu, chyba ze zmiana imion lub nazwiska nastgpita na podstawie
decyzji administracyjnej lub orzeczenia sadu wydanego w postegpowaniu w Sprawie
zmiany pici. W tej sytuacji wydaje si¢ suplement na nowe imiona lub nazwisko, na
pisemny wniosek absolwenta oraz po przedstawieniu decyzji administracyjnej lub
orzeczenia sadu i1 za zwrotem suplementu wraz z odpisem/odpisami wydanymi na
poprzednie imiona lub nazwisko. Nowy dokument sporzadzany jest z biezaca datg
I podpisywany przez aktualne wladze. Za wymiang suplementu nie pobiera si¢ oplaty.

W suplemencie nie pozostawia si¢ zadnej rubryki niewypelnionej ani zadnej si¢ nie
likwiduje.

Suplement pieczgtowany jest pieczgcig urzedowa Uczelni na pierwszej stronie, w lewym
gérnym rogu, tuz przy zszyciu oraz w miejscu przeznaczonym na piecze¢ urzedowa
w punkcie 7.3. Karty suplementu zszywane sg przy pomocy tzw. oczkownicy.

Dane dotyczace przebiegu studiow absolwenta wpisywane sg na podstawie informacji
zamieszczonych w systemie USOS.

W punkcie 2.2. suplementu dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zamieszczenia informacji
0 specjalizacji.

W punkcie 2.3. procz nazwy i statusu uczelni wydajgcej dyplom mozna Wpisaé
informacje dotyczace otrzymanych akredytacji pozytywnych lub wyrdzniajacych.

W pkt. 2.4 nalezy poda¢ status uczelni prowadzacej studia (publiczna/niepubliczna) oraz
nazwy uczelni lub instytucji prowadzacych studia wspdlnie, w oryginalnym brzmieniu.
W tym punkcie nie wymienia si¢ nazw uczelni, w ktorych student zaliczyt czgsc
programu w ramach mobilnosci (np. w ramach programéw Erasmus lub MOST) lub
z ktorych przenidst si¢ na UJ. Informacj¢ o tych uczelniach mozna poda¢ w punkcie 4.3.



W przypadku studiow prowadzonych wspdlnie z inng uczelnig status prawny polskiej
uczelni  nalezy  sprawdzi¢ na  stronie  internetowej MNiSW  (uczelnia
publiczna/niepubliczna). Informacj¢ o statusie prawnym uczelni zagranicznych mozna
uzyska¢ w osrodku informacji na temat uznawalnosci dokumentow o wyksztatceniu
ENIC/NARIC Polska.

12. W punkcie 3.1 - Poziom posiadanego wyksztatcenia — podaje si¢ informacj¢ o poziomie

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Polskiej Ramy Kwalifikacji przypisanej do kwalifikacji, ktorych nadanie potwierdza

dyplom:

— dla kwalifikacji pelnej na poziomie szostym Polskiej Ramy Kwalifikacji —
w przypadku kwalifikacji potwierdzonych dyplomem ukonczenia studiéw pierwszego
stopnia;

— dla kwalifikacji pelnej na poziomie siddmym Polskiej Ramy Kwalifikacji —
w przypadku kwalifikacji potwierdzonych dyplomem ukonczenia studiéw drugiego
stopnia lub dyplomem ukonczenia jednolitych studiow magisterskich.

W punkcie 3.3. — Warunki przyjecia na studia — wpisywane sg zasady przyjec¢ na I rok
studiow obowigzujace, gdy absolwent byl przyjmowany na studia w uczelni, ktorej
dyplom otrzymuje. Jezeli absolwent rozpoczynat studia w innej uczelni, a ukonczyt je na
UJ po przeniesieniu, wpisywane sg zasady przyjeé¢, ktore obowigzywaty na UJ w roku
rozpoczgcia przez niego studidow wyzszych, a nie w roku jego przeniesienia na UJ.

W punkcie 4.2. — Wymagania programowe — wpisywane sa efekty ksztalcenia w zakresie
wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji spotecznych, zdefiniowane dla danego kierunku
oraz poziomu ksztalcenia i prowadzace do uzyskania kwalifikacji (dyplomu) — zgodnie
z odpowiedniag uchwata Senatu UJ w sprawie efektow ksztatcenia dla kierunkow studidow.
W przypadku kierunkéw studiow prowadzonych zgodnie ze standardami ksztatcenia
wskazuje si¢ na miejsce publikacji informacji o obowigzujacych standardach, tj.
najczesciej na obowigzujace rozporzadzenie ministra w sprawie standardow ksztatcenia.

Do suplementu nie sa wpisywane oceny niedostateczne otrzymane z egzaminow, jak
réwniez $rednia z uzyskanych ocen z danego kursu, lecz tylko ocena koncowa z tego
kursu.

W punkcie 4.3. wpisywane sg takze przedmioty, ktore nie koncza si¢ ocena tylko samym
zaliczeniem.

Zaistniate przerwy w studiach nie sg zaznaczane w suplemencie.

Obcojezyczne nazwy kursow odbytych na UJ oraz na zagranicznych uczelniach
zamieszcza si¢ W suplemencie w oryginalnym brzmieniu jezykowym. Dodatkowo mozna
poda¢ nazwy wspomnianych kursow w ttumaczeniu na jezyk, w jakim zostat sporzadzony
suplement, tj. polski lub angielski. Zaleca si¢ natomiast w wypadku nazw kursow
W jezykach orientalnych 1 malo znanych (np. jezyk wegierski) wpisywanie takze albo
tylko (w zaleznosci od ustalen poczynionych na wydziale) ttumaczenia tych nazw na
jezyk angielski. Pomocne moga w tym by¢ katalogi kursow, ktore studenci otrzymuja na
zagranicznych uczelniach, w ktorych te nazwy najczgéciej sa podawane z angielskimi
odpowiednikami.



19. W punkcie 7.2. przystawiana jest pieczatka imienna Dziekana z okreslong funkcja
pelniong w Uczelni. W przypadku, gdy suplement podpisywany jest przez Prodziekana
pieczatka powinna zawiera¢ adnotacje w brzmieniu z up. Dziekana, np.:

z up. Dziekana
Prodziekan ds. ...
Wydziatu...

prof. dr hab. Jan Kowalski

20. Za weryfikacje treSci zamieszczanych w poszczegdlnych punktach suplementu
odpowiedzialne sg nizej wymienione osoby:

pkt 2.3. — Nazwa i status uczelni wydajqcej dyplom

poziom centralny — tekst zatwierdza prorektor ds. dydaktyki, dane wpisywane sa przez
pracownika Centrum Wsparcia Dydaktyki i Spraw Studenckich

informacja o otrzymanych akredytacjach — poziom instytutu/wydzialu — tekst
zatwierdza zastepca dyrektora/prodziekan, dane wpisywane sg przez pracownika
administracyjnego danej jednostki;

pkt 3.3. — Warunki przyjecia na studia

poziom instytutu/wydzialu — tekst zatwierdza zastgpca dyrektora/prodziekan, dane
wpisywane sg przez pracownika administracyjnego danej jednostki;

pkt 4.2. — Wymagania programowe

poziom instytutu/wydziatu — tekst zatwierdza zastgpca dyrektora/prodziekan, dane
wpisywane sg przez pracownika administracyjnego danej jednostki;

pkt 4.4. — Skala ocen i — o ile to mozliwe — sposob ich przyznawania

poziom centralny — wg Regulaminu studiow — tekst zatwierdza prorektor
ds. dydaktyki, dane wpisywane sg przez pracownika Centrum Wsparcia Dydaktyki
I Spraw Studenckich;

pkt 4.5. — Wynik ukoriczenia studiow

obliczany zgodnie z Regulaminem studiow. Nieumieszczenie ocen niedostatecznych
z egzaminéw W suplemencie nie ma wpltywu na odzwierciedlany w nim wynik
ukonczenia studiéw.

pkt 5.1. — Dostep do dalszych studiow

poziom instytutu/wydziatu — tekst zatwierdza zastepca dyrektora/prodziekan, dane
wpisywane sg przez pracownika administracyjnego danej jednostki;

pkt 5.2. — Posiadane kwalifikacje oraz uprawnienia zawodowe (o ile to mozliwe)
poziom instytutu/wydziatu — tekst zatwierdza =zastepca dyrektora/prodziekan,
dane wpisywane sg przez pracownika administracyjnego danej jednostki;

pkt 6.1. — Dodatkowe informacje, w tym o odbytych praktykach i otrzymanych
nagrodach

W punkcie tym mozna umieszczaé¢ informacje o praktykach ponadprogramowych oraz
innych dodatkowych osiagnieciach studenta, m.in. jego publikacjach, otrzymanych
wyrdznieniach, wybitnych osiaggnigciach, ktore $wiadcza o zdobytych przez studenta
umiejetnosciach lub kompetencjach; student dostarcza stosowne potwierdzenie
otrzymanych nagrod, wyrdznien (np. kopi¢ dyplomu).

W tym punkcie mozna takze umieszcza¢ informacje o osiggnigciach sportowych
absolwenta; otrzymanie nagrody, wyrdznienia musi by¢ potwierdzone przez Studium
Wychowania Fizycznego i Sportu UJ lub Studium Wychowania Fizycznego i Sportu
UJ CM;



21.

22.

poziom instytutu/wydzialu — tekst zatwierdza zastepca dyrektora/prodziekan, dane
wpisywane sg przez pracownika administracyjnego danej jednostki;

- pkt 6.2. — Dalsze Zrodta informacji
poziom centralny — tekst zatwierdza prorektor ds. dydaktyki, dane wpisywane sa przez
pracownika Centrum Wsparcia Dydaktyki i Spraw Studenckich;
jednostki maja mozliwo$¢ dodania informacji na poziomie instytutu/wydziatu —
informacje te zatwierdza zastepca dyrektora/prodziekan, dane wpisywane sa przez
pracownika administracyjnego danej jednostki.

Teksty zamieszczane w pozostaltych punktach suplementu zatwierdza odpowiednio

zastepca dyrektora/prodziekan, dane wpisywane sg przez pracownika administracyjnego
danej jednostki.

Thumaczenie tresci do suplementu odbywa si¢ droga elektroniczng. Tres$ci do thumaczenia
nalezy przesyla¢ na adres mailowy: suplement.tlumaczenia@uj.edu.pl. Przettumaczone
tresci beda odsytane na adres mailowy nadawcy.

Duplikat suplementu do dyplomu wystawia si¢ w przypadku utraty oryginalu suplementu
do dyplomu, na pisemny wniosek absolwenta, w ktorym o$wiadcza, iz utracit oryginat.
Duplikat wystawiany jest na wzorze obowigzujgcym w okresie wystawienia oryginatu.
Wyraz ,,DUPLIKAT” wpisywany jest pod zwrotem ,,SUPLEMENT DO DYPLOMU”
natomiast data jego wystawienia wpisywana jest pod zwrotem ,wazny z dyplomem

2

nr...”, np.

SUPLEMENT DO DYPLOMU
DUPLIKAT
wazny z dyplomem nr ...........
wystawiono dnia {dzien-miesigc-rok} roku

Duplikat suplementu dostarczany jest do Centrum Wsparcia Dydaktyki i Spraw
Studenckich wraz z odpisem do akt. Duplikat podpisuje Rektor. W miejscu podpisu
Dziekana wpisywane sa stopien/tytut naukowy, imie, nazwisko oraz funkcja osoby, ktora
podpisata oryginat suplementu. Informacje o wydaniu duplikatu — wraz z podpisem
absolwenta potwierdzajacym jego odbior — umieszcza si¢ w teczce akt osobowych
studenta. Duplikat ma moc oryginalu i moze by¢ wystawiany ponownie.
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