UNIWERSYTET ]AGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0200.70.2017

Zarzadzenie nr 76
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 27 czerwca 2017 roku

w sprawie: zmian w strukturze organizacyjnej Centrum Administracyjnego Wsparcia
Projektow oraz Regulaminie organizacyjnym Uniwersytetu Jagiellonskiego

Na podstawie § 45 i § 46 ust. 1 Statutu Uniwersytetu Jagiellonskiego w zwiagzku z § 12
I § 13 Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Jagiellonskiego zarzadzam, co nastepuje:

§1

1. W strukturze organizacyjnej Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektow wprowadza
si¢ nastepujace zmiany:
1) tworzy sig:
a) Sekcje ds. projektow migdzynarodowych;
b) Zespot ds. krajowych projektow badawczych i stypendiow,
C) Zespol ds. krajowych projektow wdrozeniowych i inwestycyjnych,
d) Zespot ds. kwalifikowalnosci wynagrodzen,
e) Zespol ds. informacji, sprawozdawczosci i ewidencjonowania projektow,
f) Zespdl ds. obstugi formalno-prawnej projektow;
2) zmienia si¢ nazw¢ Sekcji ds. Projektow Edukacyjnych na Sekcja ds. projektow
edukacyjnych i upowszechniajgcych nauke,
3) likwiduje sig:
a) Sekcje ds. Projektow Badawczych,
b) Sekcje ds. Projektow Badawczo-Rozwojowych i Inwestycyjnych,
c) Sekcje ds. Obstugi Administracyjno-Finansowej Projektow;
2. Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektow Kieruje Dyrektor Centrum.

§ 2

W Regulaminie organizacyjnym Uniwersytetu Jagiellonskiego, wprowadzonym zarzadzeniem
nr 15 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 28 lutego 2008 roku (z p6zn. zm.), wprowadza
si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 12 ust. 3a otrzymuje brzmienie:

,»3a. Jednostki, o ktorych mowa w ust. 2 1 3, wykonujace podobne zadania moga by¢
taczone w centra. Osobg kierujaca centrum jest dyrektor centrum. Do dyrektora
centrum stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace kierownika jednostki
administracji ogdlnouczelniane;j.”;



2)

3)

w zalagczniku nr 1 w czeSci Wykaz jednostek administracji ogélnouczelnianej grupa
Jednostki  podporzqdkowane prorektorowi ds. badan naukowych i funduszy
strukturalnych otrzymuje brzmienie:

,Jednostki  podporzadkowane prorektorowi ds. badan naukowych 1 funduszy
strukturalnych
1. Biuro Prorektora ds. Badan Naukowych i Funduszy Strukturalnych
2. Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektow
1) Sekcja ds. projektow miedzynarodowych
2) Sekcja ds. projektow edukacyjnych i upowszechniajacych nauke
3) Zespot ds. krajowych projektow badawczych i stypendiow
4) Zespot ds. krajowych projektow wdrozeniowych i inwestycyjnych
5) Zespot ds. kwalifikowalnosci wynagrodzen
6) Zespot ds. informacji, sprawozdawczos$ci i ewidencjonowania projektow
7) Zespot ds. obstugi formalno-prawnej projektow
3. Dzial Wspoélpracy Migdzynarodowe;j
1) Sekcja ds. Wspotpracy Miedzynarodowej
2) Sekcja ds. Wyjazdoéw Zagranicznych”;

w zalaczniku nr 2 w czeSci Zakres zadan jednostek administracji ogolnouczelnianej
Uniwersytetu Jagiellonskiego W Rozdziale |l Jednostki podporzqdkowane prorektorowi
ds. badan naukowych i funduszy strukturalnych, § 10c otrzymuje brzmienie:

»§ 10c

CENTRUM ADMINISTRACYJNEGO WSPARCIA PROJEKOW

1. Do zakresu zadan Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektow nalezy pomoc
jednostkom Uniwersytetu Jagiellonskiego w procesie pozyskiwania Srodkow
i realizacji projektow finansowanych ze zrodet zewnetrznych innych niz okreslone
w art. 94 ust. 1 ustawy z dnia 27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym,
w szczegblnosci z funduszy strukturalnych, programow Komisji Europejskiej,
krajowych i zagranicznych programéw badawczych, badawczo-rozwojowych,
edukacyjnych, inwestycyjnych.
2. Wewnetrznymi jednostkami Centrum Administracyjnego Wsparcia Projektow sa:
1) Sekcja ds. projektow migdzynarodowych;
2) Sekcja ds. projektow edukacyjnych i upowszechniajgcych nauke;
3) Zespot ds. krajowych projektoéw badawczych i stypendiow;
4) Zespot ds. krajowych projektow wdrozeniowych i inwestycyjnych;
5) Zespot ds. kwalifikowalnosci wynagrodzen;
6) Zespot ds. informacji, sprawozdawczos$ci i ewidencjonowania projektow;
7) Zespot ds. obstugi formalno-prawnej projektow.
3. Do zadan jednostek, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1-4, nalezy w szczegdlnosci:
1) doradztwo w zakresie mozliwosci i zasad pozyskiwania srodkéw zewnetrznych,
W tym prowadzenie spotkan informacyjnych, szkolen oraz konsultacji
indywidualnych;
2) doradztwo dla kierownikoéw projektow oraz zespolow projektowych w zakresie
zarzadzania projektami;
3) nawigzywanie wspotpracy z krajowymi i zagranicznymi osrodkami badawczymi
1 dydaktycznymi w celu wspierania dzialan zwigzanych z inicjowaniem wspolne;j



realizacji projektow, W tym udzial w przygotowaniu i opiniowaniu umow
partnerskich;

4) pomoc w przygotowaniu wnioskow oraz dokumentacji ogdlnouczelnianej
warunkujacej ztozenie wniosku o finansowanie;

5) weryfikacja formalna wnioskéw o finansowanie projektow;

6) pomoc na etapie podpisywania uméw, w tym udzial w przygotowaniu
dokumentacji ogélnouczelnianej warunkujacej otrzymanie finansowania;

7) wsparcie kierownikow projektow oraz zespotow projektowych w biezacej
realizacji projektow;

8) monitorowanie realizacji dziatan projektowych;

9) opiniowanie zgodnosci zglaszanych zmian do projektow z warunkami umowy
0 finansowanie oraz zasadami kwalifikowalnos$ci wydatkow;

10) weryfikacja formalna sprawozdan z realizacji projektow;

11) wspotpraca z kierownikami projektow oraz zespolow projektowych w ramach
przeprowadzanych kontroli i audytow, w tym udziat w przygotowywaniu
wymaganych dokumentéw oraz nadzor nad wdrazaniem zalecen pokontrolnych;

12) udziat w przygotowaniu projektow strategicznych UJ.

. Do zadan Zespotu ds. kwalifikowalno$ci wynagrodzen nalezy W szczegolnosci:

1) konsultowanie zasad zatrudniania i wynagradzania osob uczestniczacych
w realizacji projektow, w tym wspolpraca z Dziatem Spraw Osobowych;

2) konsultowanie aktow prawnych oraz wytycznych dotyczacych zatrudniania
I wynagradzania w projektach;

3) konsultowanie i aktualizowanie wewnatrzuczelnianych procedur dotyczacych
zatrudniania i wynagradzania w projektach;

4) udzial w kontrolach i audytach projektow, w tym przygotowywanie odwotan,
protestow i wyjasnien dotyczacych zatrudniania i wynagradzania w projektach;

5) stata wspotpraca z jednostkami UJ zaangazowanymi do obstugi projektow.

. Do zadan Zespotu ds. informacji, sprawozdawczosci i ewidencjonowania projektow

nalezy w szczegolnosci:

1) upowszechnianie informacji na temat konkurséw przeznaczonych dla jednostek
(UNK

2) administrowanie strony www CAWP;

3) redagowanie i opracowywanie graficzne folderéw informacyjnych, poradnikow,
materiatow szkoleniowych zwigzanych z realizacja projektow w UJ;

4) organizacja konferencji, konsultacji i szkolen w zakresie przygotowania
| realizacji projektow;

5) pomoc w przygotowaniu wnioskow oraz dokumentacji ogdlnouczelnianej
warunkujacej ztozenie wniosku o finansowanie;

6) prowadzenie ewidencji sktadanych wnioskéw i realizowanych projektow;

7) przygotowywanie raportdw, sprawozdan, zestawien, w tym wprowadzanie
danych do systemu POL-on;

8) wstepne rejestrowanie projektow w systemie SAP;

9) stata wspotpraca z jednostkami UJ zaangazowanymi do obstugi projektow.

Do zadan Zespotu ds. obstugi formalno-prawnej projektéw nalezy w szczego6lnosci:

1) opracowywanie wzorow, konsultowanie i negocjowanie umow konsorcjow,
uméw o wspotpracy, listow intencyjnych, uméw o finansowanie projektow,
aneksow 1 innych zmian niewymagajacych formy aneksu, w tym wspotpraca
Z Pelnomocnikiem Rektora UJ ds. prawnych;

2) konsultowanie i aktualizowanie wewnatrzuczelnianych procedur dotyczacych
realizacji projektow;



3)
4)

5)
6)
7)

8)

konsultowanie aktow prawnych oraz wytycznych dotyczacych projektow;
udzial w przygotowywaniu dokumentacji ogoélnouczelnianej warunkujacej
otrzymanie finansowania oraz realizacj¢ projektu w UJ;

konsultowanie form dokonywania zakupdéw, w tym wspolpraca z Dzialem
ZamoOwien Publicznych;

przygotowywanie  odwotan, protestow 1  wyjasnieh na  potrzeby
przygotowywanych i realizowanych projektow;

monitorowanie udzielonej i otrzymanej przez Uniwersytet pomocy publicznej,
w tym pomocy de minimis;

stata wspolpraca z jednostkami UJ zaangazowanymi do obstugi projektow.”.

§3

W zakresie uregulowanym niniejszym zarzadzeniem traci moc zarzadzenie nr 99 Rektora
Uniwersytetu Jagiellonskiego z 25 wrzes$nia 2015 roku w sprawie potaczenia Dziatu Funduszy
Strukturalnych i Dzialu Programow Badawczych w Centrum Administracyjnego Wsparcia
Projektow oraz zmian w Regulaminie organizacyjnym Uniwersytetu Jagiellonskiego.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2017 roku.

Rektor

Prof. dr hab. med. Wojciech Nowak



