UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0200.33.2017

Zarzadzenie nr 39
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 27 marca 2017 roku

w sprawie: zmian w strukturze organizacyjnej administracji ogélnouczelnianej
Uniwersytetu Jagiellonskiego — Collegium Medicum oraz Regulaminie
organizacyjnym Uniwersytetu Jagiellonskiego

Na podstawie § 45 i § 46 Statutu Uniwersytetu Jagiellonskiego w zwigzku z § 12
i § 13 Regulaminu organizacyjnego Uniwersytetu Jagiellonskiego zarzadzam, co nastepuje:

§1

W strukturze organizacyjnej administracji ogoélnouczelnianej Uniwersytetu Jagiellonskiego
Collegium Medicum wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) w Dziale ds. Aparatury CM likwiduje si¢ Sekcje¢ Zakupow i Realizacji Uméw oraz
Sekcje Eksploatacji Technicznej;

2) Dzial ds. Aparatury CM taczy si¢ z Dzialem Zaopatrzenia CM i tworzy si¢ Dzial
Zaopatrzenia CM podporzadkowany zastepcy kanclerza ds. Collegium Medicum;

3) w Dziale Zaopatrzenia CM tworzy sig:
a) Sekcje Aparatury,
b) Sekcje Zakupow;,

4) w Sekcji Aparatury, o ktorej mowa w pkt 3 lit. a, tworzy si¢ Zespol Wsparcia
Technicznego.

§2

W  Regulaminie organizacyjnym  Uniwersytetu Jagiellonskiego, = wprowadzonym
zarzadzeniem nr 15 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 28 lutego 2008 roku (z pdzn.
zm.), wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) w zalaczniku nr 1 w czeSci Wykaz jednostek administracji ogolnouczelnianej
Collegium Medicum grupa Jednostki podporzgdkowane zastepcy kanclerza ds.
Collegium Medicum otrzymuje brzmienie:

.Jednostki podporzadkowane zastepcy kanclerza ds. Collegium Medicum
1. Dziat Organizacji i Promocji CM
1) Zespot Organizacji
2) Zespot Promocji
3) Kancelaria
4) Sekretariat Zastepcy Kanclerza ds. Collegium Medicum
5) Sekretariat Prorektora ds. Collegium Medicum
6) Sekretariat Pelnomocnikow Rektora UJ w Collegium Medicum
2. Dziat Zaméwien Publicznych CM
3. Osrodek Komputerowy CM




4. Dziat Zaopatrzenia CM

1)

2)

Sekcja Aparatury
a) Zespot Wsparcia Technicznego
Sekcja Zakupow

5. Dzial Zarzadzania Majatkiem CM

1)
2)
3)

4)

Sekcja Administrowania Nieruchomosciami CM
Sekcja Inwentaryzacji CM

Zesp6t Obiektow Dziatalnosci Statutowej CM

a) Centrum Dydaktyczno-Kongresowe Wydziatu Lekarskiego
b) Obiekt Dydaktyczno-Administracyjny

c) Obiekt Dydaktyczny Wydzialu Farmaceutycznego
d) Obiekty Dydaktyczne Wydziatu Lekarskiego

e) Obiekty Dydaktyczne Wydziatu Nauk o Zdrowiu
Zespot Domow Studenckich CM

a) Dom Studencki — Bud. A przy ul. Badurskiego 17
b) Dom Studencki — Bud. B przy ul. Badurskiego 15
c) Dom Studencki — Bud. C przy ul. Badurskiego 13
d) Dom Studencki — Bud. D przy ul. Ractawickiej 9a

6. Dzial Inwestycji, Remontow i Eksploatacji CM

1)
2)
3)
4)

Sekcja Przygotowania i Realizacji Inwestycji
Sekcja Nadzoru Inwestorskiego

Sekcja Uméw 1 Rozliczen

Sekcja Eksploatacji”;

2) w zalgczniku nr 2 w czgdci Zakres zadan jednostek administracji ogélnouczelnianej
Collegium Medicum w Rozdziale 1l Jednostki podporzgdkowane zastepcy kanclerza
ds. Collegium Medicum:

a) uchyla sie § 20,
b) § 22b otrzymuje brzmienie:

»$22b

DZIAY ZAOPATRZENIA CM

1. Do zakresu dziatania Dziatu Zaopatrzenia CM nalezy:

1)

2)

3)

4)

dokonywanie zakupoéw na rynkach krajowych i zagranicznych na podstawie
wnioskow sktadanych przez jednostki organizacyjne UJ CM po decyzji Dziatu
Zamoéwien Publicznych CM odnosnie trybu ich realizacji; Dziat Zaopatrzenia
CM realizuje dostawy towarow zardwno niepodlegajace ustawie — Prawo
zamoéwien publicznych, jak |1 po przeprowadzeniu postgpowan zgodnie
Z obowigzujacymi przepisami prawa;

prowadzenie korespondencji zwiazanej z realizacja zakupow, negocjowanie
cen, terminéw i innych warunkéw handlowych z kluczowymi kontrahentami,
terminowy odbior dokumentéw dotyczacych zakupow towardow, sprawdzanie
zgodno$ci przesylki ze specyfikacja zamowienia oraz realizacja reklamacji
jakosciowych i ilosciowych dotyczacych zrealizowanych zakupow;
prowadzenie konsultacji w zakresie prawidlowoSci wypetniania wnioskoéw
kierowanych do Dzialu Zamoéwien Publicznych CM oraz sprawdzanie
wnioskéw pod wzgledem kompletnosci danych istotnych przy realizacji
zakupu;

wystawianie drukow OT na przyjecie srodka trwatego;



5) sporzadzanie deklaracji obrotu towarowego wewnatrz wspolnoty EU-
INTRASTAT zamawianych towarow.

2. Wewnetrznymi jednostkami Dziatu Zaopatrzenia CM s3:

1) Sekcja Aparatury:

a) Zespot Wsparcia Technicznego;

2) Sekcja Zakupow.

3. Do zakresu dziatania Sekcji Aparatury nalezy zaopatrywanie jednostek UJ CM
w sprzet komputerowy, aparature¢ naukowo-badawcza, urzadzenia laboratoryjne,
sprzgt medyczny, pozostale urzadzenia oraz prowadzenie caloSci spraw
zwigzanych z  gospodarkg aparaturg, sprzetem naukowo-badawczym,
dydaktycznym i diagnostyczno-leczniczym nalezacym do jednostek UJ CM.

Do zadan Sekcji Aparatury nalezy w szczegolnosci:

1) kompleksowa realizacja zakupdéw aparatury, w tym zapewnienie jej montazu
i uruchomienia;

2) prowadzenie postepowan ofertowych dotyczacych zakupu aparatury
i sktadanie zamowien u dostawcow krajowych i zagranicznych;

3) przygotowanie dokumentéw do Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
wcelu uzyskania za$wiadczenia uprawniajagcego do zakupu sprzetu
komputerowego z zerowa stawka podatku VAT.

4. Do zadan Zespotu Wsparcia Technicznego nalezy w szczego6lnosci:

1) wykonywanie konserwacji i napraw aparatury bedacej wtasnoscia UJ CM lub
zlecanie tych prac zewne¢trznym serwisom specjalistycznym, a takze zakup
cz¢sci zamiennych do biezacych napraw;

2) nadzor nad stanem technicznym aparatury nalezacej do UJ CM,;

3) wydawanie opinii o stanie technicznym urzadzen;

4) obshluga sprzgtu audiowizualnego;

5) wsparcie techniczne przy realizacji zakupow.

5. Do zakresu dziatania Sekcji Zakupoéw nalezy zaopatrywanie jednostek UJ CM
w asortyment niezbedny zarowno do realizacji ich zadan statutowych, jak i do
prowadzenia dzialalnosci finansowanej ze zrodet zewnetrznych, w tym
w: odczynniki chemiczne, materiaty i pomoce laboratoryjne, narzg¢dzia medyczne,
szklo laboratoryjne, zwierze¢ta laboratoryjne, meble, materiaty budowlane,
elektryczne, wod.-kan., srodki czystosci, materiaty biurowe i inne.

Do zadan Sekcji Zakupow nalezy w szczegdlnoSci:

1) prowadzenie postgpowan ofertowych i sktadanie zamowien u dostawcow
krajowych i zagranicznych zgodnie z zapotrzebowaniem poszczegolnych
jednostek UJ CM oraz obowigzujacymi przepisami ustawy — Prawo zamowien
publicznych;

2) prowadzenie magazynu CM, w tym dokonywanie okresowych kontroli
I pelnienie nadzoru nad warunkami magazynowania i stanem zapasow;

3) opracowywanie okresowych wykazoéw materiatow zbednych
I niepelnowartosciowych znajdujacych si¢ w magazynie CM.”;

3) w zakresie uregulowanym niniejszym zarzadzeniem ulega zmianie zalacznik nr 8
Schemat struktury organizacyjnej Uniwersytetu Jagiellonskiego.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam prorektorowi ds. Collegium Medicum.



§4
Traci moc zarzadzenie nr 14 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 16 marca 2010 roku
W sprawie zmian w strukturze organizacyjnej administracji ogdlnouczelnianej Collegium
Medicum.

§5
W zakresie uregulowanym niniejszym zarzadzeniem traci moc zarzadzenie nr 110 Rektora
Uniwersytetu Jagiellonskiego z 28 pazdziernika 2013 roku w sprawie zmian w strukturze

organizacyjnej administracji  ogdlnouczelnianej Collegium Medicum oraz zmian
w Regulaminie organizacyjnym UJ i w Instrukcji kancelaryjnej UJ (z p6zn. zm.).

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2017 roku.

Rektor

Prof. dr hab. med. Wojciech Nowak



