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UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0202.2.2017

Pismo okolne nr 2
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 13 lutego 2017 roku

w sprawie: instrukcji postepowania dla wydzialowych komisji rekrutacyjnych i osob
wpisujacych i skreslajacych kandydatéw na studia w Uniwersyteckim
Systemie Obslugi Studiow oraz szczegolowego harmonogramu procedury
naboru na pierwszy rok jednolitych studiow magisterskich oraz studiow
pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia w roku akademickim 2017/2018

W zwigzku z organizacjg naboru na pierwszy rok studiéw w roku akademickim 2017/2018
wprowadzam:

1) instrukcj¢ postgpowania dla wydziatowych komisji rekrutacyjnych;

2) instrukcj¢ postepowania dla osoéb wpisujacych i skres$lajacych kandydatow na studia
w Uniwersyteckim Systemie Obstugi Studiéw, zwang dalej ,,instrukcjg wpisow i skreslen”;

3) szczegdtowy harmonogram procedury naboru

— na pierwszy rok jednolitych studiow magisterskich oraz studiow pierwszego, drugiego
i trzeciego stopnia w roku akademickim 2017/2018, dla ktorych postepowanie rekrutacyjne jest
prowadzone za posrednictwem Systemu ERK UJ 2017, stanowiace odpowiednio zalacznik
nr 1, zatacznik nr 2 oraz zalacznik nr 3 do niniejszego pisma okolnego.

Rektor

Prof. dr hab. med. Wojciech Nowak



Zatacznik nr 1 do pisma okdlnego nr 2 Rektora UJ z 13 lutego 2017 roku

Instrukcja postepowania dla wydzialowych komisji rekrutacyjnych

Wstep
W niniejszej instrukcji uzyte pojgcia oznaczaja:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9

10)
11)
12)

13)
14)
15)
16)
17)

18)

19)

20)

21)
22)

rektor — prorektora UJ ds. dydaktyki;

komisja — Wydziatlowa Komisj¢ Rekrutacyjna;

sekretarz — sekretarza komisji;

zespol egzaminacyjny — Zespdt egzaminacyjny powolany do przeprowadzenia egzaminu
wstepnego;

dziatl — Dziat Rekrutacji na Studia UJ;

system — System ERK UJ 2017;

konto ERK — indywidualne konto kandydata w systemie, za posrednictwem ktorego mozliwe jest
dokonywanie rejestracji na studia;

numer ERK — unikatowy numer rejestracji kandydata na studia, nadawany w systemie odrebnie
dla kazdej dokonanej rejestracji;

harmonogram — harmonogram naboru wprowadzony zarzadzeniem nr 115 Rektora UJ z 19
grudnia 2016 roku, a takze wynikajacy z przepisoOw zarzadzenia nr 116 Rektora UJ z 19 grudnia
2016 roku;

harmonogram procedury — szczegétowy harmonogram przebiegu procedury naboru okreslony w
zatgczniku nr 3 do niniejszego pisma;

PL, UE, EFTA, OECD... — obywatele polscy oraz cudzoziemcy podejmujacy studia na zasadach
obowigzujacych obywateli polskich;

CUDZOZIEMCY - cudzoziemcy podejmujacy studia na zasadach innych niz obowigzujace
obywateli polskich;

studia | — jednolite studia magisterskie oraz studia pierwszego stopnia;

studia Il — studia drugiego stopnia;

studia 11 — studia trzeciego stopnia;

oplata — prawidtowo wniesiona opftata rekrutacyjna za udziat w postgpowaniu rekrutacyjnym;

podanie — podanie ERK wydrukowane z systemu i podpisane przez kandydata wraz z kompletem
wymaganych zatacznikow dostarczane do UJ;

protokoél z posiedzenia — protokot z kazdego posiedzenia komisji, ktory zawiera w szczegdlnosci
informacje dotyczace daty i celu zebrania, osob biorgcych udziat w zebraniu, podjetych przez
komisje uchwat, a takze wszystkie inne informacje istotne dla udokumentowania przebiegu
postepowania kwalifikacyjnego, podpisywany zawsze przez wszystkich cztonkoéw komisji
bioragcych udziat w posiedzeniu;

protokol dzienny — protokot z posiedzenia komisji przeprowadzanego w celu podjecia decyzji
0 przyjeciu kandydatow na dane studia pod warunkiem dopetnienia wszystkich czynnosci
zwigzanych z dopetnieniem procedury wpisu na studia w wyznaczonym terminie;

protokol przyje¢ — protokoét z posiedzenia komisji przeprowadzonego w celu podjecia decyzji
w sprawie kandydatoéw ubiegajacych si¢ o przyjecie na pierwszy rok studiow;

sekretariat — sekretariat jednostki prowadzacy wpis na studia i administracyjng obstuge studiéw;
ePUAP — elektroniczna Platforma Uslug Administracji Publiczne;.

We wszystkich sprawach zwigzanych z rekrutacja komisje moga kontaktowac si¢ z dziatem (Collegium
Novum, ul. Gotebia 24, pokdj 18, 31-007 Krakow).

Dane kontaktowe zarezerwowane wylacznie dla komisji i zespoléw egzaminacyjnych:

1
2)
3)

numery telefonow: 12 663 1402, -1409, -1412, -1446;
fax 12 663 1434;
e-mail: zespol.rekrutacji@uj.edu.pl.



Wszystkie informacje dla kandydatéw na studia umieszczane sa na stronie www.rekrutacja.uj.edu.pl
oraz www.erk.uj.edu.pl oraz sg udzielane przez dziat telefonicznie pod numerami telefonéw: 12 663
1401, -1408, -1441, -1481 lub za posrednictwem poczty elektronicznej: rekrutacja@uj.edu.pl lub
osobiscie przez pracownikow W biurze dziatu.

I. Potwierdzanie rejestraciji, tj. ustalenie listy kandydatéw bioracych udzial w rekrutacji

1.

W postgpowaniu kwalifikacyjnym biorag udziat tylko ci kandydaci, ktorych rejestracje zostaly
potwierdzone. Potwierdzenie rejestracji nastgpuje po spetnieniu warunkow okreslonych w § 8
zarzadzenia nr 116 Rektora UJ z 19 grudnia 2016 roku, tj. odpowiednio:

A. Dotyczy: PL, UE, EFTA, OECD...

1) dla studiéw I oraz dla tych studiéw II, dla ktorych nie jest wymagane dostarczenie
dokumentow do komisji podczas rejestracji — z chwilag umieszczenia w Systemie przez
dzial raportu bankowego zawierajacego informacje o oplacie;

2) dlapozostatych studiéw II — potwierdzenie nastepuje po spetnieniu warunku okreslonego
w punkcie 1.1.A.1. i jednoczesnym niezaleznym odnotowaniu w systemie przez
sekretarza informacji o otrzymaniu podania, zgodnie z 1.3.;

3) dla studiéw III — potwierdzenie nastgpuje po odnotowaniu w systemie przez sekretarza
informacji o otrzymaniu podania, zgodnie z 1.3.

B. Dotyczy: CUDZOZIEMCY

1) dla studiéw I oraz studiow II — potwierdzenie nastgpuje po spelnieniu warunku
okreslonego w punkcie I.1.A.1. i jednoczesnym niezaleznym odnotowaniu w systemie
przez pracownika dziatu (w przypadku studidow prowadzonych w jezyku polskim) Iub
sekretarza (w przypadku studiow prowadzonych w jezykach obcych) informacji
0 otrzymaniu podania, zgodnie z 1.3.;

2) dlastudiéw 11 —potwierdzenie nastepuje po spetnieniu warunku okreslonego w punkcie
.1.A3.

Plik raportu bankowego, zawierajacy informacje o oplatach zaksiggowanych na rachunku
bankowym UJ danego dnia roboczego, umieszczany jest w systemie przez dziat niezwtocznie po
jego udostepnieniu przez bank.

Odnotowanie w systemie informacji 0 otrzymaniu podania nastepuje poprzez wypetienie przez
pracownika dziatu lub sekretarza odpowiedniego formularza w systemie odpowiadajacego
rejestracji o numerze ERK zgodnym z numerem wydrukowanym na podaniu. Powinno to nastapi¢
niezwlocznie po otrzymaniu i sprawdzeniu podania od kandydata. Podstawg do ustalenia
dotrzymania przez kandydata terminu rejestracji jest data wystania wiadomosci (w przypadku
dokumentow przesytanych za posrednictwem poczty elektronicznej) lub data stempla pocztowego
na przesytanych dokumentach (w przypadku dokumentow przesylanych za posrednictwem
poczty).

Zakonczenie potwierdzania rejestracji musi nastgpi¢ w terminie okre§lonym w harmonogramie.
Dziat, za posrednictwem poczty elektronicznej, przesyla sekretarzom informacje o zakonczeniu
procedury potwierdzania rejestracji oraz przekazuje im dokumenty dorgczone przez kandydatéw do
dziatu.

1. Przeprowadzenie egzaminow wstepnych

1.

Komisje oraz zespoly egzaminacyjne realizuja wszystkie czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem

egzaminéw wstepnych opisane w dalszych punktach z wykorzystaniem dostgpnego w systemie

modutu egzaminy i zgodnie z odrebng instrukcjg obstugi tego modutu udostepniona przez dziat.

W przypadku niepowotania zespotu egzaminacyjnego egzamin przeprowadza komisja.

Jezeli w postgpowaniu kwalifikacyjnym uwzgledniane sg wyniki egzaminu wstepnego

przeprowadzanego przez jednostke prowadzaca nabor, sekretarz:

1) ustala w porozumieniu z przewodniczgcym zespotu egzaminacyjnego miejsce, dat¢ oraz
godzine egzaminu;

2) zgodnie z harmonogramem procedury najp6zniej na dwa dni przed planowanym terminem, za
posrednictwem systemu powiadamia kandydatow o miejscu, dacie oraz godzinie egzaminu,
atakze przekazuje wszystkie inne istotne informacje o egzaminie (po prawidtowym



wykonaniu tych czynnosci przez sekretarza, informacje o egzaminie kandydat otrzymuje
automatycznie w koncie ERK).

Sekretarz po zakonczeniu wszystkich czynnosci, o ktorych mowa w 1.2, powyzej, przed
wyznhaczonym terminem egzaminu pobiera z systemu oraz drukuje pliki w formacie PDF,
zawierajace:

1) protokot przebiegu egzaminu (wraz z plikiem PDF tego protokotu udostepniony bedzie takze
plik w formacie .CSV otwierany za pomocg arkusza kalkulacyjnego — zwany w dalszej czesci
plikiem protokotu — przeznaczony do wprowadzenia wynikow egzaminu);

2) liste kandydatow przystepujacych do egzaminu, przeznaczong do wywieszenia przed salg,
W ktorej bedzie przeprowadzany egzamin;

3) liste obecnosci kandydatéw przystepujacych do egzaminu, przeznaczong do podpisania przez
kandydata przystgpujacego do egzaminu i zawierajaca dane pozwalajace na jego identyfikacje.

Sekretarz przekazuje zespolowi egzaminacyjnemu wydrukowane dokumenty wraz z plikiem

protokotu w formacie .CSV, o ktérych mowa w I1.3., oraz innymi dokumentami niezbednymi do

przeprowadzenia egzaminu, w tym — jezeli jest to uzasadnione formg lub rodzajem egzaminu —

przesytanymi przez kandydatow.

Komisja lub zespél egzaminacyjny dokumentujg przebieg kazdej z czeSci postgpowania
kwalifikacyjnego (egzamin wstepny, rozmowa kwalifikacyjna, test, analiza dokumentow
przestanych przez kandydatow) sporzadzajac z nich stosowny protokét. W przypadku, gdy ze
wzgledu na szczegdétowe warunki i tryb naboru na studia dokumentacja nie jest automatycznie
generowana przez system, nalezy ja przygotowac¢ odpowiednio. Protokoét jest zawsze podpisywany
przez wszystkich cztonkéw komisji lub zespolu egzaminacyjnego bioracych udziat
W dokumentowanej nim cze$ci postepowania.

Zesp6l egzaminacyjny niezwlocznie po przeprowadzeniu egzaminu wprowadza do pliku
protokotu ustalone wyniki kazdego z kandydatow, zgodnie z odrebng instrukcja obstugi modutu
egzaminy udostgpniong przez dzial. Po zakonczeniu tych prac plik protokotu jest zapisywany
w wersji elektronicznej oraz drukowany i podpisywany, a nastepnie, w terminie pozwalajagcym na
realizacje czynno$ci opisanych w I1.7., w obu wersjach jest przekazywany do komisji wraz
z pozostata dokumentacja przeprowadzonego egzaminu, w tym pracami kandydatow, protokotem
jego przebiegu, a takze innymi otrzymanymi wcze$niej od komisji dokumentami, o ktérych mowa
w 4.

Sekretarz, najpdzniej w terminie okreslonym harmonogramem procedury, za pomoca plikow
protokotow otrzymanych od zespotu egzaminacyjnego umieszcza i publikuje w systemie wszystkie
wyniki egzaminéow wstepnych. Z chwilg prawidlowego wykonania tych czynnosci informacje
0 wynikach egzaminu kandydaci otrzymaja automatycznie w kontach ERK.

Dotyczy: studiéw I i PL, UE, EFTA, OECD...

8.

W przypadku 0sob posiadajgcych stara mature wyniki stanowigce podstawe obliczenia wyniku
kwalifikacji umieszczaja w Systemie pracownicy dziatu.

W przypadku kandydatow posiadajacych inng mature zagraniczng (inng niz matura IB i matura
EB) komisja, na podstawie analizy dostarczonego $wiadectwa, przyporzadkowuje wyniki
z przedmiotow posiadanych przez kandydata na $wiadectwie do: przedmiotéw kwalifikacyjnych
w UJ, pozioméw (podstawowy/rozszerzony) oraz wyniku w skali 0-100. W przypadku
kandydatow, ktorzy dokonali rejestracji na wigcej niz jedne studia, przyporzadkowania dokonuje
komisja wiasciwa dla studiow, ktorym kandydat nadat najwyzszy priorytet. Sekretarz najpozniej
w terminie okreslonym w harmonogramie procedury przekazuje ustalenia podjgte przez komisje
do dziatu, ktorego pracowniCy umieszczajg je w systemie.

Ustalenie wynikéw kwalifikacji, przygotowanie list rankingowych

Z wyjatkiem wybranych studiow, ze wzgledu na obywatelstwo oraz sposob ubiegania si¢ o przyjecie
i podejmowania studiow, kandydaci umieszczani sg na odrgbnych listach rankingowych w ramach
odrgbnych limitow przyjec.

A. Dotyczy: PL, UE, EFTA, OECD...

1) dla studioéw, dla ktorych lista rankingowa ustalana jest w oparciu o kolejno$¢ rejestracii,
system przygotowuje te liste w oparciu 0 date, godzine, minute oraz sekund¢ zapisu przez
system wypelnionego przez kandydata formularza rejestracji;
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2) dla wybranych studiow prowadzonych w jezykach obcych oraz dla studiow III, po ustaleniu
przez komisje wszystkich niezb¢dnych danych oraz wszystkich czesciowych wynikow
postepowania, zgodnie z warunkami i trybem rekrutacji, sekretarz pobiera z systemu
udostepniony plik listy rankingowej w formacie .CSV, wprowadza do niego ostateczne wyniki
kwalifikacji, anastgpnie umieszCza g0 W Systemie najpézniej w dniu wynikajacym
z harmonogramu procedury;

3) dla wszystkich pozostatych studiow wyniki kwalifikacji oraz listy rankingowe
przygotowywane sg przez system automatycznie.

Dotyczy: CUDZOZIEMCY

1) dla studiow, dla ktorych lista rankingowa ustalana jest w oparciu o kolejnos¢ rejestracji,
system przygotowuje te list¢ jak w przypadku I11.A.1.;

2) dla studiow, dla ktorych kryterium kwalifikacji jest rozmowa kwalifikacyjna — lista
rankingowa ustalana jak w przypadku 111.A.3.;

3) dla pozostatych studiow — jak w przypadku 111.A.2.

IV. Posiedzenie komisji, zatwierdzanie listy rankingowej do publikacji

1.

Dzial po zakonczeniu czynnosci opisanych w III. przesyla sekretarzom za posrednictwem poczty
elektronicznej informacj¢ o zakonczeniu przygotowywania list rankingowych, ktora jest
warunkiem koniecznym dla dalszego procedowania.

Sekretarz niezwlocznie po otrzymaniu informacji, o ktoérej mowa w IV.1. powyzej drukuje
wszystkie przygotowane w systemie listy rankingowe — z uwzglednieniem przypadkow III.A. oraz
I11.B. —anastepnie dostarcza je na posiedzenie komisji przewidziane dla ich zatwierdzenia, zgodnie
z harmonogramem procedury.

Komisja podczas posiedzenia, odrgbnie w ramach kazdej z list rankingowych dostarczonych przez
sekretarzy:
1) podejmuje decyzje:

a) o odmowie przyjecia na studia w stosunku do tych kandydatow, ktorzy nie spetniaja
wymagan formalnych i odnotowuje ten fakt na wydruku listy rankingowej poprzez
umieszczenie litery ,,F” w kolumnie wynik kwalifikacji przy odpowiednim nazwisku.
Uzasadnienie tych decyzji — w formie, w jakiej powinny si¢ one znalez¢ na decyzjach
doreczanych kandydatom po zakonczeniu postepowania — wpisuje si¢ do protokotu
zZ posiedzenia;

b) o ustaleniu minimalnego wyniku kwalifikacji wymaganego do przyjecia na dane studia,
co W odniesieniu do wszystkich kandydatow, ktorych wynik jest nizszy oznacza wydanie
przez komisje decyzji o odmowie przyjecia z powodu zbyt matej liczby punktéw (komisji
przystuguje prawo dokonania ustalenia takiego minimalnego wyniku kwalifikacji
tylko podczas pierwszego posiedzenia, na ktorym zatwierdza i podpisuje liste
rankingowa dla naboru na dane studia, a przy podejmowaniu powyzszej decyzji
nalezy rozwazy¢ wszystkie przestanki merytoryczne oraz uwzgledni¢ najlepszy interes
jednostki i mozliwe skutki ustalenia zbyt wysokiego progu punktowego) i odnotowuje
ten fakt na wydruku listy rankingowej;

2) podpisuje wszystkie listy rankingowe i dotacza je do protokotu z posiedzenia.
Sekretarz niezwlocznie po posiedzeniu komisji, najpdzniej w terminie zatwierdzania listy

rankingowej do publikowania okreslonym w harmonogramie procedury, odnotowuje w systemie
wszystkie ustalenia, o ktorych mowa w IV.3. powyzej, {j.:

1) wprowadza:
a) rejestracjom wszystkich kandydatoéw niespetniajacych  kryteriow formalnych
przygotowany status ,,F — nieprzyjety z powodow formalnych” wraz z uzasadnieniami,
b) informacj¢ o minimalnym wyniku kwalifikacji wymaganym do przyjecia;
2) zatwierdza do publikacji podpisane listy rankingowe.

V. Publikowanie list rankingowych i wynikéw kwalifikacji, wpisy kandydatéw na studia

1.

Dzial publikuje w systemie listy rankingowe i wyniki kwalifikacji zgodnie z harmonogramem.



10.

Listy osob przyjetych w kolejnych terminach wpisow sa ustalane oraz publikowane w systemie
przez dziat w oparciu o limit miejsc oraz okreslone przez kandydata priorytety waznosci rejestracji,
przy zachowaniu ustalen, o ktérych mowa w 1V.4. powyze;j.

Komisja podejmuje decyzje w sprawach przyjecia na pierwszy rok studiow kandydatow bioracych
udziat w postepowaniu. Wszystkie podjete decyzje odnotowane sa w protokole dziennym
generowanym w systemie przez dzial.

Kandydaci otrzymuja za posrednictwem kont ERK informacje o biezacym stanie postepowania
kwalifikacyjnego, tj. aktualnym statusie rejestracji: ,,P — przyjety pod warunkiem dokonania
wpisu”, ,,R — lista rezerwowa”, ,,M — nieprzyjety z powodu zbyt matej liczby punktow”, ,,N —
nieprzyjety z powodu braku miejsc”, ,,F — nieprzyjety z powodow formalnych” oraz inne.
Kandydat po otrzymaniu w koncie ERK komunikatu o przyjeciu jest zobowigzany wypetnié
formularz ,,dane do wpisu” w celu uzupetienia danych osobowych wymaganych od studenta
w USOS, a po jego wypetnieniu, zgodnie z podanymi w tym komunikacie informacjami o miejscu,
terminie i godzinie dokona¢ wpisu. Dla studiéw, dla ktorych kandydaci podczas rejestracji nie
przesytali podania, podanie takie kandydaci sa zobowigzani dostarczy¢ przy wpisie (wydruk
podania jest mozliwy po wypetnieniu formularza ,,dane do wpisu”).

Whpisu dokonuje pracownik sekretariatu, ktory odpowiada za jego prawidtowy przebieg, w tym

2godnosc¢ z procedurg wpisoéw i skre§len, wylgcznie:

1) gdy dostarczone dokumenty-zataczniki do Podania ERK, w tym m.in. §wiadectwo maturalne
oraz dyplom ukonczenia studidw, sg kompletne oraz zawieraja informacje w petni zgodne
z danymi wydrukowanymi na Podaniu ERK;

2) na biezaco i W obecnosci kandydata, z wyjatkiem wpisu korespondencyjnego lub przez
pelnomocnika, na zasadach okreslonych w zarzadzeniach Rektora UJ nr 115 z 19 grudnia 2016
roku oraz nr 116 z 19 grudnia 2016 roku;

3) poprzez procedurg immatrykulacji w USOS inicjowang wprowadzeniem do odpowiedniego
formularza tego systemu numeru ERK znajdujacego si¢ w gornej lewej czesci podania.

Jezeli dokumenty-zataczniki do Podania ERK sag niekompletne lub informacje w nich sa niezgodne

z danymi wydrukowanymi na Podaniu ERK, nie dokonuje si¢ wpisu, a dostarczona przez

kandydata dokumentacje pracownik sekretariatu niezwlocznie przekazuje sekretarzowi.

Sekretarz dokonuje jej weryfikacji oraz podejmuje w porozumieniu z komisja stosowne ustalenia

dotyczace mozliwo$ci dokonania wpisu, ktory w takiej sytuacji moze:

1) nastapi¢ jedynie po zwrdceniu przez komisje pracownikowi sekretariatu dokumentacji
kandydata, z odnotowang na Podaniu ERK zgoda komisji na dokonanie wpisu;

2) zosta¢ odmowiony przez komisje, w szczegdlnosci, gdy kandydat podajac podczas rejestraci
nieprawdziwe dane, odnotowane na Podaniu ERK, zawyzyt swoj wynik kwalifikacji. Wtedy
sekretarz dokonuje w systemie ustawienia dla rejestracji kandydata przygotowanego statusu ,,F —
nieprzyjety z powodow formalnych” wraz z wprowadzeniem tresci uzasadnienia wskazujacego na
rodzaj wykrytej nieprawidtowosci, skutkujacego wydaniem kandydatowi decyzji o odmowie
przyjecia.

W przypadku kandydatow, ktorzy w dniu wpisu posiadajg status studenta na tych samych studiach

(ten sam kierunek i forma) nie dokonuje si¢ wpisu, a pracownik sekretariatu niezwlocznie

informuje o tej okolicznosci sekretarza, ktory dokonuje w systemie ustawienia dla rejestracji

kandydata przygotowanego statusu ,,B — umorzenie postepowania z powodu posiadania statusu
studenta na tych samych studiach”.

Kandydatom przyjetym, ktorzy nie dokonali wpisu w wyznaczonym terminie, system samoczynnie
publikuje nowy status ,,T — brak wpisu w terminie” uniemozliwiajacy dalszy wpis i skutkujacy
wydaniem decyzji o odmowie przyjecia. Przywrdcenie przez komisje terminu wpisu kandydatowi
moze nastgpi¢ po wezesniejszym uzgodnieniu sekretarza z dziatem w drodze postanowienia, jezeli
w ciagu siedmiu dni od ustania przyczyny niedokonania wpisu w wyznaczonym terminie kandydat
ztozy do komisji za posrednictwem dziatu wniosek z odpowiednim uzasadnieniem.

Procedura przyjmowania kolejnych grup kandydatéw z opublikowanym statusem ,,R — lista
rezerwowa” jest automatycznie powtarzana i kontynuowana do efektywnego wypelnienia
ustalonego gornego limitu przyje¢ lub wyczerpania si¢ listy takich kandydatow.



VI.

11.

12.

13.

Pracownik sekretariatu wpisujacy na studia, dla ktoérych do przyjecia wymagane jest dostarczenie
zaswiadczenia o braku przeciwwskazan do podjecia studidéw wydanego przez lekarza medycyny
pracy, bezposrednio po dokonaniu wpisu wydaje kandydatowi skierowanie na badania lekarskie
przeprowadzane przez jednostki stuzby medycyny pracy oraz poucza go 0 terminie dorgczenia
za§wiadczenia. W przypadku uchybienia przez kandydata temu terminowi, pracownik
sekretariatu wykonuje, zgodnie z harmonogramem procedury oraz procedura wpiséw i skreslen,
procedure w USOS: ,,Uchylenie decyzji Komisji Rekrutacyjnej — niedostarczenie zaswiadczenia
lekarskiego” skutkujaca uchyleniem decyzji o przyjeciu.

Pracownik sekretariatu, w przypadku pisemnej rezygnacji kandydata wpisanego do USOS
majacej miejsce przed koncowym posiedzeniem komisji, zgodnie z harmonogramem procedury
oraz procedura wpisow i skreslen wykonuje niezwlocznie procedure w USOS: ,,Uchylenie decyzji
Komisji Rekrutacyjnej — rezygnacja po wpisie” skutkujacg uchyleniem decyzji o przyjeciu.

W przypadku kandydatéw, ktoérzy w dniu wpisu nie posiadaja petnej zdolnosci do czynnosci
prawnych, konieczne jest wyrazenie zgody przedstawiciela ustawowego na ubieganie si¢ o
przyjecie na studia i dokonanie czynno$ci prawnej zawarcia umowy o warunkach pobierania optat
zwigzanych z odbywaniem studiow wyzszych w Uniwersytecie Jagiellonskim.

Zakonczenie naboru, wyslanie decyzji administracyjnych, dodatkowy nabdr, podwyzszenie
wyniku wskutek wniesienia odwolania od weryfikacji sumy punktéow

1.

Po zakonczeniu naboru na dane studia, tj. z chwilg wyczerpania procedury opisanej w V.10,
zgodnie z harmonogramem procedury, komisja zbiera si¢ na posiedzeniu w celu podpisania
protokotu przyje¢ na pierwszy rok studiow kandydatéw bioracych udzial w postgpowaniu.
Wszystkie podjete decyzje odnotowane sg w protokole przyje¢ generowanym w systemie przez
dzial bezposrednio przed posiedzeniem i dostarczanym na posiedzenie.

Decyzje doreczane kandydatom sa generowane automatycznie przez System po zatwierdzeniu
w systemie protokotu przyjeé¢, o ktorym mowa w VI1.1. Dzial pobiera je z systemu i podpisane,
zgodnie z § 138 Statutu UJ, wysyla kandydatom w zadeklarowanej przez nich formie na podane
przez kandydatow adresy elektronicznych skrzynek podawczych w ePUAP lub korespondencyjne
adresy pocztowe. Dzial przed wystaniem wykonuje kopie decyzji w sprawie przyjecia, a po
zakonczeniu rekrutacji przekazuje je do dziekanatoéw w celu ich zarchiwizowania w teczkach
studentow w odpowiednich sekretariatach.

Dzial oglasza kolejne dodatkowe nabory zgodnie z harmonogramem, a takze realizuje decyzje
rektora w zakresie zmian limitow przyje¢ wynikajacych z biezacych potrzeb postepowania.

Dzial gromadzi i przetwarza wnioski o uwzglednienie wyniku maturalnego podwyzszonego
wskutek wniesienia odwotania, 0 ktorym mowa w art. 44zzz ust. 7 ustawy o systemie o$wiaty.
Dzial dokonuje przeliczenia wyniku kwalifikacji kandydata z uwzglednieniem podwyzszonego
wyniku maturalnego. Przeliczony wynik poréwnuje si¢ z wynikiem ostatniej przyjetej osoby
w naborze lub naborach, w ktorych kandydat brat udziat. W odniesieniu do kazdego kandydata,
ktorego przeliczony wynik kwalifikacji jest wyzszy niz wynik ostatniej osoby przyjetej w danym
naborze, dzial publikuje w systemie status rejestracji ,,PO”. Po dokonaniu wpisu przez kandydata
komisja wydaje decyzj¢ o uchyleniu podjetej uprzednio decyzji o odmowie przyjecia na studia
I jednoczesnie wydaje decyzj¢ o przyjeciu na studia. Jezeli przeliczony wynik kwalifikacji jest
nizszy niz wynik ostatniej przyjetej osoby lub kandydat nie dokona wpisu w wyznaczonym
terminie, komisja odmawia uwzglednienia wniosku, a dzial informuje o tym kandydata za
posrednictwem systemu.

Komisja konczy prace z chwilag wykonania wszystkich czynnosci okreslonych w harmonogramie
procedury, a w przypadku wniesienia przez kandydatow odwotan od wydanych decyzji — po
przeprowadzeniu postepowania odwolawczego, ktorego terminarz i szczegdtowa procedure
okreslaja odrebne przepisy.

Komisja przekazuje calg posiadang dokumentacje przebiegu postepowania rekrutacyjnego (m.in. listy
rankingowe, protokoty) do odpowiednich sekretariatow w celu ich zarchiwizowania.



Zatacznik nr 2 do pisma okdlnego nr 2 Rektora UJ z 13 lutego 2017 roku

Instrukcja postepowania dla oséb wpisujacych i skre§lajacych kandydatéw na studia
w Uniwersyteckim Systemie Obstugi Studiow

Wstep

W niniejszej instrukcji uzyto pojeé wprowadzonych w zataczniku nr 1 do niniejszego pisma okolnego,
a ponadto:

1)
2)
3)

ERK — System ERK UJ 2017,
USOS — Uniwersytecki System Obstugi Studiow;
immatrykulacja — procedura immatrykulacji w USOS.

Czynnosci poprzedzajace wpis kandydata na studia

1.

Pracownik sekretariatu odpowiednio wczesniej przygotowuje pakiety umow o warunkach

odptatnosci za studia wyzsze, na ktore to pakiety sktadaja si¢ strony dokumentu umowy od trzeciej

do ostatniej. Pakiety uméw drukowane sa z USOS poprzez wybranie w formularzu ,,Programy ->

Program osoby” z palety raportéw dostgpnej pod przyciskiem ,,Raporty lokalne”, odpowiednio dla

studiow pozycji:

1) ,Umowa o war. pob. opl. za studia wyzsze stacjonarne, cd.” — w przypadku studiow
stacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich;

2) ,Umowa o war. pob. opt. za studia wyzsze niestacjonarne, cd.” — w przypadku studiow
niestacjonarnych pierwszego i drugiego stopnia oraz jednolitych studiow magisterskich.

Kazdy pakiet powinien by¢ wydrukowany dwustronnie w dwoch egzemplarzach. Liczba
podwojnych egzemplarzy powinna by¢ wigksza niz ustalony gorny limit przyje¢ na dane studia.
Pierwsze dwie spersonalizowane strony umowy nalezy wydrukowa¢ w dwoéch egzemplarzach
w trakcie immatrykulacji (raport na ostatnim ekranie formularza immatrykulacji albo pozycja
,Umowa o war. pob. opt. za studia wyzsze, str. 1-2” w raportach lokalnych). Strony te wraz
z wydrukowanym uprzednio dalszym ciggiem, beda stanowity kompletny egzemplarz umowy.

Dokonanie wpisu kandydata na pierwszy rok studiow w USOS mozliwe jest tylko i wylacznie
poprzez immatrykulacje przeprowadzang zgodnie z ponizsza instrukcja, umozliwiajaca
przeniesienie danych osobowych kandydata z ERK do USOS. W wyniku procedury immatrykulacji
kandydat jest zapisywany w USOS na program studiow, ktory musi jednoznacznie odpowiadaé
programowi w ERK, na ktorym kandydat przeszedt pomyslnie rekrutacje i na pierwszy rok
ktorego zostat przyjety.

Wpis na studia mozliwy jest wylacznie w terminach okreslonych w harmonogramie. Kandydaci,
dla ktéorych immatrykulacja nie zostanie przeprowadzona w wyznaczonym terminie otrzymuja
decyzje o nieprzyjeciu z powodu niedokonania wpisu w terminie. Przyjecie dokumentéw bez
przeprowadzenia immatrykulacji skutkuje wydaniem decyzji 0 odmowie przyjecia na studia
z powodu niedokonania wpisu w terminie.

Przy wpisie kandydat sktada kserokopie dokumentéw uprawniajacych do podjecia studiow wraz
zich oryginatami do wgladu. Pracownik sekretariatu poréwnuje zgodno$¢ kserokopii
z oryginatem i po pozytywnej weryfikacji dokonuje uwierzytelnienia przedtozonych kserokopii.
Uwierzytelnienie przez pracownika sekretariatu nie jest konieczne w przypadku, gdy kandydat
przedktada kserokopie uwierzytelnione przez upowaznionego pracownika dziahu.

Whpis na studia dokonywany jest w obecnosci kandydata lub w obecnosci pelnomocnika, lub,
w przypadku tzw. wpisu korespondencyjnego, w obecnosci pracownika dziatu lub sekretarza.
Pelnomocnik podczas dokonywania wpisu powinien wylegitymowac¢ si¢ swoim dowodem
osobistym lub paszportem oraz przekaza¢ pelmomocnictwo podpisane przez kandydata.
Pelnomocnik zobowigzany jest okaza¢ dowod osobisty Iub paszport kandydata. W przypadku
braku posiadania przez pelnomocnika dowodu osobistego lub paszportu kandydata, pelnomocnik
winien jest okaza¢ kopie jednego z tych dokumentéw uwierzytelniona przez organ wydajacy
dokument lub przez notariusza.



Il. Pobieranie danych z ERK do USOS

1.

Immatrykulacj¢ rozpoczyna wprowadzenie numeru widniejacego w lewym gérnym rogu Podania

ERK do pola ,,Numer ERK”. Ponizej nalezy wskaza¢ wtasciwy kod programu studiow, etap i cykl

dydaktyczny, a nastepnie kliknaé przycisk ,,Importuj”. Data przyjecia na program zostanie

uzupetniona automatycznie.

Pracownik sekretariatu dokonuje sprawdzenia kompletno$ci dokumentéw oraz ich zgodnosci

z danymi wydrukowanymi na Podaniu ERK, w szczego6lno$ci realizuje czynno$ci okreslone

w sekcji ,,Zapoznaj si¢ uwaznie z ponizszg instrukcja”, a nastepnie wybiera:

1) opcje ,,NIE”, jezeli dokumenty-zataczniki do Podania ERK sg nickompletne lub informacje
W nich sg niezgodne z danymi wydrukowanymi na Podaniu ERK. W takim przypadku nie
dokonuje si¢ wpisu, a dostarczong przez kandydata dokumentacje pracownik sekretariatu
przekazuje do komisji;

2) opcje,,TAK”, jezeli dokumenty sg kompletne i zgodne z danymi na Podaniu ERK.

I11. Zarejestrowanie danych osobowych kandydata w USOS

1.

W przypadku, gdy danych kandydata nie ma w USOS:

1) po wyswietleniu okna ,,Immatrykulacja — dane osobowe i dokumenty (Sciezka 1)”, nalezy:
a) zweryfikowa¢ poprawnos¢ wyswietlonych informacji, a w przypadku bledow
wprowadzi¢ konieczne zmiany,
b) wypemhic¢ pola w czgsci ,,Dokument uprawniajacy do podjecia studiow”, ,,Ukonczona
uczelnia (jesli dokumentem jest dyplom)”, ,,Ukonczona szkota $rednia”;

2) w oknie , Immatrykulacja — dane teleadresowe i konto ($ciezka 1)” nalezy:

a) zweryfikowa¢ poprawnos¢ wyswietlonych informacji, a w przypadku bledow
wprowadzi¢ konieczne zmiany,

b) gdy kandydat podat adres w formacie innym niz polski, nalezy dopasowac i przenies¢
zawarto$¢ pol tekstowych ,,Adres obcy staty” badz ,,Adres obcy korespondencyjny” do
znajdujacych si¢ w gornej czesci, niewypetnionych wierszy ,,Adres staly” i ,,Adres
korespondencyjny”’;

3) kliknigcie przycisku ,,Dalej” znajdujacego si¢ w prawym dolnym rogu formularza spowoduje
zapisanie wprowadzonych danych do USOS.
W przypadku, gdy dane kandydata znajduja si¢ juz w USOS:

1) w oknie ,Immatrykulacja — dane osobowe (Sciezka 2)” nalezy zweryfikowaé poprawnosé
wyswietlonych informacji i w przypadku btedow wprowadzi¢ konieczne zmiany. Po
zaznaczeniu stosownych pol w czesci ,,Dane z ERK” i kliknieciu przycisku ,,Zapisz” dane
pobrane z ERK zastapig dane w USOS. Wybranie przycisku ,,Bez zmiany” badz odznaczenie
pol w czgsci ,,Dane z ERK” skutkuje pozostawieniem istniejacych w USOS danych;

2) w oknie ,,Jmmatrykulacja — dane teleadresowe (Sciezka 2)” nalezy zweryfikowac¢ poprawnosc¢
wyswietlonych informacji, a w przypadku bledow wprowadzi¢ konieczne zmiany,
w szczegolnosci gdy kandydat podat adres w formacie innym niz polski, nalezy dopasowaé
i przenie$¢ zawarto$¢ pol tekstowych do ,,Adres stalego zameldowania” badZz ,,Adres
korespondencyjny”’;

3) w oknie ,Immatrykulacja — wpis na nowy program ($ciezka 2)” nalezy zweryfikowac
poprawno$¢ wyswietlonych informacji, a w przypadku bledéw wprowadzi¢ konieczne
zmiany.

Jezeli po rozpoczeciu procedury immatrykulacji okaze sig, ze w systemie USOS istniejg osoby,

ktorych dane sg podobne do danych wpisywanego kandydata, pojawi sie dodatkowy ekran

,2Jmmatrykulacja — wybor osoby / nowa osoba” z tabela, w ktérej beda widoczne dane takich osob.

Nalezy teraz zweryfikowa¢ czy kandydat, ktorego wpisujemy nie jest jedng z os6b widocznych na

liscie. Jezeli nie ma go na liScie, nalezy klikng¢ przycisk ,,Nowa osoba”, ktory spowoduje przejscie

do ekranu ,,Immatrykulacja — dane osobowe i dokumenty ($ciezka 1)”. Jezeli immatrykulowany
kandydat jest juz na liScie, nalezy zaznaczy¢ odpowiedni wiersz w tabeli i klikna¢ przycisk

,»Wybrana osoba”, ktory spowoduje przejscie do ekranu ,,Immatrykulacja — dane osobowe (Sciezka

2)”. Opisana sytuacja wystepuje najczesciej w przypadku immatrykulacji cudzoziemcow oraz

0sob, ktore uzyskaty obywatelstwo polskie juz po rozpoczeciu poprzednich studiow.



IV. Przydzielanie numeru indeksu, naliczanie platnosci

1.

Po zweryfikowaniu danych osobowych:

1) gdy danych kandydata nie byto w USOS, przydzielany jest nowy numer indeksu z puli
centralnej;

2) gdy dane kandydata znajdowaty si¢ juz w USOS, ale miat on stary numer indeksu (literowy,
ze skrotami nazw jednostek), przydzielany jest nowy numer indeksu z puli centralnej;

3) gdy dane kandydata znajdowaty si¢ w USOS i miat on juz wygenerowany indeks z puli
centralnej, dotychczasowy numer indeksu pozostaje bez zmian (bgdzie on uzywany réwniez
na nowym programie).

Numer indeksu umieszcza si¢ na teczce akt osobowych studenta.

W oknie ,,Immatrykulacja — Indeks i ptatnosci” nalezy zweryfikowa¢ fakt naliczenia studentowi
platnosci za legitymacj¢ (zaznaczony znacznik w polu ,,Czy naliczy¢ ptatnos¢ za legitymacje?”).
W przypadku, gdy student zadeklaruje che¢ posiadania indeksu papierowego, powinien wptlacic
optate za indeks na numer konta wskazany w tresci umowy o warunkach odplatnosci za studia
wyzsze. Transakcje zwigzane z oplata za indeks powinny zosta¢ naliczone po zakonczeniu
immatrykulacji.

V. Zakonczenie immatrykulacji oraz drukowanie umow

1.

W oknie ,,Immatrykulacja — koniec” nalezy pobra¢ i wydrukowac:

1) dwaegzemplarze pierwszej i drugiej strony umowy o warunkach odptatnosci za studia wyzsze
(skompletowane egzemplarze umowy nalezy przedtozyé kandydatowi do podpisu — jeden
z podpisanych egzemplarzy otrzymuje kandydat, drugi egzemplarz zostaje w jednostce);

2) potwierdzenie wpisu na studia sktadajace si¢ z dwoch czgsci:
a) danych osobowych kandydata, ktore po weryfikacji i podpisaniu przez kandydata
pozostawia si¢ w teczce akt osobowych studenta,
b) informacji przekazywanej kandydatowi, zawierajace;j:
— identyfikator i wyjasnienia dotyczace konta USOSweb,
— dane potrzebne do wniesienia wymaganych opfat,
—  dodatkowy komunikat ustalony przez jednostke.
Oba wymienione dokumenty sg dostgpne pod przyciskiem ,,Potwierdzenie wpisu i 1-2 str.
umowy’’.

W przypadku cudzoziemcow i kandydatow wpisywanych na studia prowadzone w jezyku obcym
druki uméw sg dostepne pod osobnymi przyciskami.

W przypadku studidw, w trakcie ktorych studenci sg narazeni na dziatanie czynnikow szkodliwych,
ucigzliwych lub niebezpiecznych dla zdrowia wydaje si¢ kandydatowi skierowanie na badania
lekarskie przeprowadzane przez lekarza medycyny pracy.

V1. Skreslenia

1.

Skreslenie kandydata w USOS moze by¢ zrealizowane pod warunkiem wystapienia jednej z przestanek
do jego dokonania, w terminach przewidzianych dla okreslonego typu skreslenia opisanych ponizej.

Z wylaczeniem przypadku rezygnacji ze studiow, skre§lenie powinno nastepowaé wytacznie
W porozumieniu z komisja.

Pracownik sekretariatu dokonuje skreslenia kandydata w USOS poprzez wybranie opcji
»Uchylenie decyzji Komisji Rekrutacyjnej” wraz ze stosownym powodem skreslenia:

1) rezygnacja po wpisie — skreslenie wykonywane przed rozpoczgciem roku akademickiego na
podstawie pisemnego o$wiadczenia o rezygnacji z ubiegania si¢ o przyjecie zlozonego
W jednostce przez osobe wpisang na studia. Skreslenia nalezy dokona¢ w dniu zlozenia
oswiadczenia, poprzez wykonanie stosownych czynno$ci w podanej kolejnosci:
a) przyjac pisemne o§wiadczenie o rezygnacji opatrzone datg jego ztozenia,
b) jako date skreslenia poda¢ date widniejagcg na o$wiadczeniu o rezygnacji, a po

zakonczeniu procedury wyda¢ dokumenty ztozone przy wpisie;

2) niedostarczenie zaswiadczenia lekarskiego — skreSlenie wykonywane w pierwszym dniu
roboczym po uplynieciu wyznaczonych terminéw doreczenia zaswiadczenia o braku
przeciwwskazan do podjecia studidow okre$lonych w harmonogramie, z uwzglednieniem
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terminow wpisow dla danego naboru, zasad ubiegania si¢ o przyjecie na studia oraz poziomu

ksztatcenia. Skreslenie wykonywane jest w przypadku braku dorgczenia zaswiadczenia Iub

dorgczenia zaswiadczenia stwierdzajgcego istnienie przeciwwskazan do podjecia studiow.

Skreslenia nalezy dokona¢ poprzez wykonanie stosownych czynnosci w podanej kolejnosci:

a) upewni¢ si¢, ze wymagane zaswiadczenie nie dotarto do jednostki w wyznaczonym
terminie oraz, ze nie zostaly podjete zadne ustalenia, w wyniku ktorych zostanie ono
dostarczone w pdzniejszym terminie,

b) jako date skreslenia podaé pierwszy dzien roboczy nastepujacy po wyznaczonej dacie
jego dostarczenia;

3) powody formalne — skre§lenia wykonywane w dowolnym terminie po dokonaniu wpisu
wylgcznie za zgoda lub na polecenie komisji oraz w porozumieniu z dzialem. Skreslenie
wykonywane jest w przypadku ujawnienia lub wykrycia niespetnienia warunku formalnego
wymaganego do przyjecia na studia. Przestankg do dokonania tego skreslenia moze by¢
wprowadzenie w btad komisji w zakresie prawidlowosci zlozonej dokumentacji lub
zaistnienie innych okoliczno$ci formalnych uznanych przez komisje¢ za podstawe do uchylenia
wydanej wczesniej decyzji o przyjeciu na studia. SkreSlenia nalezy dokonaé poprzez
wykonanie stosownych czynno$ci w podanej kolejnosci:

a) ustalenie z komisjg i wpisanie w USOS podstawy dokonania skre§lenia,

b) jako dat¢ skreslenia poda¢ dat¢ podjecia przez komisje decyzji o skresleniu.

Whiesienie przez kandydata optaty za studia (czesnego) nie jest wymogiem formalnym i brak
whiesienia oplaty za studia nie moze by¢ przyczyng skreslenia z powodow formalnych.

4. Skreslenie wykonuje si¢ na zaktadce ,,Skreslenia/Wznowienia” formularza ,,Programy -> Program
osoby” za pomocg przycisku ,,Skreslenie natychmiastowe”. Wszystkie trzy daty widoczne w polach
»Data decyzji”, ,,Data doreczenia” i ,,Data skreslenia” powinny by¢ identyczne.

5. Po zakonczeniu procedury skreslenia mozna wyda¢ dokumenty ztozone przy wpisie lub na prosbe
kandydata wysta¢ dokumenty poczta za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

6. Anulowanie skreslenia jest mozliwe w przypadku, gdy:
1) skreslenie zostato dokonane w wyniku pomytki pracownika sekretariatu,;
2) osoba skreslona z powodu rezygnacji po wpisie sktada pisemne oswiadczenie o wycofaniu
swojej rezygnaciji;
3) komisja z powodoéw wynikajacych z biezacego postepowania rekrutacyjnego podejmie
decyzj¢ o anulowaniu skreslenia.

Dokonujac anulowania skreslenia nalezy poda¢ date wykonywania procedury oraz uzasadnienie
dokonywanego anulowania skreslenia.

VII. Uchylenie decyzji komisji z powodu nieuruchomienia studiow

1. W przypadku nieuruchomienia studiow ogtoszonego decyzja rektora osoby wpisane na pierwszy
rok studiow zostang skreslone w USOS automatycznie.

2.  Osoby skreslone z powodu nieuruchomienia studiow otrzymuja stosowng decyzje administracyjna.
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Zatacznik nr 3 do pisma okdlnego nr 2 Rektora UJ z 13 lutego 2017 roku

Szczegétowy harmonogram procedury naboru na pierwszy rok jednolitych studiow magisterskich
oraz studiow pierwszego, drugiego i trzeciego stopnia w roku akademickim 2017/2018

Wstep

W niniejszym harmonogramie procedury uzyto poje¢ wprowadzonych w zataczniku nr 1 do niniejszego
pisma okolnego, a ponadto:

1) SwJP —studia prowadzone w jezyku polskim;

2) SwJO - studia prowadzone w jezykach obcych.

Wszystkie czynno$ci opisane w ponizszym harmonogramie przebiegu procedury sa realizowane
zgodnie z procedurg wprowadzong instrukcjami stanowigcymi zatacznik nr 1 i nr 2 do niniejszego pisma
okdlnego.

Studia | oraz studia Il:
dotyczy:

studia | oraz studia Il — SwJP tylko CUDZOZIEMCY - naboér 1 (podstawowy),
studia | oraz studia Il — SwJO — naboér 1 (podstawowy)

czynnos¢ odpowiedzialny data godzina
potwierdzanie rejestracji dzial, sekretarz do 22 lutego
pow1adomlen1§ kandydatqw o miejscu, dacie sekretarz do 24 lutego
oraz godzinie egzaminu wstepnego
. zespot
egzaminy wstepne egzaminacyjny 1 marca
umieszczenie i publikacja w systemie
wymkow egzaminow yvst@pnyc_h, sekretarz 2 marca do
umieszczenie w systemie pliku listy 10.00
rankingowej (SwJO)
posiedzenie komisji, 0d 9.00
zatwierdzenie list rankingowych do komisja, 3 marca dc;
publikacji, przyjecie na studia pod sekretarz 12.00"
warunkiem dokonania wpisu '
publikowanie list rankingowych i wynikoéw do
kwalifikacji, publikowanie listy pierwszej dziat 3 marca 24.00
grupy kandydatoéw przyjetych na studia '
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariat 6-17 marca’
zmiana statusu rejestracji ,,P — przyjecie na
studia pod warunkiem dokonania wpisu” na dziat 17 marca 16.00
,»1 — brak wpisu w terminie”
posw:dzenle komisji, . komisja do 31 marca**
podpisanie protokolu przyjeé

dotyczy:
studia | oraz studia Il — SwJP tylko CUDZOZIEMCY - nabor 2 (marcowo-kwietniowy),
studia | oraz studia Il — SwWJO — nabor 2 (marcowo-kwietniowy)

czynnos$¢ odpowiedzialny data godzina
potwierdzanie rejestracji dzial, sekretarz do 26 kwietnia
powiadomienie kandydatéw o miejscu, dacie .
- . sekretarz do 5 maja
oraz godzinie egzaminu wstepnego
egzaminy wstepne zespol 10 maja
& y Wsteb egzaminacyjny )
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umieszczenie i publikacja w systemie

wynikow egzamindw wstepnych, sekretarz 11 maja do

umieszczenie w systemie pliku listy 10.00
rankingowej (SwJO)
posiedzenie komisji, 0d 9.00
zatwierdzenie list rankingowych do komisja, 12 maia dc;
publikacji, przyjecie na studia pod sekretarz J 12.00*

warunkiem dokonania wpisu
publikowanie list rankingowych i wynikow do

kwalifikacji, publikowanie listy pierwszej dziat 12 maja
\ . : 24.00
grupy kandydatow przyjetych na studia
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariat 15-26 majal
zmiana statusu rejestracji ,,P — przyjecie na
studia pod warunkiem dokonania wpisu” na dziat 26 maja 16.00
,» 1 — brak wpisu w terminie”
905|(=:dzen|e komisji, . . komisja do 9 czerwca**
podpisanie protokolu przyjec¢
dotyczy:
studia | oraz studia Il — SwJP tylko CUDZOZIEMCY - nabér 3 (majowo-czerwcowy),
studia | oraz studia Il — SwJO — nabor 3 (Mmajowo-czerwcowy)
czynnos¢ odpowiedzialny data godzina
potwierdzanie rejestracji dzial, sekretarz do 21 czerwca
p0w1adormen1§ kandydatqw 0 miejscu, dacie sekretarz do 23 czerwea
oraz godzinie egzaminu wstepnego
. zespot )
egzaminy wstepne egzaminacyjny 27-28 czerwca
umieszczenie i publikacja w systemie
Wymkow cezaminow WStq.pnyC_h’ sekretarz 29 czerwca do
umieszczenie w systemie pliku listy 10.00
rankingowej (SwJO)
posiedzenie komisji, 0d 9.00
zatwierdzenie list rankingowych do komisja, 30 czerwea dc;
publikacji, przyjecie na studia pod sekretarz 12.00"
warunkiem dokonania wpisu '
publikowanie list rankingowych i wynikoéw do
kwalifikacji, publikowanie listy pierwszej dziat 30 czerwca
. : : 24.00
grupy kandydatoéw przyjetych na studia
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariat 3-14 lipcal
zmiana statusu rejestracji ,,P — przyjecie na
studia pod warunkiem dokonania wpisu” na dziat 14 lipca 16.00
,»1 — brak wpisu w terminie”
poswfdzenle komisji, . . komisja do 28 lipca**
podpisanie protokolu przyjeé
dotyczy:
studia | — SwJP tylko PL, UE, EFTA, OECD... — nabor 1 (podstawowy)
czynno$é odpowiedzialny data godzina
do 20 czerwca
(inna matura
zagraniczna), do
potwierdzanie rejestracji dziat do 4 lipca 1200
(MISH, '
zarzadzanie UJ-
ESB),
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do 10 lipca

(pozostate)
przekazanie dziatowi informacji nt.
przyporzadkowania wynikow z innej matury sekretarz do 7 lipca
zagranicznej
powiadomienie kandydatéw o miejscu, dacie do
oraz godzinie egzaminu wstepnego dziat, sekretarz do 5 lipca 16.00
(MISH, zarzadzanie UJ-ESB) '
egzaminy wstepne dziat, zespot 7-10 lipca®
(MISH, zarzadzanie UJ-ESB) egzaminacyjny
umieszczenie i publikacja w systemie do
wynikow egzaminéow wstepnych dzial, sekretarz 11 lipca 10.00
(MISH, zarzadzanie UJ-ESB) '
posiedzenie komisji, od
zatwierdzenie list rankingowych do komisja, 13 linca 10.00
publikacji, przyjecie na studia pod sekretarz P do
warunkiem dokonania wpisu 12.00"
publikowanie list rankingowych i wynikow do
kwalifikacji, publikowanie listy pierwszej dziat 14 lipca
. . : 24.00
grupy kandydatoéw przyjetych na studia
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariat 17-20 lipcat?
zmiana statusu rejestracji ,,P — przyjecie na
studia pod warunkiem dokonania wpisu” na dziat 20 lipca 16.00
,» 1 — brak wpisu w terminie”
przyjecie na studia pod warunkiem dokonania do
wpisu, publikowanie listy kolejnej grupy dziat, komisja 20 lipca
\ ) . 24.00
kandydatow przyjetych na studia
wpisy na studia — drugi termin sekretariat 21 oraz 24 lipca'?
zmiana statusu rejestracji ,,P — przyjecie na
studia pod warunkiem dokonania wpisu” na dziat 24 lipca 16.00
,» 1 — brak wpisu w terminie”
przyjecie na studia pod warunkiem dokonania do
wpisu, publikowanie listy kolejnej grupy dziat, komisja 24 lipca
\ ) . 24.00
kandydatow przyjetych na studia
wpisy na studia — trzeci termin sekretariat 25-26 lipca'
zmiana statusu rejestracji ,,P — przyjecie na
studia pod warunkiem dokonania wpisu” na dziat 26 lipca 16.00
,» 1 — brak wpisu w terminie”
przyjecie na studia pod warunkiem dokonania do
wpisu, publikowanie listy kolejnej grupy dziat, komisja 26 lipca
, ) . 24.00
kandydatoéw przyjetych na studia
|c.)05|e.dzen|e komisit, G komisja do 4 sierpnia**
podpisanie protokolu przyjeé
dotyczy:
studia Il — SwJP tylko PL, UE, EFTA, OECD... — nabor 1 (podstawowy)
czynnos¢ odpowiedzialny data godzina
do 13 lipca
(gdzie jest
egzamin lub do
potwierdzanie rejestracji dziat, sekretarz dostarczenie 12.00
dokumentow), '
do 18 lipca
(pozostate)
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powiadomieni§ kandydatc?w o miejscu, dacie sekretarz do 14 lipca do
oraz godzinie egzaminu wstepnego 16.00
egzaminy wstepne zgspél . 17-18 lipca
egzaminacyjny
umieszczenie i publikacja w systemie . do
wynikow egzamindw wstepnych sekretarz 19 lipca 10.00
posiedzenie komisji, 0d 9.00
zatwierdzenie list rankingowych do komisja, 20 linca do‘
publikacji, przyjecie na studia pod sekretarz P 12 00"
warunkiem dokonania wpisu '
publikowanie list rankingowych i wynikoéw do
kwalifikacji, publikowanie listy pierwszej dziat 21 lipca
. . . 24.00
grupy kandydatow przyjetych na studia
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariat 24-26 lipca'3
zmiana statusu rejestracji ,,P — przyjecie na
studia pod warunkiem dokonania wpisu” na dziat 26 lipca 16.00
,, 1 — brak wpisu w terminie”,
przyjecie na studia pod warunkiem dokonania do
wpisu, publikowanie listy kolejnej grupy dziat, komisja 26 lipca
, ) . 24.00
kandydatow przyjetych na studia
wpisy na studia — drugi termin sekretariat 27-28 lipca'3
zmiana statusu rejestracji ,,P — przyjecie na
studia pod warunkiem dokonania wpisu” na dziat 28 lipca 16.00
,, 1 — brak wpisu w terminie”,
przyjecie na studia pod warunkiem dokonania do
wpisu, publikowanie listy kolejnej grupy dziat, komisja 28 lipca 24.00
kandydatow przyjetych na studia '
wpisy na studia — trzeci termin sekretariat 31. I|pc§1
-1 sierpnia’
zmiana statusu rejestracji ,,P — przyjecie na
studia pod warunkiem dokonania wpisu” na dziat 1 sierpnia 16.00
,» 1 — brak wpisu w terminie”
Poswgdzenle komisit, e komisja do 4 sierpnia**
podpisanie protokolu przyjec
dotyczy:
studia | — SwJP tylko PL, UE, EFTA, OECD... — nabor 2 (dodatkowy — lipcowy)
czynnos¢ odpowiedzialny data godzina
do 19 lipca (inna
matura
zagraniczna oraz
potwierdzanie rejestracji dziat M ISH’ do
zarzadzanie UJ- 12.00
ESB),
do 24 lipca
(pozostate)
powiadomieni§ kandydatc?w 0 miejscu, dacie sekretarz do 21 lipca do
oraz godzinie egzaminu wst¢pnego 16.00
przekazanie dziatlowi informacji nt.
przyporzadkowania wynikow z innej matury sekretarz do 24 lipca
zagranicznej
egzaminy wstepne egzazn?isrlie(l)éyjny 24 lipca
umieszczenie i publikacja w systemie . do
wynikow egzamindéw wstepnych sekretarz 25 lipca 10.00
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posiedzenie komisji,

zatwierdzenie list rankingowych do komisja, 26 linca e d90.00
publikacji, przyjecie na studia pod sekretarz P 12 00"
warunkiem dokonania wpisu '
publikowanie list rankingowych i wynikow do
kwalifikacji, publikowanie listy pierwszej dziat 26 lipca 24,00
grupy kandydatow przyjetych na studia '
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariat 27-28 lipcal?®
zmiana statusu rejestracji ,,P — przyjecie na
studia pod warunkiem dokonania wpisu” na dziat 28 lipca 16.00
,, I — brak wpisu w terminie”,
przyjecie na studia pod warunkiem dokonania do
wpisu, publikowanie listy kolejnej grupy dziat, komisja 28 lipca 24,00
kandydatow przyjetych na studia '
wpisy na studia — drugi termin sekretariat 31. Ilpcg-ll
sierpnia
zmiana statusu rejestracji ,,P — przyjecie na
studia pod warunkiem dokonania wpisu” na dziat 1 sierpnia 16.00
,» 1 — brak wpisu w terminie”
905|(=:dzen|e komisji, . . komisja do 4 sierpnia**
podpisanie protokolu przyjec¢
dotyczy:
studia | oraz studia Il — SwJP tylko CUDZOZIEMCY - nabor 4 (lipcowo-sierpniowy),
studia | oraz studia Il — SwJO — nabor 4 (lipcowo-sierpniowy)
czynnos¢ odpowiedzialny data godzina
potwierdzanie rejestracji dzial, sekretarz do 30 sierpnia
powiadomienie kandydatow o miejscu, dacie . . do
. X sekretarz do 31 sierpnia
oraz godzinie egzaminu wstepnego 16.00
egzaminy wstepne Ze.spél . 5-6 wrzes$nia
egzaminacyjny
umieszczenie i publikacja w systemie
wynikow egzaminéw wstgpnych, sekretarz 7 wrzeénia do
umieszczenie w systemie pliku listy 10.00
rankingowej (SwJO)
posiedzenie komisji, 0d 9.00
zatwierdzenie list rankingowych do komisja, 8 wrzeénia dc;
publikacji, przyjecie na studia pod sekretarz 12.00"
warunkiem dokonania wpisu '
publikowanie list rankingowych i wynikoéw do
kwalifikacji, publikowanie listy pierwszej dziat 8 wrzesnia 24.00
grupy kandydatoéw przyjetych na studia '
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariat 11-22 wrzeénia®
zmiana statusu rejestracji ,,P — przyjecie na
studia pod warunkiem dokonania wpisu” na dziat 22 wrze$nia 16.00
.1 — brak wpisu w terminie”
pOSIe.dzeme komisji Qo komisja do 29 wrze$nia**
podpisanie protokolu przyjeé
dotyczy:
studia | — SWJP tylko PL, UE, EFTA, OECD... — nabor 3 (dodatkowy — sierpniowy)
studia Il — SwJP tylko PL, UE, EFTA, OECD... — nabér 2 (dodatkowy — sierpniowy)
czynno$é odpowiedzialny data godzina
. . .. . do 31 sierpnia do
potwierdzanie rejestracji dzial, sekretarz (inna matura 12.00
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zagraniczna),
do 7 wrzesénia
(gdzie jest
egzamin lub
dostarczenie
dokumentow),
do 13 wrze$nia
(pozostate)
przekazanie dziatowi informacji nt.
przyporzadkowania wynikow z innej matury sekretarz do 7 wrzesénia
zagranicznej
powiadornienie; kandydatc?w o miejscu, dacie sekretarz 40 8 wrzeénia do
oraz godzinie egzaminu wstepnego 16.00
. zespot -
egzaminy wstepne . . 11-12 wrze$nia
egzaminacyjny
umieszczenie | pub.llk’aqa w systemie sekretarz 13 wrzednia do
wynikéw egzamindw wstepnych 10.00
posiedzenie komisji, 0d 9.00
zatwierdzenie list rankingowych do komisja, 15 wrzesnia d(;
publikacji, przyjecie na studia pod sekretarz 12.00"
warunkiem dokonania wpisu '
publikowanie list rankingowych i wynikow do
kwalifikacji, publikowanie listy pierwszej dziat 15 wrze$nia 24.00
grupy kandydatoéw przyjetych na studia '
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariat 18-21 wrzeénia®
zmiana statusu rejestracji ,,P — przyjecie na
studia pod warunkiem dokonania wpisu” na dziat 21 wrzesnia 16.00
,» 1 — brak wpisu w terminie”
przyjecie na studia pod warunkiem dokonania do
wpisu, publikowanie listy kolejnej grupy dziat, komisja 21 wrzesnia 24.00
kandydatow przyjetych na studia '
wpisy na studia — drugi termin sekretariat 22 orqz.215
wrzesnia
zmiana statusu rejestracji ,,P — przyjecie na
studia pod warunkiem dokonania wpisu” na dziat 25 wrze$nia 16.00
,»1 — brak wpisu w terminie”
posiedzenie komisji, komisja do 13
podpisanie protokotu przyjeé pazdziernika™*
dotyczy:
studia | — SWJP tylko PL, UE, EFTA, OECD... — nabér 4 (dodatkowy — wrze$niowy)
studia Il — SwJP tylko PL, UE, EFTA, OECD... — nabér 3 (dodatkowy — wrze$niowy)
czynnos¢ odpowiedzialny data godzina
do 21 wrze$nia
(inna matura
zagraniczna lub
gdzie jest do
potwierdzanie rejestracji dziat, sekretarz egzamin, lub 12 00
dostarczenie '
dokumentow),
do 25 wrzesnia
(pozostate)
powiadomienie kandydatow o miejscu, dacie sekretarz 40 22 wizednia . g% .

oraz godzinie egzaminu wstepnego
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przekazanie dziatowi informacji nt.

przyporzadkowania wynikow z innej matury sekretarz do 25 wrzesnia 13 %O
zagranicznej '
. zespot -
egzaminy wstepne : . 25 wrzesnia
egzaminacyjny
umieszczenie i publikacja w systemie - do
o ., sekretarz 26 wrzesnia
wynikow egzamindw wstepnych 10.00
posiedzenie komisji, 0d 9.00
zatwierdzenie list rankingowych do komisja, 27 wrzeSnia dc;
publikacji, przyjecie na studia pod sekretarz 12.00"
warunkiem dokonania wpisu '
publikowanie list rankingowych i wynikow do
kwalifikacji, publikowanie listy pierwszej dziat 27 wrze$nia 24,00
grupy kandydatéw przyjetych na studia '
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariat 28-29 wrzesénia®
zmiana statusu rejestracji ,,P — przyjecie na
studia pod warunkiem dokonania wpisu” na dziat 29 wrze$nia 16.00
,» 1 — brak wpisu w terminie”
posiedzenie komisji, komisja do 13
podpisanie protokolu przyjeé pazdziernika**
dotyczy:
studia I oraz studia Il — SwJP tylko CUDZOZIEMCY - nabor 6 (wrzesniowy),
studia | oraz studia Il — SwWJO — nabor 6 (wrzesniowy)
czynnos¢ odpowiedzialny data godzina
potwierdzanie rejestracji dzial, sekretarz do 20 wrzesnia
powiadomienie kandydatow o miejscu, dacie L do
" . sekretarz do 22 wrze$nia
oraz godzinie egzaminu wstepnego 16.00
egzaminy wstepne Ze.spél . 25 wrze$nia
egzaminacyjny
umieszczenie i publikacja w systemie
wynikéw quaminc’)w WStQPnyc.h’ sekretarz 26 wrze$nia do
umieszczenie w systemie pliku listy 10.00
rankingowej (SwJO)
posiedzenie komisji, 0d 9.00
zatwierdzenie list rankingowych do komisja, 97 wrzeSnia dc;
publikacji, przyjecie na studia pod sekretarz 12.00"
warunkiem dokonania wpisu '
publikowanie list rankingowych i wynikoéw do
kwalifikacji, publikowanie listy pierwszej dziat 27 wrze$nia 24,00
grupy kandydatéw przyjetych na studia '
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariat 28-29 wrze$nial
zmiana statusu rejestracji ,,P — przyjecie na
studia pod warunkiem dokonania wpisu” na dziat 29 wrzesnia 16.00
,» I —brak wpisu w terminie”,
przyjecie na studia pod warunkiem dokonania q
a . " . . .. L 0
wpisu, publikowanie listy kolejnej grupy dzial, komisja 29 wrzesnia 24.00
kandydatoéw przyjetych na studia '
posiedzenie komisji, komisja do 13
podpisanie protokolu przyjeé pazdziernika**
dotyczy:
studia | — SWJP tylko PL, UE, EFTA, OECD... — nabér 5 (pazdziernikowy)
studia Il — SwJP tylko PL, UE, EFTA, OECD... — nabér 4 (pazdziernikowy)
czynnos¢ odpowiedzialny | data godzina
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do 5 pazdziernika
(inna matura
zagraniczna lub
gdzie jest
. L. .. . egzamin, lub do
potwierdzanie rejestracji dzial, sekretarz dostarczanie 12.00
dokumentow),
do
10 pazdziernika
(pozostate)
pow1adorn1en1§ kandydatqw o miejscu, dacie sekretarz do 6 pazdziernika do
oraz godzinie egzaminu wstepnego 16.00
przekazanie dziatowi informacji nt. do
przyporzadkowania wynikow z innej matury sekretarz do 9 pazdziernika 10.00
zagranicznej '
egzaminy wstepne egzaflfﬁ:isrrl)&(l)éyjny 10 pazdziernika
umieszczenie i pub.llk’aqa w systemie sekretarz 11 padziernika do
wynikow egzaminéw wstepnych 10.00
posiedzenie komisji,
zatwierdzenie list rankingowych do Komisi od 9.00
o e .. . omisja, e
publikacji, przyjecie na studia pod sekretarz 12 pazdziernika do
warunkiem dokonania wpisu 12.00°
publikowanie list rankingowych i wynikow do
kwalifikacji, publikowanie listy pierwszej dziat 12 pazdziernika
. : ) 24.00
grupy kandydatoéw przyjetych na studia
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariat 13 pazdziernika®
zmiana statusu rejestracji ,,P — przyjecie na
studia pod warunkiem dokonania wpisu” na dziat 13 pazdziernika 16.00
,» 1 — brak wpisu w terminie”
posiedzenie komisji, komisia do 27
podpisanie protokotu przyjeé J pazdziernika**
Studia IlI:
dotyczy:
studia Il — nabor 1 (marcowy)
czynno$é odpowiedzialny data godzina
potwierdzanie rejestracji sekretarz do 2 marca 13 %O
powiadomienie kandydatow o miejscu, dacie najpoznic] 2 dni
L . sekretarz przed terminem
oraz godzinie egzaminu wstepnego -
egzaminu
egzaminy wstepne egzazr‘r?isrlisgyjny 6-13 marca®
umieszczenie i publikacja w systemie
Wymkow €gzaminow wstep nyc.h, sekretarz 14 marca do
umieszczenie w systemie pliku listy 10.00
rankingowej
posiedzenie komisji, 0d 9.00
zatwierdzenie list rankingowych do komisja, '
o e .. . 15 marca do
publikacji, przyjecie na studia pod sekretarz .
. . : 12.00
warunkiem dokonania wpisu

19




publikowanie list rankingowych i wynikow do
kwalifikacji, publikowanie listy pierwszej dziat 16 marca
. : : 24.00
grupy kandydatoéw przyjetych na studia
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariat 17-21 marca**
zmiana statusu rejestracji ,,P — przyjecie na
studia pod warunkiem dokonania wpisu” na dziat 21 marca 16.00
,,1 — brak wpisu w terminie”
przyjecie na studia pod warunkiem dokonania do
wpisu, publikowanie listy kolejnej grupy dziat, komisja 21 marca
\ ) . 24.00
kandydatow przyjetych na studia
wpisy na studia — drugi termin sekretariat 22-23 marca’
zmiana statusu rejestracji ,,P — przyjecie na
studia pod warunkiem dokonania wpisu” na dziat 23 marca 16.00
,»1 — brak wpisu w terminie”
F.)OSIe.dzeme komisii, e komisja do 7 kwietnia**
podpisanie protokolu przyjec
dotyczy:
studia I11 — nabor 1 (lipcowy)
studia I11 — nabér 2 (dodatkowy — lipcowy)
czynnos¢ odpowiedzialny data godzina
potwierdzanie rejestracji sekretarz do 30 czerwca 13 %O
powiadomienie kandydatow o miejscu, dacie najpoznicy 2 dni
. X sekretarz przed terminem
oraz godzinie egzaminu wstepnego .
egzaminu
. zespot 19 lineas
egzaminy wstepne egzaminacyjny 6-13 lipca
umieszczenie i publikacja w systemie
wynikéw egzaminow wstepnych, . do
umieszczenie w systemie pliku listy sekretarz 14 lipca 10.00
rankingowej
posiedzenie komisji, 0d 9.00
zatwierdzenie list rankingowych do komisja, 18 linca dc;
publikacji, przyjecie na studia pod sekretarz P o
: . : 12.00
warunkiem dokonania wpisu
publikowanie list rankingowych i wynikow do
kwalifikacji, publikowanie listy pierwszej dziat 18 lipca
. : : 24.00
grupy kandydatow przyjetych na studia
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariat 19-24 lipca*
zmiana statusu rejestracji ,,P — przyjecie na
studia pod warunkiem dokonania wpisu” na dziat 24 lipca 16.00
,»1 — brak wpisu w terminie”
przyjecie na studia pod warunkiem dokonania do
wpisu, publikowanie listy kolejnej grupy dziat, komisja 24 lipca
, . - 24.00
kandydatoéw przyjetych na studia
wpisy na studia — drugi termin sekretariat 25-26 lipca’
zmiana statusu rejestracji ,,P — przyjecie na
studia pod warunkiem dokonania wpisu” na dziat 26 lipca 16.00
,,1 — brak wpisu w terminie”
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|c')05|e'dzen|e komisji, . . komisja do 4 sierpnia**
podpisanie protokolu przyjeé
dotyczy:
studia 11 — nabor 1 (wrze$niowy)
studia I11 — nabor 2 lub 3 (dodatkowy — wrzeSniowy)
czynnos¢ odpowiedzialny data godzina
potwierdzanie rejestracji sekretarz do 8 wrzesnia 13 (())0
powiadomienie kandydatow o miejscu, dacie K naJp(ézmeJ 2 dni
oraz godzinie egzaminu wstgpnego sexretarz prze termmem
egzaminu
egzaminy wstepne ey ot . 13-20 wrzesnia®
egzaminacyjny
umieszczenie i publikacja w systemie
Wymkow cezamiow WSthnyC.h’ sekretarz 21 wrzesnia do
umieszczenie w systemie pliku listy 10.00
rankingowej
posiedzenie komisji, 0d 9.00
zatwierdzenie list rankingowych do komisja, 25 wrzesnia d(;
publikacji, przyjecie na studia pod sekretarz "
. . : 12.00
warunkiem dokonania wpisu
publikowanie list rankingowych i wynikow do
kwalifikacji, publikowanie listy pierwszej dziat 25 wrze$nia
\ : ) 24.00
grupy kandydatoéw przyjetych na studia
wpisy na studia — pierwszy termin sekretariat 26-28 wrzes$nia?
zmiana statusu rejestracji ,,P — przyjecie na
studia pod warunkiem dokonania wpisu” na dziat 28 wrzeénia 16.00
,» 1 — brak wpisu w terminie”
przyjecie na studia pod warunkiem dokonania q
’ . S . : . L 0
wpisu, publikowanie listy kolejnej grupy dziat, komisja 28 wrzesnia
\ ) . 24.00
kandydatow przyjetych na studia
wpisy na studia — drugi termin sekretariat 29 wrze$nia®
zmiana statusu rejestracji ,,P — przyjecie na
studia pod warunkiem dokonania wpisu” na dziat 29 wrze$nia 16.00
,» 1 — brak wpisu w terminie”
posiedzenie komisji, komisia do 13
podpisanie protokolu przyjeé . pazdziernika**

* — o zakonczeniu przygotowywania list rankingowych komisje zostang powiadomione przez dziat
poczta elektroniczna,

** _ termin posiedzenia zostanie indywidualnie uzgodniony przez dziat z przewodniczacym komisji,
przy czym komisja powinna podpisa¢ protokol przyje¢ niezwlocznie po zakonczeniu procedury
kwalifikacji i wpisow, a podane w tym miejscu terminy nalezy traktowac jako terminy ostateczne,

! _wpisy przebiegaja zgodnie z ustalonym przez jednostke i ogloszonym w systemie harmonogramem,
przy czym ostatniego wyznaczonego dnia nie moga trwa¢ dhuzej niz do godziny 15.30,

2 weryfikacja dorgczenia przez kandydatow zaswiadczen o braku przeciwwskazan do podjecia studiow
oraz, w przypadku gdy wpis byt dokonywany korespondencyjnie, oryginatow dokumentéw
wymaganych do wgladu w celu uwierzytelnienia ztozonych wczesniej kserokopii dotyczy wszystkich
kandydatdw, przyjetych takze we wczesniejszych naborach,

3 _ czas trwania wpisOw musi uwzgledniaé liczbe kandydatow zakwalifikowanych do przyjecia,

w szczegodlnosci dla duzych kierunkow wpisy zalecane co najmniej od 8.00 do 15.00,
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4 — prowadzenie wpisdbw w sobote lub niedziele jest uzaleznione od decyzji dziekana w zakresie
organizacji pracy jednostek danego wydzialu, a informacje na ten temat beda przekazywane
kandydatom za posrednictwem systemu ERK w kartach odpowiednich naborow,

> — prowadzenie egzaminu w sobote¢ lub niedziele jest uzaleznione od decyzji przewodniczacego
wydzialowej komisji rekrutacyjnej w zakresie organizacji pracy zespotu egzaminacyjnego, a informacje
na ten temat bedg przekazywane kandydatom za posrednictwem systemu ERK.
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