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UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0202.1.2017

Pismo okolne nr 1
Kanclerza Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 1 lutego 2017 roku

w sprawie: zmiany zalacznika do pisma okélnego nr 9 Kanclerza Uniwersytetu
Jagiellonskiego z 11 grudnia 2014 roku w sprawie rezerwacji pomieszczen
w budynkach Collegium Novum i Auditorium Maximum przez jednostki
organizacyjne UJ

W celu usprawnienia dokonywania rozliczen z tytutu korzystania przez jednostki
organizacyjne Uniwersytetu Jagiellonskiego z pomieszczen w budynku Collegium Novum
i wbudynku Auditorium Maximum, zalacznik do pisma okoélnego nr 9 Kanclerza
Uniwersytetu Jagiellonskiego z 11 grudnia 2014 roku w sprawie rezerwacji pomieszczen
w budynkach Collegium Novum i Auditorium Maximum przez jednostki organizacyjne UJ
otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do niniejszego pisma okdlnego.

Kanclerz UJ

mgr Ewa Pedracka-Kwaskowska



Zakacznik do pisma okdlnego nr 1 Kanclerza UJ z 1 lutego 2017 roku

Formularz rezerwacji pomieszczen
w budynku Collegium Novum i w budynku Auditorium Maximum

1. | Nazwa wydarzenia
2. | Organizator
3. | Patronat honorowy
Imig i nazwisko osoby
odpowiedzialnej/
4. L
decyzyjnej, telefon, adres,
e-mail
5. | Termin wydarzenia
Czas trwania wydarzenia
6. | w godzinach:
od......... do..........
7. | Numer/nazwa sali
8. | Ilos¢ uczestnikow
Obecnos¢ JM Rektora UJ/
9 Prorektora/Dziekana;
" | konieczno$¢ zapewnienia
tog
10. | Zaproszeni goscie
Obecnos¢ 0sob
11. | ~
niepetnosprawnych
Wymagania SpI‘ZQtOWG np.
12. | urzadzenia audiowizualne,
monitory, mikrofony itp.
Thimaczenia
13. | symultaniczne/
konsekutywne
Wymagania dodatkowego
14 wyposazenia np. sztalugi,
" | stoliki recepcyjne, tabliczki
kierunkowe itp.
15 Catering (nazwa firmy,
" | miejsce cateringu)
16. | Dekoracja (np. kwiaty)




17. | Oprawa muzyczna

Sprzet i materiaty wlasne

18. .
najemcy

Zapotrzebowanie na

19. | szatni¢ w godzinach innych
niz od 7.00 do 21.00

20. | Charakter masowy imprezy

Biletowanie imprezy/

21. dystrybutor biletow

22. | Zabezpieczenie medyczne

Zabezpieczenie techniczne
np. konserwator wind,

23. elektryk, dostep do
Internetu
Udziat stuzb mundurowych
o4, | DP- Policji, Panstwowej

Strazy Pozarnej;
zabezpieczenie BOR

Dane ptatnika — jednostka
25. | organizacyjna (doktadny
adres)

Imig i nazwisko osoby
odpowiedzialnej za
wprowadzenie do systemu
SAP obliga, telefon, e-mail
(dotyczy jednostek
organizacyjnych UJ)

26.

27. | Informacje dodatkowe

Nie pozniej niz w terminie 5 dni przed data wydarzenia nalezy wprowadzi¢ do systemu SAP
obligo na uzgodniong kwote i poinformowac¢ administratora danego budynku o:
1) numerze wprowadzonego obliga;
2) numerze konta bankowego w systemie SAP np. UB..., z ktorego bedzie dokonywana
platnos¢
oraz czy sa to srodki dotacyjne czy wiasne.
Informacj¢ nalezy przesta¢ na adres e-mail administratora budynku:
1) Auditorium Maximum — maximum@uj.edu.pl;
2) Collegium Novum — mariola.grylewicz@uj.edu.pl, a.mola@uj.edu.pl.

Podpis kierownika jednostki organizacyjnej: Podpis osoby odpowiedzialnej:



mailto:maximum@uj.edu.pl
mailto:mariola.grylewicz@uj.edu.pl

Potwierdzenie korzystania
z pomieszczen (sale, hole,
korytarze)

Catkowity koszt
rezerwacji

Podpis administratora:




