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UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0200.125.2016

Zarzadzenie nr 121
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 28 grudnia 2016 roku

w sprawie: zmiany Instrukcji w sprawie zasad wuznawania sktadnikow majqtku
za Srodki trwale \ub wartosci niematerialne i prawne w Uniwersytecie
Jagiellonskim

Na podstawie § 27 ust. 4 Statutu Uniwersytetu Jagiellonskiego w zwigzku z ustawa
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci (Dz. U. z 2013 r. poz. 330, z p6zn. zm.) oraz
Zasadami (polityka) rachunkowosci Uniwersytetu Jagiellonskiego w Krakowie zarzgdzam,
CO nastepuje:

§1

W Instrukcji w sprawie zasad uznawania skitadnikow majqtku za srodki trwale lub wartosci
niematerialne i prawne w Uniwersytecie Jagiellonskim, wprowadzonej zarzadzeniem nr 126
Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 17 grudnia 2014 roku, wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:
1) w§s:
a) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Zmiang miejsca uzywania/zmiang osoby materialnie odpowiedzialnej
w przypadku srodkow trwalych lub wartosci niematerialnych i prawnych
w ramach UJ dokumentuje si¢ dokumentem MT wygenerowanym w systemie
SAP przez osobe prowadzacg ewidencje w jednostce lub osobg materialnie
odpowiedzialng. Dokument MT po podpisaniu przez stron¢ przekazujaca
1 przejmujaca nalezy przekaza¢ do Dzialu Ewidencji Majatku
w 3 egzemplarzach najpozniej do 10. dnia nastgpnego miesigca po miesigcu
przekazania sktadnika majatku. Wzor formularza wraz z objasnieniami stanowi
zatacznik nr 4 do niniejszej Instrukcji.”,

b) ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,,0. Przy likwidacji srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i prawnej (z tytulu
fizycznego zuzycia lub sprzedazy) sporzadza si¢ dokument LT. Po podjeciu
decyzji o likwidacji i wygenerowaniu dokumentu LT w systemie SAP przez
osobe prowadzaca ewidencje w jednostce Ilub osobe materialnie
odpowiedzialng, dokument ten nalezy przekaza¢ w 3 egzemplarzach do
Zespotu ds. Likwidacji Zbednych Sktadnikow Majatkowych w Dziale
Inwentaryzacji Ciaglej, najpozniej do 10. dnia nastgpnego miesigca. Wzor
formularza wraz z objas$nieniami stanowi zalgcznik nr 5 do niniejszej
Instrukcji. Szczegotowe zasady likwidacji sktadnikéw majatku okresla odrebna
instrukcja likwidacyjna.”;



2) zalagcznik nr 5 otrzymuje brzmienie okreslone w zalgczniku do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2017 roku.

Rektor

Prof. dr hab. med. Wojciech Nowak

Dotyczy:
— wszystkie jednostki organizacyjne UJ (bez Collegium Medicum)



Zatacznik do zarzadzenia nr 121 Rektora UJ z 28 grudnia 2016 r.

LIKWIDACJA SRODKA TRWALEGO/WARTOSCI
NIEMATERIALNEJ | PRAWNE] (LT)
(o wartosci powyzej 3 500 zt)

pieczqtka jednostki
organizacyjnej UJ
Numer pola . . . o
Numer dokumentu Nr SAT . P Nazwa jednostki organizacyjnej UJ
spisowego
Wartos¢ . ey Zrédto
Umorzenie Wartos¢ do likwidacji . . Data zakupu
poczatkowa finansowania

Nazwa sktadnika majatku

Typ

Numer seryjny

Uzasadnienie likwidacji

Kierownik
jednostki organizacyjnej UJ

Osoba materialnie
odpowiedzialna

Osoba prowadzaca ewidencje
sktadnikow majatku

Data, podpis, pieczatka

Data, podpis, pieczatka

Data, podpis, pieczatka

Whiosek Komisji

Whniosek Komisji
zatwierdzam

Podpis Kwestora UJ

Podpis Kanclerza UJ

ZAKSIEGOWANO

Podpis

Data

Numer dokumentu




Instrukcja wypelniania formularza LT

LIKWIDACJA SRODKA TRWALEGO/WARTOSCI

1 NIEMATERIALNEJ | PRAWNE] (LT)
............................... (o wartosci powyzej 3 500 zf)
pieczgtka jednostki
organizacyjnej UJ
Numer dokumentu Nr SAT Nu_mer pola Nazwa jednostki organizacyjnej UJ
spisowego
2 3 4
Wartosc Umorzenie Wartosc do likwidacji . zrodio . Data zakupu
poczatkowa finansowania
5 6 7
Nazwa skfadnika majatku Typ Numer seryjny

8 9 10

Uzasadnienie likwidacji

11
Kierownik Osoba materialnie Osoba prowadzaca ewidencje
jednostki organizacyjnej UJ odpowiedzialna sktadnikéw majatku
12 13 14
Data, podpis, pieczatka Data, podpis, pieczatka Data, podpis, pieczatka
Whiosek Komisji
Whniosek Komisji
zatwierdzam
Podpis Kwestora UJ Podpis Kanclerza UJ
ZAKSIEGOWANO

Podpis Data Numer dokumentu




Pole 1. Pieczatka jednostki organizacyjnej UJ z adresem i numerem telefonu.
Pola2,3,4,6,7,8,9, 10,13, 14. Zgodnie z opisem rubryki.

Pole 5. W przypadku likwidacji czeSciowej lub sprzedazy, nalezy wpisa¢ pelng wartos¢ $rodka
trwatego.

Pole 11. Uzasadnienie musi by¢ wyczerpujace i precyzyjne. W przypadku likwidacji czgsciowej,
nalezy doktadnie okresli¢ likwidowang czgs$¢ 1 jej wartosc.

Pole 12. Podpis i pieczatka przetozonego osoby odpowiedzialnej materialnie.
Uwaga:

Dokument LT nalezy wydrukowaé w formacie A4, pionowo.



LIKWIDACJA SRODKA TRWALEGO/WARTOSCI NIEMATERIALNEJ | PRAWNEJ (LT)

Pieczatka jednostki organizacyjnej UJ

Nazwa jednostki organizacyjnej UJ, ktéra sktada wniosek:

(o wartosci nie wiekszej niz 3 500 zt)

NUMET POIA SPISOWEBEO: ...ttt sttt

Lp. Nazwa sktadnika majatku Nr SAT Rok zakupu
(typ, nr fabr.)

llosé Cena jedn.

Wartosc Uwagi - powdd likwidacji

Zrédto
finasowania

Kierownik jednostki organizacyjnej UJ:

(data i podpis)

Osoba materialnie odpowiedzialna:

(data i podpis)

Osoba prowadzgca ewidencje sktadnikow majatku

w jednostce organizacyjnej UJ:

(data i podpis)




Instrukcja wypelniania formularza LT

LIKWIDACJA SRODKA TRWALEGO/WARTOSCI NIEMATERIALNEJ | PRAWNEJ (LT)

(o wartosci nie wiekszej niz 3 500 zt)

T

Pieczatka jednostki organizacyjnej UJ

Nazwa jednostki organizacyjnej UJ, ktdra sktada wniosek: ... 2 e

NUMEL POIQ SPISOWEEO: ...ttt ettt

. . Zrédto
Lp. | Nazwa sktadnika majatku Nr SAT Rok zakupu lloé Cena jedn. Wartosé Uwagi - powdd likwidacji q )
(typ, nr fabr.) inasowania
3 4 5 6 7 8 9 10 11
Kierownik jednostki organizacyjnej UJ: Osoba materialnie odpowiedzialna: Osoba prowadzaca ewidencje sktadnikéw majatku

w jednostce organizacyjnej UJ:

12 i 13 14

(data i podpis) (data i podpis) (data i podpis)




Pole 1. Pieczatka jednostki organizacyjnej UJ z adresem i numerem telefonu.
Pole 2. Nazwa jednostki organizacyjnej UJ wraz z numerem pola spisowego.
Pola 3,4,5,6,7,8,9,11, 12, 13, 14. Zgodnie z opisem rubryki.

Pole 10. Nalezy poda¢ szczegotowe uzasadnienie likwidacji.

Uwaga:

Dokument LT nalezy wydrukowaé w formacie A4, poziomo.



