UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0200.105.2016

Zarzadzenie nr 103

Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 25 listopada 2016 roku

w sprawie: zmian W Instrukcji inwentaryzacyjnej Uniwersytetu Jagielloniskiego

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.

22016 r. poz. 1047) w zwiazku z art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz 885, z pézn. zm.) oraz § 27 ust. 4 Statutu
Uniwersytetu Jagiellonskiego zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1

W Instrukcji inwentaryzacyjnej Uniwersytetu Jagiellonskiego, wprowadzonej zarzadzeniem

nr 125 Rektora Uniwersytetu Jagiellonskiego z 17 grudnia 2014 roku wprowadza si¢

nastgpujace zmiany:

1) w § 3 wust. 3 po wyrazach ,,Inwentaryzacja dorazna” dodaje si¢ wyrazy ,,(W tym dorazna,
dorazna zdawczo-odbiorcza, dorazna odbiorcza)”;

2) w§s:

a)

b)

d)

ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Plan inwentaryzacji sporzadzany jest przez Dzial Inwentaryzacji Ciagle] na
podstawie wykazu jednostek Uniwersytetu Jagiellonskiego sporzadzanego przez Dziat
Ewidencji Majatku oraz wykazu innych podmiotéw, ktorym powierzono majatek
Uniwersytetu Jagiellonskiego sporzadzanego przez Dzial Ewidencji Majatku.”,
w ust. 3 pkt 1 otrzymuje brzmienie:

»1) nazweg jednostki lub podmiotu, ktéremu powierzono majatek Uniwersytetu
Jagiellonskiego;”,

w ust. 6 w zdaniu pierwszym po wyrazach ,,inwentaryzacji doraznej” dodaje si¢ wyrazy
,»lub doraznej odbiorczej.”,

po ust. 6 dodaje si¢ ust. 7 w brzmieniu:

,» /. Postanowienia ust. 5 i 6 stosuje si¢ odpowiednio do studentow, doktorantow oraz
podmiotow, ktorym powierzono majatek Uniwersytetu Jagiellonskiego 1 osob trzecich
odpowiedzialnych materialnie za te sktadniki majatku.”;

3) w§é:

a)

b)

c)

ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,»3. Jednym polem spisowym mozna obja¢ jedng jednostke organizacyjna, organizacj¢
studencka, organizacj¢ doktorantow lub jeden podmiot, ktdremu powierzono majatek
Uniwersytetu Jagiellonskiego.”,

ust. 5 otrzymuje brzmienie:

»J. Nadzér ogdlny nad majatkiem objetym danym polem spisowym sprawuje
kierownik jednostki organizacyjnej, z wyjatkiem sktadnikow majatku Uniwersytetu
Jagiellonskiego powierzonych studentom, doktorantom lub podmiotom trzecim.”,
w ust. 6 w pkt 2 kropke zastepuje si¢ srednikiem i dodaje si¢ pkt 3 i 4 w brzmieniu:
,,3) student lub doktorant;

4) osoba trzecia, ktorej powierzono sktadniki majgtku Uniwersytetu Jagiellonskiego.”;



4) w§7:
a) ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»l. Osoba materialnie odpowiedzialna podpisuje przyjecie sktadnika majatku
I odpowiedzialno$ci materialnej za ten sktadnik na dokumencie OT, MT i PT oraz
w Deklaracji przekazania-przejgcia odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone
sktadniki majatku (zalacznik nr 5).”,

b) dodaje si¢ ust. 3 w brzmieniu:
3. Powierzenie sktadnikow majatku Uniwersytetu Jagiellonskiego studentom,
doktorantom oraz podmiotom trzecim nastgpuje na podstawie pisemnej umowy
Z kontrasygnatg Kanclerza Uniwersytetu Jagiellonskiego.”;

5 wi§8:

a) W ust. 2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,»2) biezaca wspolpraca z osobg odpowiedzialng za prowadzenie ewidencji majatku
danego pola spisowego,”,

b) dodaje si¢ ust. 51 6 w brzmieniu:

,,5. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio do organizacji studenckich,
organizacji doktorantow, podmiotow trzecich, ktorym powierzono sktadniki majatku
Uniwersytetu Jagiellonskiego 1 osob trzecich odpowiedzialnych materialnie za te
sktadniki majatku, przy czym osoba prowadzaca ewidencj¢ w takich przypadkach musi
by¢ pracownik Uniwersytetu Jagiellonskiego.

6. W przypadkach okreslonych w ust. 5, do obowigzkow osoby prowadzacej ewidencje
lub jednostki administracyjnej nalezy niezwloczne powiadamianie Dziatu
Inwentaryzacji Ciaglej o zawarciu, zmianie lub rozwigzaniu stosunku prawnego ze
studentem lub doktorantem, podmiotem trzecim lub osobg trzecig, ktore skutkuja
zmianami w zakresie odpowiedzialno$ci materialnej za powierzone sktadniki majatku
Uniwersytetu Jagiellonskiego.”;

6) w § 16 wust. 1 dodaje si¢ zdanie trzecie w brzmieniu:
,Regulamin dziatania Rektorskiej Gtoéwnej Komisji Inwentaryzacyjnej wprowadza si¢
zarzadzeniem Rektora UJ.”;

7) dodaje si¢ zatgcznik nr 5 w brzmieniu okreslonym w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Prof. dr hab. med. Wojciech Nowak

Dotyczy:
—wszystkie jednostki organizacyjne UJ (bez Collegium Medicum)



Zatgcznik do zarzgdzenia nr 103 Rektora UJ z 25 listopada 2016 r.
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UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

DEKLARACJA PRZEKAZANIA-PRZEJECIA ODPOWIEDZIALNOSCI
MATERIALNEJ ZA POWIERZONE SKEADNIKI MAJATKU

Osoba odpowiedzialna materialnie Osoba odpowiedzialna materialnie
zdajaca: odbierajaca:
Imig i nazwisko: Imig i nazwisko:
Nr osobowy: Nr osobowy:

Nr i nazwa jednostki organizacyjnej
(pola spisowego):
Adres jednostki organizacyjnej:

Przekazanie sktadnikow majatku nastgpuje na podstawie inwentaryzacji pelnej ciaglej

jednostki/inwentaryzacji zdawczo-odbiorczej ...................... przeprowadzonej w dniach od
................... do ..o,
Przekazaniu podlegaja skladniki wymienione w zalaczniku nr ......... ]2 U

do niniejszej deklaracji w iloSciach faktycznych, w tym nadwyzki wg dalszych decyzji
zawartych w protokole RGKI, oraz sktadniki bedgce przedmiotem ewentualnych spisow
dodatkowych do wskazanej inwentaryzacji petne;.
Podpis osoby przekazujacej odpowiedzialnosé:

Przejmuje odpowiedzialnos¢ materialng za skladniki majgtku wymienione

W WW. zalgcznikach zaksiggowane na stan jednostki .............coeevenneenn. za ktore dotychczas
odpowiedzialny/odpowiedzialna majgtkowo byl/byla ............c.ccoevvvinininininenn.

Zobowiqzuje sie do przestrzegania obowigzujgcych przepisow w zakresie przechowywania,
ewidencjonowania i inwentaryzowania srodkéw  trwalych, oraz zobowigzuje

si¢ do ponoszenia odpowiedzialnosci za ich naruszenie.

Data przejecia odpowiedzialnosci: «ovveeneenninnnnne.

Podpis osoby przejmujacej odpowiedzialnosé:

------------------------------------------------------------

Otrzymuja:

1. Osobazdajaca: ...ooiiiiii e
2. Osoba odbierajgca: — ........coooeiiiiiiiiiiiiee
3. Dzial Ewidencji Majatku

4. Dziat Spraw Osobowych
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