UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
W KRAKOWIE

75.0203.21.2016

Komunikat nr 21
Kanclerza Uniwersytetu Jagiellonskiego
z 21 czerwca 2016 roku

w sprawie: realizacji ustug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
jednostek organizacyjnych Uniwersytetu Jagiellonskiego

Szanowni Panstwo,

w zwigzku z zakonczeniem postegpowania prowadzonego w trybie przetargu
nieograniczonego, w oparciu o postanowienia art. 39 ustawy — Prawo zamowien publicznych,
na $wiadczenie ustug kurierskich w obrocie krajowym (przesytki miejskie — potudnie,
standard) i zagranicznym na potrzeby wszystkich jednostek organizacyjnych Uniwersytetu
Jagiellonskiego (z  wylaczeniem  Collegium  Medicum), uprzejmie informuje,
iz najkorzystniejsza oferte ztozyla:

POCZTA POLSKA SPOLKA AKCYJNA
ul. Rodziny Hiszpanskich 8
00-940 Warszawa

Z powyzsza spotka, zwang dalej ,,Wykonawcg”, w dniu 25 maja 2016 r. zostala
podpisana umowa znak sprawy 80.272.58.2016 (Nr CRZP/UJ/58/2016) zawarta na okres
24 miesiecy, liczac od dnia udzielenia zamowienia, tj. zawarcia umowy, lub do czasu
wyczerpania kwoty brutto wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, jednak nie dluzej niz na
okres 28 miesiecy. W przypadku wyczerpania kwoty umowy przed uptywem dwoch lat
liczac od dnia udzielenia zamowienia, umowa wygasa, 0 czym oficjalnie powiadomi Sekcja
Zakupow lub Dziat Zamowien Publicznych.

Powyzsza umowa obejmuje rowniez Swiadczenie uslug kurierskich w ramach
realizowanych przez Uniwersytet Jagiellonski projektow wspolfinansowanych
badz refundowanych przez Uni¢ Europejska. W tym przypadku Wykonawca
zobowiazany jest zgodnie z postanowieniami zawartej umowy do wystawiania
odrebnych/indywidualnych faktur VAT w odniesieniu do kazdego realizowanego przez
Zamawiajacego projektu wspolfinansowanego badz refundowanego ze Srodkéow Unii

Europejskiej.

Osobami odpowiedzialnymi ze strony Wykonawcy za realizacje (przyjmujacymi
zgloszenia) 1 koordynacje przedmiotu umowy s3:
—p. Ewa Maj,
— p. Danuta Cyganek,
— p. Renata Kostecka,
— p. Rafat Kaleta.

Odbidr przesytki mozna zlecié:
1) przez strong internetowg Www.pocztex.pl (zaktadka ,,Zaméw kuriera” na gorze ekranu



http://www.pocztex.pl/

2)

3)

1)
2)

3)
4)

5)

Z prawej strony).

W czesei ,,DANE NADAWCY” nalezy uzupeti¢ wlasciwe pozycje. Bardzo wazne jest

wprowadzenie numeru telefonu, poniewaz wszelkie dodatkowe informacje dotyczace

odbioru przesytki beda uzgadniane za posrednictwem tego numeru, przez samego kuriera.

W czg¢sci ,,ADRES ODBIORU” nalezy uzupehic¢ kolejno wtasciwe pozycje.

W czgséci ,,DANE PRZESYLKI” nalezy wybra¢ dat¢ odbioru i godzing odbioru oraz

poda¢ wage przesyltki oraz czy przesytka bedzie przesytkg krajows, czy zagraniczng.

Ustalajac  godzine odbioru przesylki wybieramy zakresy z listy rozwijalnej. Dla

zagwarantowania terminu dor¢czenia przesylki zgloszonej po godzinie 12.00 w dniu

nastepnym, wybieramy przedziat czasowy ,,14:00-16:00”. Znaczy to, ze kurier powinien

odebra¢ przesytke od nadawcy najpdzniej 0 godz. 16.00.

Dla przesytek krajowych korzystamy z nastepujacych serwiséw kurierskich:

— Pocztex Kurier Miejski do 3 godzin (ceny w zalagczniku opisane jako ,,miejski”),

— Pocztex Ekspres 24 zaznaczajac na liScie przewozowym opcje ,,potudnie” (ceny
w zatgczniku opisane jako ,,potudnie”),

— Pocztex Ekspres 24 (ceny w zataczniku opisane jako ,,standard”).

Dla przesylek zagranicznych w pozycji ,Miejsce przeznaczenia” wybieramy

»zagranica”, nast¢gpnie w kolejnej pozycji ,,Kraj przeznaczenia” z listy rozwijalnej

wybieramy wlasciwe panstwo przeznaczenia (dorgczenia) przesyiki.

W czesei ,,INFORMACJE DODATKOWE” nalezy wpisac:

— numer umowy z Poczta Polska S.A.: 1D 334534/K,

— informacje wazne dla kuriera, np. miejsce z ktorego powinny zosta¢ odebrane
przesytki, koniecznos¢ dostarczenia wigkszej ilosci nalepek adresowych na przesytke
(listow przewozowych) lub opakowan do 1kg.

Po wystaniu uzupelionego formularza osoba zglaszajaca otrzymuje potwierdzenie

zamoOwienia kuriera na adres mailowy wskazany w formularzu.

wysylajac e-mail na adres pocztex.krakow@poczta-polska.pl, podajac:

— 1imi¢ i nazwisko osoby zlecajacej oraz telefon kontaktowy,

— nazwg 1 adres konkretnej jednostki organizacyjnej UJ (np. katedry, zaktadu, instytutu),

— adres miejsca odbioru i doreczenia wraz z kodami pocztowymi;

— rodzaj przesylki (dokumenty, paczka).

telefonicznie: 0 804 104 104 lub 43 842 08 42.

Na liscie przewozowym nalezy wpisac:

nazwe¢ konkretnej jednostki organizacyjnej UJ, z ktdrej nadano przesylke (np. katedry,

zaktadu, instytutu);

adres tej jednostki;

imi¢ 1 nazwisko oraz telefon osoby zlecajacej ustuge kurierska;

odpowiedni kod:

a) KOl — w przypadku przesytek wysytanych z jednostek organizacyjnych UJ
zlokalizowanych na Kampusie 600-lecia Odnowienia UJ (z =zastrzezeniem
przypadkow, dla ktorych przewidziano kod P0O1),

b) NO1 — w przypadku przesytek wysytanych z pozostatych jednostek organizacyjnych
UJ (z zastrzezeniem przypadkow, dla ktorych przewidziano kod P0O1),

c) P01 - w przypadku przesytek wysytanych w ramach realizowanych projektow;

w polu optata: numer ID 334534/K.

Podanie wszystkich powyzszych danych jest niezbedne dla prawidlowego wystawienia

faktury.


mailto:pocztex.krakow@poczta-polska.pl

Osobg do kontaktow ze strony Zamawiajacego (przyjmujacg zastrzezenia
I uwagi) jest mgr inz. Grzegorz Furmanek tel. kom. 519307889, e-mail:
grzegorz.furmanek@uj.edu.pl. Kazdorazowo naruszenie przez Wykonawce postanowien

umowy winno by¢ zglaszane pisemnie do Sekcji Zakupow, tj. przestane za posrednictwem
poczty elektronicznej na podany powyzej adres e-mailowy.

Istotne postanowienia umowy:
1. Zgodnie z postanowieniami zawartej umowy wytoniony w postepowaniu Wykonawca
zobowigzany jest do przestrzegania ponizszych zasad:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

ustugi realizowane beda w systemie ,,od drzwi do drzwi”, tj. w systemie
zobowigzujacym kuriera do odbioru przesytki bezposrednio od nadawcy oraz
dostarczenia jej bezposrednio pod wskazany adres odbiorcy;

ustuga bedzie realizowana sukcesywnie w ramach aktualnych zlecen zglaszanych
telefonicznie badz za posrednictwem poczty elektronicznej w terminach, o ktoérych
mowa W punkcie ponizej przez jednostki organizacyjne Zamawiajacego;

zlecenia zglaszane beda do godziny 15.30 kazdego dnia roboczego (z wyjatkiem tzw.
przesytek ,,miejskich” zlecanych do godziny 12.00 kazdego dnia roboczego), przy
czym przesylki zgloszone do odbioru do godz. 12.00 Wykonawca odbiera nie
pOZniej niz do godz. 15.30 tego samego dnia, a przesylki zgloszone do odbioru po
godz. 12.00, Wykonawca odbiera do godz. 12.00 dnia nastepnego;

nadawane przez Zamawiajacego przesytki kurierskie beda odbierane ze wszystkich
jednostek organizacyjnych Zamawiajacego (z wylaczeniem Collegium Medicum),
zlokalizowanych w ok. 80 budynkach rozmieszczonych na terenie miasta Krakowa;
obowigzkiem Wykonawcy jest traktowanie przesytek kurierskich z nalezyta
ostroznoscia, jak rowniez dbanie o dorgczanie przesylek w stanie nienaruszonym i bez
uszkodzen. W przypadku uszkodzenia przesytki w czasie transportu Wykonawca
zobowigzany jest do dodatkowego zabezpieczenia naruszonej koperty/pudetka
i dostarczenia do adresata wraz z protokotem opisujagcym powstate uszkodzenia
i ich przyczyne. Odbior uszkodzonej przesylki co do zasady winien byé
potwierdzony podpisem adresata zlozonym na dostarczonym protokole, przy
czym w_przypadku przesylek krajowych — powyzszy wymog ma charakter
obligatoryjny; w_przypadku przesvlek zagranicznych — dopuszcza sie, wedle
wyboru Wykonawcy, przedlozenie protokolu odbioru, o ktorym mowa wyzej,
potwierdzonego podpisem adresata badz tez przedlozenie pisemnej informacji
Wykonawcy o przyczynach i rozmiarze powstalych uszkodzen. Wskazane formy
dokumentow w zadnej mierze nie ograniczaja prawa zamawiajacego do
reklamacji;

nadawane przesylki beda ewidencjonowane. Na dowdd zawarcia umowy
0 przewoz 1 dorgczenie przesytki w obrocie krajowym 1 zagranicznym Zamawiajacy
otrzymuje stosowne potwierdzenie jej nadania;

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wystania przesytki kurierskiej na koszt
adresata;

Wykonawca zapewnia Zamawiajagcemu mozliwos¢ $ledzenia drogi kazdej nadanej
przesytki kurierskiej w trybie on-line poprzez internetowa aplikacje¢, dostgpna pod
adresem: http://www.pocztex.pl/sledzenie-przesylek, zawierajaca petng informacj¢ na
temat statusu przesylki oraz zapewniajaca zdalne przesylanie danych;

Wykonawca zapewnia dla kazdej nadanej przesytki kurierskiej oddzielny numer listu
przewozoweqgo,
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10)ze wzgledu na specyfike Zamawiajgcego zlecenia nie bedg realizowane za
posrednictwem jednego koordynatora, lecz przez =zainteresowanych ustuga
pracownikoOw Zamawiajacego;

11) Zamawiajacy wymaga oddelegowania jednej osoby odpowiedzialnej za kontakty
i wspolprace z Zamawiajagcym, dostepnej pod wskazanym przez Wykonawce
numerem telefonu, ktérej obowiazkiem bedzie koordynacja pracy kurieréw oraz
informowanie o aktualnym statusie nadanej przesytki kurierskiej;

12) przedmiot niniejszej umowy nie obejmuje ustugi tzw. ,poczty firmowej” oraz
przesyltek ,,specjalnych” (np. w lodzie);

13) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zlecenia ustugi innemu operatorowi i obcigzenia
kosztami Wykonawcy, w przypadku nieodebrania przez tego ostatniego od
Zamawiajacego przesytlek w wyznaczonym miejscu 1 terminie. Wykonawca
zobowigzany jest pokry¢ zwigzane z tym koszty w ciggu 14 dni od otrzymania
dowodu wraz z nakazem zaptaty;

14)w przypadku zagubienia przesytki — po przekazaniu jej przez Zamawiajacego
upowaznionemu przedstawicielowi Wykonawcy — w wyniku czego nie zostanie ona
dostarczona do adresata, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo reklamacji. Reklamacja
bedzie odbywac si¢ w formie i terminach zgodnych z obowigzujagcymi w tym zakresie
przepisami prawa i wewnetrznymi uregulowaniami Wykonawcys;

15) kurierzy beda oznaczeni firmowymi identyfikatorami Wykonawcy;

16) Wykonawca zapewnia biezaca dostawe wliczonych w cene oferty opakowan
przeznaczonych na przesylki o masie do 1 kg oraz drukow niezbednych do
ewidencjonowania przesylek nadawanych przez Zamawiajacego.

Zgodnie z postanowieniami zawartej umowy Zamawiajacy zobowigzany jest do

przestrzegania ponizszych zasad:

1) odpowiedzialno$¢ za nadanie przesylek kurierskich w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy doreczenie ich bez ubytku i1 uszkodzenia do miejsca, zgodnie z adresem
przeznaczenia, spoczywa na Zamawiajgcym;

2) obowigzkiem Zamawiajgcego jest umieszczenie na przesytkach pocztowych, w sposdb
trwaly 1 czytelny, informacji identyfikujagcych zaré6wno adresata, jak 1 nadawce
(pieczatka z pelng nazwa i adresem jednostki organizacyjnej Zamawiajacego) oraz
informacji o rodzaju przesylki (krajowa/miejska potludnie/standard; zagraniczna) na
stronie adresowej przesyiki;

3) opakowanie przesytek kurierskich stanowi odpowiednio zabezpieczona koperta
(tj. zaklejona w sposob uniemozliwiajacy utrate umieszczonej wewnatrz zawartosci).
Opakowanie przesytek kurierskich (paczek) stanowi odpowiednio zabezpieczony
karton (tj. zaklejony w sposdéb uniemozliwiajacy utrate umieszczone] wewnatrz
zawartos$ci);

4) w przypadku nadawania do przewozu przesylek miedzynarodowych podlegajacych
odprawie celnej Zamawiajacy obowigzany jest do dostarczenia Wykonawcy
dokumentow wymaganych przez polski urzad celny.

Zawarta w ofercie Wykonawcy i1 zalaczona do umowy kalkulacja cenowa stanowi

wigzacy obie strony umowy cennik, obowigzujacy przez czas jej trwania. Cennik

Z podaniem kategoryzacji rodzajowej 1 wagowej przesytek stanowi rowniez zatgcznik do

niniejszego komunikatu.

Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy jest platne na podstawie prawidlowo wystawionej

faktury (faktur) VAT w terminie 21 dni od dnia doreczenia faktury, przelewem na

konto bankowe Wykonawcy wskazane na fakturze.



W zwigzku z powyziszym zamowienia na ushlugi kurierskie objete przedmiotowym
postepowaniem przetargowym winny by¢ lokowane przez jednostki organizacyjne
Uniwersytetu u wskazanego Wykonawcy.

Z wyrazami szacunku

Kanclerz UJ

mgr Ewa Pedracka-Kwaskowska

Dotyczy:
—wszystkie jednostki organizacyjne UJ (bez Collegium Medicum)



Zalacznik do komunikatu nr 21 Kanclerza UJ z 21 czerwca 2016 r.

miejski

10,00 zt

potudnie

15,50 zi

standard

8,00 zi

miejski 10,00 z}
potudnie 15,50 zi
standard 8,00 zi

miejski 10,00 z}
potudnie 15,50 zi
standard 8,00 zi

Do 1000 g:
UE 112,80 z}
Swiat 112,80 z}
PowyzZej 1000 g (do 5000 g):
UE 124,80 z}
Swiat 328,00 zi
Powyzej 5000 g (do 20000 g): UE i Swiat 1160,00 zi

Do podanych wyzej cen netto nalezy doliczy¢ nalezny podatek od towardw i ustug VAT

w wysokosci 23%.




