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z 25 maja 2016 roku

w sprawie: realizacji obowiazku wykorzystania zaleglych urlopéw wypoczynkowych

W zwiazku z zakonczeniem prac zwigzanych z planami urlopowymi pracownikow
Uniwersytetu Jagiellonskiego na rok 2016 uprzejmie informuj¢, ze Dziat Spraw Osobowych
na podstawie planéw urlopowych przygotuje karty urlopowe dla pracownikow posiadajacych
zalegle urlopy wypoczynkowe, wskazujac termin wykorzystania zaleglego urlopu,
zaakceptowany przez kierownikow jednostek organizacyjnych.

Dzial Spraw Osobowych w oparciu o wypetnione i podpisane przez kierownika
jednostki organizacyjnej oraz pracownika karty urlopowe dokona rejestracji zalegtego urlopu
w systemie SAP.

Ponadto informuje, ze wszelkie informacje o stanie wykorzystania przez podlegtych
pracownikow urlopéw wypoczynkowych oraz o przystugujacych im limitach nieobecnosci
dostgpne sag w Portalu Informacyjnym UJ w zakladce — system samoobstugi
menadzerdw/zespot/limity nieobecnosci.

Jednoczesnie przypominam, ze wnioski 0 udzielenie biezacego urlopu
wypoczynkowego, zaréwno w przypadku nauczycieli akademickich, jak i pracownikow
niebedacych nauczycielami akademickimi, nalezy skladaé w systemie SAP.
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