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UNIWERSYTET JAGIELLONSKI
COLLEGIUM MEDICUM

137.0200.7.2015

Zarzadzenie nr 7
Prorektora Uniwersytetu Jagiellonskiego ds. Collegium Medicum
z dnia 9 wrzesnia 2015 roku

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu przyjmowania gosci krajowych i zagranicznych
w jednostkach Uniwersytetu Jagiellonskiego — Collegium Medicum

Na podstawie § 28 ust. 3 Statutu Uniwersytetu Jagiellonskiego zarzadzam co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ Regulamin przyjmowania gosci krajowych 1 zagranicznych w jednostkach
Uniwersytetu Jagiellonskiego - Collegium Medicum, stanowiacy zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§2

Do postgpowan w sprawie rozliczenia przyjmowanych gosci krajowych i zagranicznych
wszczetych przed dniem wejscia w Zycie niniejszego Zarzadzenia stosuje si¢ zasady
dotychczasowe.

§3

Traci moc Zarzadzenie nr 10/2011 Prorektora Uniwersytetu Jagielloniskiego ds. Collegium
Medicum z dnia 14 czerwca 2011 roku w sprawie: wprowadzenia Regulaminu przyjmowania
gosci zagranicznych w jednostkach Uniwersytetu Jagiellonskiego — Collegium Medicum,
z wylaczeniem § 4 tego zarzadzenia, ktory zachowuje moc do dnia wprowadzenia zasad
przyjmowania gosci bedacych stypendystami.

§4

Niniejsze Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prorektor Uniwersytetu Jagiellonskiego
ds. Collegium Medicum

prof. dr hab. Piotr Laidler


http://www.cm-uj.krakow.pl/uj_2010/collegium_medicum/ogloszenia/index.php?w=p&docId=2595
http://www.cm-uj.krakow.pl/uj_2010/collegium_medicum/ogloszenia/index.php?w=p&docId=2595
http://www.cm-uj.krakow.pl/uj_2010/collegium_medicum/ogloszenia/index.php?w=p&docId=2595

Zalacznik do Zarzadzenia nr 7 Prorektora Uniwersytetu Jagiellonskiego ds. Collegium
Medicum z dnia 9 wrzesnia 2015 r.

Regulamin przyjmowania gosci krajowych i zagranicznych
w jednostkach Uniwersytetu Jagiellonskiego — Collegium Medicum

§1
Niniejszy regulamin okresla zasady przyjmowania gosci krajowych i1 zagranicznych
przyjezdzajacych do jednostek Uniwersytetu Jagiellonskiego — Collegium Medicum (UJ
CM), z zastrzezeniem ust. 6.

Przez ,,go$cia” nalezy rozumie¢ osobe¢ zaproszong do przyjazdu do jednostki UJ CM,
Z wylaczeniem osob, ktore:

a) taczy stosunek pracy z UJ CM lub Uniwersytetem Jagiellonskim (UJ),
b) sa uczestnikami studiow III stopnia (doktoranckich) w UJ CM lub w UJ.

Przez ,,goscia krajowego” nalezy rozumie¢ go$cia, ktorego jednostka macierzysta
ma siedzibe¢ na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

Przez ,,go$cia zagranicznego” nalezy rozumie¢ goscia, ktorego jednostka macierzysta
ma siedzibg poza terytorium Rzeczypospolitej Polskie;.

Regulamin obejmuje w szczegdlnosci przyjazdy gosci w ramach:

1. wspolnych projektow badawczych, edukacyjnych, szkoleniowych i innych,

2. uméw migdzyrzadowych i bilateralnych,

3. na indywidualne zaproszenia jednostek UJ CM, w ramach dziatalno$ci naukowo
-badawczej lub dydaktycznej,

4. w celu udziatu w konferencjach, seminariach, kursach i szkoleniach.

. Regulamin nie obejmuje zasad przyjmowania gosci bedacych studentami studiéw I 1 II
stopnia, jednolitych studidow magisterskich oraz studiow podyplomowych.

§2
Jednostka przyjmujaca goscia zobowigzana jest do wyznaczenia opiekuna goS$cia
oraz przygotowania programu pobytu goscia. W przypadku dokonywania rezerwacji
zakwaterowania i/lub biletow przez jednostke przyjmujaca goscia, jednostka
ta zobowigzana jest do stosowania regulacji wewnetrznych UJ CM i obowigzujacych
procedur dotyczacych udzielania zamoéwien publicznych.

Najpdzniej 10 dni przed przyjazdem goscia (lub pierwszym terminem ptatnosci)
jednostka przyjmujgca sktada w Zespole ds. Obstugi Wyjazdéw Stuzbowych (ZOWS)
prawidlowo wypetniony ipodpisany Wniosek o przyjecie goscia krajowego
lub Whiosek o przyjecie goscia zagranicznego (\Wnioski) — odpowiednio Zatacznik nr 1
1 Zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.


http://www.zows.cm.uj.edu.pl/documents/17306583/17561421/druk_wniosek_o_przyjecie_goscia_201210.doc

Rejestracji w ZOWS na podstawie ztozonego Wniosku o przyjecie goscia krajowego
i Wniosku o przyjecie goscia zagranicznego podlegaja wszyscy krajowi i zagraniczni
goscie UJ CM, takze w przypadku gdy UJ CM nie ponosi z tytutu ich pobytu zadnych
zobowigzan finansowych.

Jezeli przyjazd goscia rodzi zobowigzania finansowe, Wniosek o przyjecie goscia
zagranicznego lub Wniosek o przyjecie goscia krajowego powinien okresla¢, zakres oraz
wysoko$¢ kosztéw zwigzanych z przyjeciem goscia, a takze zrodto finansowania oraz
akceptacje dysponenta $rodkow (wraz z potwierdzeniem zabezpieczenia odpowiednich
srodkow przez wlasciwa jednostke Kwestury CM).

Realizacja ptatno$ci zwigzanych z przyjmowaniem goscia przez jednostki UJ CM moze
odbywac si¢ dopiero po zatwierdzeniu wlasciwego Wniosku, o ktorym mowa w ust. 2
przez kierownika jednostki przyjmujacej, a W przypadku gosci zagranicznych takze
po zatwierdzeniu warunkoéw przyjazdu przez Pelnomocnika Rektora UJ wlasciwego
ds. wspotpracy migdzynarodowej w Collegium Medicum.

W przypadku przyjazdéw grupowych, jesli wszystkie dane dotyczace terminéw wizyty,
swiadczen 1 platnosci podane w formularzu sg identyczne dla wszystkich przyjmowanych
gosci dopuszczalne jest ztozenie wniosku zbiorczego. Wniosek zbiorczy sporzadza si¢
wedtug odpowiednio stosowanych wzoréw wnioskow indywidualnych, o ktorych mowa
w ust. 2.

§3
Refundacji dla gosci krajowych i1 zagranicznych moga podlega¢ nastepujace koszty:
a) koszty diet pobytowych,
b) koszty zakwaterowania i podrozy, jezeli wskazana we wniosku jednostka
macierzysta goscia ma siedzib¢ w promieniu ponad 25 km od siedziby UJ CM.

. W przypadku sprecyzowania wysokosci diety pobytowej w budzecie projektu, z ktérego
finansowane sg koszty okreslone niniejszym Regulaminem, diety wyptacane sg wedlug
stawek okreslonych w tym budzecie. W pozostatych przypadkach wysokos$¢ dziennej
diety pobytowej okresla dysponent §rodkdéw, majac na uwadze szacowane zwigkszone
koszty dziennego wyzywienia go$cia oraz zapewnione $wiadczenia Zywieniowe,
z zastrzezeniem limitéw okreslonych w Zataczniku nr 3 do Regulaminu.

. Nalezne diety gos$¢ odbiera osobiscie we wskazanym przez UJ CM Oddziale Banku,
na podstawie Zlecenia wyplaty diet przygotowanego przez ZOWS. Dopuszcza si¢
mozliwo$¢ odbioru naleznych gosciowi diet przez osobe upowazniong, wyznaczong przez
kierownika jednostki przyjmujacej. W takim przypadku go$¢ potwierdza odbior diet
na druku Potwierdzenie odbioru diet, stanowigcym Zatacznik nr 4 do Regulaminu.
Koszty zwigzane z zakwaterowaniem, z zastrzezeniem limitow okreslonych w Zalaczniku
nr 3 do Regulaminu, moga by¢ optacone:
1. przelewem przez UJ CM po otrzymaniu przez Kwestur¢ rachunku lub faktury
prawidlowo wystawionej na UJ CM;



2. przez go$cia, wowczas zwrot kosztow moze nastgpi¢ na podstawie wypetnionego

I podpisanego przez goscia formularza Prosba o zwrot kosztow pobytu i podrézy
lub Reimbursement Request Form — odpowiednio Zatacznik nr 5 i Zatacznik nr 6
do Regulaminu. Do formularza dofgcza si¢ faktur¢ lub inny dokument
potwierdzajgcy dokonanie zaptaty za zakwaterowanie.

5. Koszty podrézy mogg by¢ optacone:

1) w przypadku podrozy srodkami transportu zbiorowego:

a)

bezposrednio przez UJ CM,

b) przez goscia; wowczas zwrot kosztOw moze nastagpi¢ na podstawie

wypelnionego i1 podpisanego przez goscia formularza Prosba o zwrot kosztow
pobytu i podrozy lub Reimbursement Request Form - odpowiednio
Zatacznik nr 5 1 Zalacznik nr 6 do Regulaminu. Do formularza nalezy dotaczyé
bilety lub faktur¢ lub inne dokumenty potwierdzajace dokonanie wydatku;

w przypadku podrozy samochodem prywatnym go$cia, zwrot kosztow za podroz
nastgpi na zasadach obowigzujacych w UJ CM, okreslonych w aktualnym
komunikacie wydawanym przez Zastgpcg Kwestora UJ ds. CM w sprawie zasad
rozliczania kosztow uzycia samochodu prywatnego do celow stuzbowych,
a w szczegolnosci wysokosci obowigzujacych w Uczelni, stawek za 1 kilometr
przebiegu pojazdu. Wniosek o zgode na wykorzystanie przez goscia samochodu
stuzbowego (Zalacznik 7) sktada kierownik jednostki przyjmujacej goscia wraz
z wnioskiem 0 przyjecie goscia. Koszt ubezpieczenia samochodu, pasazeréw
oraz przewozonego bagazu nie obcigza Uniwersytetu Jagiellonskiego
— Collegium Medicum.

6. Koszty opisane w ust. 1 platne ze $rodkow projektow posiadajacych szczegolowe
wytyczne finansowane s3 na warunkach 1 do wysoko$ci limitow podanych w tych

wytycznych.

7. Gos¢ zobowigzany jest ztozy¢ o§wiadczenie, ze koszty, o ktorych mowa w ust. 1 nie

zostang/nie zostaly mu zrefundowane przez inny podmiot.

8. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ zwrotu kosztow za podroz i pobyt goscia na podstawie noty
obcigzeniowej wystawionej przez jednostke macierzysta.

9. UJ CM nie pokrywa kosztow ubezpieczenia go$cia w czasie podrézy i pobytu
w Polsce.

§4

1. Koszty zwigzane z zakwaterowaniem lub podrozg finansowane przez UJCM,
sg pokrywane przelewem, w oparciu o prawidtowo wystawiony rachunek lub fakture.

Poprawnie wystawiony dokument powinien zawiera¢ nastepujace dane:


http://www.zows.cm.uj.edu.pl/documents/17306583/17561421/zalacznik_nr_3_Reimbursement_form_201210.doc
http://www.cm-uj.krakow.pl/index.php/ujcm/ogloszenie/2718

Nabywca: Uniwersytet Jagiellonski
ul. Golebia 24

31-007 Krakow

NIP: 6750002236

Odbiorca: Uniwersytet Jagiellonski
Collegium Medicum

ul. $w. Anny 12
31-008 Krakow

. Zwrot kosztéw pobytu goscia nast¢puje na podstawie wypelnionego i podpisanego
przez goscia formularza Prosba o zwrot Kkosztow pobytu i podrézy Ilub
Reimbursement Request Form wraz ze wszystkimi wymaganymi niniejszym
Regulaminem dokumentami.

Prosbe o zwrot kosztow pobytu i podrézy lub Reimbursement Request Form oraz
dokumenty towarzyszace, gos$¢ przesyta do jednostki przyjmujace;.

Jednostka przyjmujaca goscia zobowigzana jest do skompletowania wszystkich
wymaganych niniejszym Regulaminem dokumentow.

Jednostka przyjmujaca goScia opisuje otrzymane faktury oraz formularze Prosba
o zwrot kosztow pobytu i podrézy lub Reimbursement Request Form zgodnie
z zasadami obowigzujacymi w UJ CM (wzér w Bibliotece Drukéw). Prawidtowo

opisane dokumenty nalezy zlozy¢ we wilasciwej jednostce Kwestury CM wraz
z kserokopig wniosku o przyjecie goscia, pobrang w ZOWS, w terminie do 20 dni
roboczych po zakonczeniu wizyty.


https://intranet.cm-uj.krakow.pl/druki/Kwestura/wzor_opisu_faktury.docx

Zalqcznik nr 1
do Regulamin przyjmowania gosci krajowych i zagranicznych
w jednostkach Uniwersytetu Jagiellorskiego — Collegium Medicum

Pieczgtka jednostki przyjmujgcej

WNIOSEK O PRZYJECIE GOSCIA KRAJOWEGO

1. Osoba zapraszajgca:

jednostka przyjmujaca telefon i e-mail kontaktowy

2. Imie¢ i nazwisko goScia Krajowego: ..........oooi it e
tytul/stopien naukowy, imi¢ i nazwisko

Nazwa i adres instytucji macierzystej:

3. Termin WIZYEY OSCIA: ..o ettt ittt ettt e e ettt e e e ettt e e e et aaeeeeeeaaanaanns
data przyjazdu — data wyjazdu

4. Cel przyjazdu (prosze zaznaczyé wlasciwe — mozna zaznaczyé wigcej niz jedng opcje)-
[ projekt krajowy [ projekt miedzynarodowy, [1 umowa miedzyrzadowa, [1 umowa miedzyuczelniana,
U udziat w konferencji, sympozjum, seminarium, [ staz naukowy, [ stypendium, [ dydaktyka

5. Czy na okres wizyty zostanie zawarta z goSciem umowa cywilnoprawna? (1 TAK [J NIE

6. Uzasadnienie potrzeby przyjazdu goscia (oraz zwiazku z projektem, z ktérego pobyt jest finansowany):



*k%k

7. Przewidywane koszty:

Swiadczenia oplacane go$ciowi Zrédlo finansowania (nr SAP, Podpis
MPK, zlecenia) dysponenta
Obligo (numer, podpis) srodkow
Diety:
Liczba dni wysokos$¢ diety*

Zakwaterowanie:

Kwota

Miejsce zakwaterowania

Sposob platnoscei (prosze zaznaczy¢ wlasciwy)**

O przelewem przez UJ CM
[J zwrot dla goscia (,, Prosbha o zwrot kosztow pobytu i
podrozy”)***

Koszty podrézy:
Kwota

Sposob platnosci (prosze zaznaczy¢ wlasciwy)**

0 zakup w Biurze Podrozy wspotpracujacym z UJ
CM****

[J zwrot dla goscia (,, Prosha o zwrot kosztéow pobytu i
podrozy”)¥**

Stypendium:

Wysokos¢: /miesigcznie

Inne:

Wyraiam zgode na priyjecie goscia krajowego

data i podpis kierownika jednostki przyjmujacej

stawka diety musi by¢ okreslona w budzecie umowy/projektu; dla pozostalych przyjazdow wysokos¢ diety okresla
dysponent Srodkéw majqc na uwadze szacowane zwigkszone koszty dziennego wyZywienia goscia Oraz zapewnione
Swiadczenia zywieniowe. Maksymalna wysokos¢ stawki zalezy od diugosci pobytu i zostata okreslona w Zalgczniku nr 3
do Regulaminu przyjmowania gosci krajowych i zagranicznych w jednostkach Uniwersytetu Jagiellonskiego —
Collegium Medicum.

zaplata przelewem na podstawie faktury opisanej przez jednostke przyjmujgcq i ztozomej w Kwesturze wraz z
kserokopig zatwierdzonego wniosku, w pozostatych przypadkach — refundacja dla goscia na podstawie wypetnionego
formularza ,, Prosba o zwrot kosztéw pobytu i podrézy” i dotqczonego rachunku potwierdzajgcego dokonanie zaptaty
refundacja dla goscia na podstawie wypetnionego formularza ,, Prosba o zwrot kosztow pobytu i podrozy” oraz
dokumentéw, potwierdzajgcych dokonanie zaptaty (bilety, rachunki itp.)

*¥*¥% kserokopie faktury za bilet (opisanej przez jednostke przyjmujqcqg), nalezy dostarczyé do ZOWS



Zalgcznik nr 2
do Regulamin przyjmowania gosci krajowych i zagranicznych
W jednostkach Uniwersytetu Jagielloriskiego — Collegium Medicum

Pieczqtka jednostki przyjmujgcej

WNIOSEK O PRZYJECIE GOSCIA ZAGRANICZNEGO

1. Osoba zapraszajaca:

jednostka przyjmujaca telefon i e-mail kontaktowy

2. Imie i nazwisko go$cia zagraniczZnego: ... .. .. ... i
tytul/stopien naukowy, imi¢ i nazwisko

Nazwa i adres jednostki macierzystej:

3. Termin WIZYty SOSCIAL .. ..ottt ettt ettt e
data przyjazdu — data wyjazdu

4. Cel przyjazdu (prosze zaznaczyé wiasciwe — mozna zaznaczyé wiecej niz jedng opcje)-
O projekt krajowy I projekt migdzynarodowy, [1 umowa miedzyrzadowa, [ umowa migdzyuczelniana,
U udziat w konferencji, sympozjum, seminarium, [ staz naukowy, [ stypendium, [ dydaktyka

5. Czy na okres wizyty zostanie zawarta z goSciem umowa cywilnoprawna? [ TAK [ NIE

6. Uzasadnienie potrzeby przyjazdu goscia (oraz zwiazku z projektem, z ktérego pobyt jest finansowany):



**x
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7. Przewidywane koszty:

Swiadczenia oplacane go$ciowi Zrédlo finansowania (nr SAP, Podpis
MPK, zlecenia) dysponenta
Obligo (numer, podpis) srodkow
Diety:
Liczba dni wysoko$¢ diety™

Zakwaterowanie:

Kwota

Miejsce zakwaterowania

Sposob ptatnosci (prosze zaznaczy¢ wlasciwy)**

O przelewem przez UJ CM
[0 zwrot dla goscia (,, Reimbursement Request
Form>)***

Koszty podrozy:
Kwota

Sposob platnosci (prosze zaznaczy¢ whasciwy)**

[0 zakup w Biurze Podrozy wspotpracujacym z UJ
CM****

L0 zwrot dla goScia (, Reimbursement Request
Form?)##*

Stypendium:

Wysokosé: /miesigcznie

Inne:

Wyrazam zgode na przyjecie goscia zagranicznego

data i1 podpis kierownika jednostki przyjmujacej data i podpis Pelnomocnika Rektora

Uniwersytetu Jagiellonskiego ds. ksztatcenia
i wspotpracy miedzynarodowej w Collegium Medicum

stawka diety musi by¢ okreslona w budzecie umowy/projektu; dla pozostatych przyjazdow wysokosé¢ diety okresla
dysponent srodkéw majgc na uwadze szacowane zwiekszone koszty dziennego wyzZywienia goscia 0Oraz zapewnione
Swiadczenia zywieniowe. Maksymalna wysokos¢ stawki zalezy od diugosci pobytu i zostata okreslona w Zatgczniku nr 3
do Regulaminu przyjmowania gosci krajowych i zagranicznych w jednostkach Uniwersytetu Jagiellonskiego —
Collegium Medicum.

zaplata przelewem na podstawie faktury opisanej przez jednostke przyjmujgcq i zlozonej w Kwesturze wraz z
kserokopiq zatwierdzonego wniosku; w pozostalych przypadkach — refundacja dla goscia na podstawie wypetnionego
,,Reimbursement Request Form” i dolqczonego rachunku potwierdzajgcego dokonanie zaptaty
refundacja dla goscia na podstawie wypelnionego ,, Reimbursement  Request Form’
potwierdzajgcych dokonanie zaplaty (bilety, rachunki itp.)

s

oraz dokumentow,

A% kserokopie faktury za bilet (opisanej przez jednostke przyjmujgcg), nalezy dostarczy¢ do ZOWS



Zatgcznik nr 3
do Regulamin przyjmowania gosci krajowych i zagranicznych
w jednostkach Uniwersytetu Jagielloriskiego — Collegium Medicum

MAKSYMALNA WYSOKOSC FINANSOWANIA KOSZTOW

POBYTU GOSCI KRAJOWYCH 1 ZAGRANICZNYCH W UJ CM

Goscie krajowi

e Dieta i koszty zakwaterowania — do wysokosci okre§lonej w przepisach o podrozach
stuzbowych (Rozporzadzenie Ministra Pracy i1 Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia
2013 r. wsprawie nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy stuzbowej).

Goscie zagraniczni

e Pobyty do 20 dni — dieta w wysokos$ci do 160 zt/dzien,
Pobyty dtuzsze niz 20 dni — ryczatt w wysokosci do 2 000 z¥/miesiac.
e Koszty zakwaterowania do wysokosci stwierdzonej rachunkiem.



Zatgcznik nr 4
do Regulamin przyjmowania gosci krajowych i zagranicznych
w jednostkach Uniwersytetu Jagielloriskiego — Collegium Medicum

........................................................ Krakow, ....oooovviiiiiiiiiiin

(imig i nazwisko goscia)

POTWIERDZENIE ODBIORU DIET POBYTOWYCH

Kwituje odbior kwoty:

I hereby confirm that I have received subsistence allowance of:

stanowigcej diety pobytowe za okres od... do...
w zwigzku z moim pobytem w Uniwersytecie Jagiellonskim — Collegium Medicum w Krakowie.

Przyjazd moj ma miejsce w ramach:

podpis/signature



Zatgcznik nr 5
do Regulamin przyjmowania gosci krajowych i zagranicznych
w jednostkach Uniwersytetu Jagielloriskiego — Collegium Medicum

PROSBA O ZWROT KOSZTOW POBYTU I PODROZY

1. Dane osobowe

Numer telefonu numer faksu
e-mail

Nazwa instytucji macierzystej

2. Informacje o koncie bankowym
Nazwa wlaSciciela rachunku ... ... .
Adres wlasciciela rachunku
Nazwa banku
Numer rachunku bankowego
3. Dane o podroézy
CelPOATOZY ..ot e e e
miejscowosé wojewodztwo daty
pobytu

Etapy z do data godzina
podrozy

wyjazd

miejscowosé

przyjazd

wyjazd

miejscowosé

przyjazd

Koszty podrézy kwota waluta

bilet lotniczy (prosze dotgczyé wraz z kartq poktadowg) Apex O

bilet kolejowy/autobusowy (prosze dotgczyé)

samochdd prywatny —numer rejestracyjny:
catkowita liczba kilometréw (w obie strony):

4. Zakwaterowanie (prosze dolqczyé oryginat faktury)

kwota waluta

Nazwa i adres hotelu:

Liczba dni:

Niniejszym o$wiadczam, ze powyzsze koszty nie zostaly zrefundowane przez inny podmiot.

Data i podpis



Zatgcznik nr 6
do Regulamin przyjmowania gosci krajowych i zagranicznych
W jednostkach Uniwersytetu Jagiellonskiego — Collegium Medicum

REIMBURSEMENT REQUEST FORM

1. Personal Information

Family name Forename

Gender (M/F)

Home address

Telephone Fax e-mail

Institution or affiliation

2. For direct payment, please fill in all details of your bank account

Name of Account Holder

Address of Account Holder

Name of bank or postal account

Branch and address (unless IBAN+SWIFT

IVBN) .

Bank Account N° - IBAN*

Bank Code - BIC or SWIFT*

3. Travel Information
Destination
Town Country Dates of stay
Itinerary From To Travel Date Hour
Start
Town
End
Start
Town
End
Travel expenses Amount | Currency

air ticket (please attach together with the boarding pass) ~ Apex O

train ticket (please attach)

car — please indicate car registration number:




total Km (both ways):

4. Accomodation (please attach the original invoice)

Amount

Currency

Name and address of the hotel:

Number of days:

I hereby declare that the costs specified above have not been reimbursed by any other institution.

Date and signature

* imperative for € zone; without both the IBAN and BIC/SWIFT, the cost of bank transfer will be charged to your account




Zatgcznik nr 7
do Regulamin przyjmowania gosci krajowych i zagranicznych
W jednostkach Uniwersytetu Jagielloriskiego — Collegium Medicum

nazwa jednostki przyjmujacej

WNIOSEK

Prosze o wyrazenie zgody na wykorzystanie samochodu prywatnego w krajowej/zagranicznejl
podrézy przez goscia UJ CM ......ooovveviiieiieiieeieeiieenienns :
(imie i nazwisko goscia)

(U2 R To a1 =T T TR
- marka samochodu ...........ccceevveeivecireecie e,
= N TEJESIIACYINY weeevvieneieeirieeiieeiieereereeneveennees pojemnos$eE Silnika ........ccceevveeiiieniieiiienieeins

Trasa przejazdu:

Z et O i, 1POWIOt dO oo
najkrotsza trasa do jednostki przyjmujacej UJ CM i powrdt do miejsca zamieszkania

data Wyjazdu .......ccoeveeieiiccee e data POWIOU ....c.vevveeiireiecieceee e

Zrodto finansowania KoSZtOW POATOZY ..........ccoveeveveuieeeeeeeeeeeeeeeeeee e es e
nr SAP, MPK, zlecenia

Zobowiazuje si¢ do poinformowania goscia, ze koszt ubezpieczenia samochodu, pasazeréw oraz
przewozonego bagazu nie obcigza Uniwersytetu Jagiellonskiego - Collegium Medicum.

podpis wnioskodawcy

Wyrazam zgod¢ na wykorzystanie samochodu prywatnego
przez ww. goscia U] CM

podpis i pieczg¢ Kwestora

! Niepotrzebne skreslic



